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ИНФОРМАТОР О РАДУ БИОТЕХНОЛОШКЕ ШКОЛЕ *ШУМАТОВАЦ*  

У АЛЕКСИНЦУ 
 

Информатор о раду доступан је јавности у електронском облику на интернет адреси 

Школе, www.sumatovac.edu.rs. Штампана верзија информатора у виду брошуре, каталога и сл. 

постоји и заинтересованим лицима, на захтев, доставља се на увид последња верзија. 

 

Особа одговорна за тачност података је директор Школе Јасмина Тончић, дипл. инж. 

хемијског и биохемијског инжењерства. 

 

1. Основни подаци о органу јавне власти и информатору 

 
- Лице одговорно за потпуност и тачност података које садржи Информатор је директор 

Школе Јасмина Тончић, дипл. инж. 

- У Биотехнолошкој школи „Шуматовац", Алексинац, на адреси Тихомира Ђорђевиаћ бб, 

сваког радног дана од 8:00 до 13:00 часова у преподневној смени и од 13:00 до 18:00 

часова у послеподневној смени, може се остварити увид у Информатор и набавити 

његова штампана копија. 

- Информатор се може преузети и са интернет адресе Школе: www.sumatovac.edu.rs  као и 

са адресе www.povrenik.rs. 

- Информатор о раду је израђен у складу са чланом 39. Закона о слободном приступу 

информацијама од јавног значаја ("Службени гласник РС, број 120/2004, 54/2007, 

104/2009, 36/2010 и 105/2021) и Упутством за израду и објављивање информатора о раду 

органа јавне власти ("Службени гласник РС", број 10/2022). 

-  

Основни подаци о органу јавне власти 

Основни подаци 

Назив:  Биотехнолошка школа „Шуматовац", Алексинац 

Адреса (улица и број): Тихомира Ђорђевиаћ бб  

Поштански број: 18210 

Седиште: Алексинац 

Матични број (МБ): 07600780 

Порески идентификациони број (ПИБ): 100303067 

Адреса електронске поште одређене за пријем електронских поднесака органа: 

polskol@medianis.net 

Интернет страница органа јавне власти: www.sumatovac.edu.rs 

Подаци о радном времену органа јавне власти: 7:00 - 19:00 
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Подаци о приступачности особама са инвалидитетом објеката које орган јавне власти 

користи: Особама са инвалидитетом обезбеђен делимичан приступ. Постоји рампа на улазу у 

школу, што омогућава кретање особама са инвалидитетом само на првом спрату. 

 

 

 

 

Приступ информацијама од јавног значаја 

Информатор 

Датум израде и објављивања првог информатора: 03. септембaр 2018. године. 

Лице одређено за унос података у информатор: Наташа Вељковић 

Информатор о раду ажуриран април 2021. 

Контакт телефон: 060/0505797 

Адреса електронске поште: sekretarsumatovac@gmail.com 

Радно место: секретар школе 

 

Захтеви за приступ информацијама од јавног значаја 

Име и презиме лица овлашћеног за поступање по захтевима за приступ информацијама од 

јавног значаја односно, ако није одређено то лице, име и контакт руководиоца органа: 

Јасмина Тончић 

Контакт телефон 

063/8703692 

Адреса електронске поште 

jasminatoncic@yahoo.com 

 

      Овлашћења Школе и делокруг рада су утврђени Законом о основама система образовања и 

васпитања (*Службени гласник РС* 88/2017, 27/2018, 10/2019, 6/2020, 129/2021, 92/2023, 

19/2025), Законом о средњој школи (*Сл. гласник РС*, бр. 55/2013, 101/2017, 27/2018 и др. 

закони, 6/2020, 52/2021, 129/2021, 129/2021, 92/2023, 19/2025) и Статутом Школе. 

       У складу са основним одредбама Закона о основама система образовања и васпитања, рад 

Школе подлеже надзору општинске и републичке просветне инспекције. Преко управног спора 

судови надзиру законитост појединачних коначних аката Школе у управним стварима 

Средства за рад Школе  обезбеђују се у буџету Републике Србије. 

           Биотехнолошка школа “Шуматовац” у Алексинцу основана је Одлуком Скупштине 

општине Алексинац број  011-22 од 15. јуна 1990. године, која је објављена у “Међуопштинском 

службеном листу” Ниш, број 17 од 29. јуна 1990. године. 

 Школа је, на основу Одлуке Школског одбора, добила сагласност Министарства бр. 

611-00-02895/2019-03 од 12.06.2020. године, за промену назива у Биотехнолошка школа 

„Шуматовац“. Од 1. септембра 2020. године решењем Привредног суда у Нишу бр Фи 97/2020 

од 29.07.2020. године, школа мења свој назив. Делатност школе је средње стручно образовање и 

васпитање ученика (шифра делатности – 8532, од 16.11.1990.г. решењем Фи бр. 1492/90 код 

Привредног суда у Нишу) и проширена делатност (решење Фи бр. 214/2015 од 25.12.2015.г.). 
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Школа је регистрована за обављање делатности средњег стручног образовања и васпитања по 

програмима за стицање образовања у трогодишњем и четворогодишњем трајању у подручјима 

рада Пољопривреда, производња и прерада хране, Хемија, неметали и графичарство и 

Текстилство и графичарство. Школа је верификована за наведену делатност решењима 

Министарства просвете, науке и технолошког развоја Републике Србије: 

 

РБ БРОЈ РЕШЕЊА 
ДАТУМ  

ДОНОШЕЊА 
ОБРАЗОВНИ ПРОФИЛ 

Подручје рада: ПОЉОПРИВРЕДА, ПРОИЗВОДЊА И ПРЕРАДА ХРАНЕ 

1. 022-05-440/94-03 16. 05. 1994. 
Пољопривредни техничар 

Пољопривредни произвођач 

2. 022-05-440/94-03 09. 06. 1995. 

Пекар 

Месар 

Прерађивач дувана 

Ветеринарски техничар 

3. 022-05-440/94-03 07. 06. 1998. Руковалац – механичар Пољопривредне технике 

4. 022-05-440/94-03 08. 11. 2001. Прерађивач млека 

5. 022-05-440/94-03 21. 06. 2006. Прехрамбени техничар 

6. 022-05-440/94-03 15.08.2013. 

Пољопривредни техничар 

Ветеринарски техничар 

Прехрамбени техничар 

Пекар 

Месар 

7. 022-05-440/94-03 09.07.2014. 
Прерађивач млека 

Техничар за биотехнологију 

8. 022-05-00040/94-03 19.05.2016. Руковалац-механичар пољопривредне технике 

9. 022-05-440/94-03 28.03.2017. Произвођач прехрамбених производа 

10. 022-05-440/94-03 09.07.2019. Оператер у прехрамбеној индустрији 

11. 022-05-440/94-03 15.06.2020. Техничар хортикултуре 

12. 022-05-440/94-03 25.08.2021. Цвећар – вртлар 

13. 022-05-440/94-03 20.03.2024. Руковалац пољопривредне технике 

Подручје рада: ХЕМИЈА, НЕМЕТАЛИ И ГРАФИЧАРСТВО 

14. 022-05-00440/94-03 26.06.2015. Техничар за заштиту животне средине 

15. 022-05-440/94-03 10.03.2025. Техничар за хемијску и фармацеутску технологију 

Подручје рада: ТЕКСТИЛСТВО И КОЖАРСТВО 

16. 022-05-440/94-03 26.05.2023. 
Модни кројач – дуално образовање 

Инустријски кројач – дуално образовање 
 
 

           Трогодишње и четворогодишње школовање ученика у пољопривредној струци у општини 

Алексинац почело је још 01. септембра 1983. године. Тада је формирана пољопривредна струка 

у саставу ондашње Образовно-васпитне организације “25. мај”.  

            Проширена делатност Школе се обавља у оквиру делатности прописаних и разврстаних у 

складу са Законом о класификацији делатности (''Сл.гласник РС'', бр. 104/2009) и Уредбом о 

класификацији делатности (''Сл.гласник РС'', бр. 54/2010) и то: 
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 - сектор А област 01 грана 01.1, група 01.11 - Гајење жита (осим пиринча), легуминоза и уљарица,  

 - сектор А, област 01, грана 01.1, група 01.13 - Гајење поврћа, бостана, коренастих и кртоластих 

биљака, 

 - сектор А, област 01, грана 01.1, група 01.19 - Гајење осталих једногодишњих и двогодишњих 

биљака,  

 - сектор А, област 01, грана 01.2, група 01.21 - Гајење грожђа,  

 - сектор А, област 01, грана 01.2, група 01.24 - Гајење јабучастог и коштичавог воћа, 

 - сектор А, област 01, грана 01.2, група 01.25 - Гајење осталог дрвенастог, жбунастог и језграстог 

воћа, 

 - сектор А, област 01, грана 01.3, група 01.30 - Гајење садног материјала, 

 - сектор А, област 01, грана 01.5, група 01.50 - Мешовита пољопривредна производња, 

 - сектор А, област 01, грана 01.6, група 01.61 - Услужне делатности у гајењу усева и засада, 

 - сектор Г, област 46, грана 46.2, група 46.21 - Трговина на велико житом, сировим дуваном, 

семењем и храном за животиње, 

 - сектор Г, област 46, грана 46.3, група 46.31 - Трговина на велико воћем и поврћем, 

 - сектор Г, област 47, грана 47.1, група 47.11 - Трговина на мало у неспецијализованим 

продавницама, претежно храном, пићима и дуваном и 

 - сектор Г, област 47, грана 47.8, група 47.81 - Трговина на мало храном, пићима и дуванским 

производима на тезгама и пијацама. 

У изградњи је нови објекат Школe - Наставни цeнтар “Брђанка”. Прeсeљeњeм школe у 

овај објeкат отварају сe могућности за квалитeтнијe извођeње наставe коришћењем савремених 

кабинета и учионица, као и планираних хемијских лабораторија, ветеринарске амбуланте, 

педолошке лабораторије и пекаре. 

 Школа, у згради у којој се тренутно изводи настава користи: 12 учионица, 6 

специјализованих кабинета (3 са лабораторијом), амфитеатар (вишенаменску салу), библиотеку 

са читаоницом, учионицу за грађанско васпитање,  фискултурну салу са спортским теренима, 

зборницу за наставнике, канцеларију за директора и административно особље, просторију за 

педолошку лабораторију и просторију за стручног сарадника школе, пратеће просторије и 

површине у школском кругу (паркинг, пластеници, стакленик, магацин и др.). 

Укупна површина коришћеног простора: 33664,39 м2 

За извођење практичне наставе користи се земљиште у државној својини и просторије 

већег броја друштвених и приватних предузећа и фарми.        

        

2. Организациона структура (органиграм) 
 

Директор школе руководи радом школе. 

Школа има орган управљања, орган руковођења, стручне и савтеодавне органе, чије су 

организовање, састав и надлежности прописани Законом. 

 

У школи постоје стручни органи: Наставничко веће, Одељењско веће, Стручна већа за област 

предмета, Стручни актив за развојно планирање, Стручни актив за развој Школског програма и 

други стручни тимови у складу са законом и статутом. 

Наставничко веће чине наставници, васпитачи и стручни сарадници.  

Одељењско веће чине наставници који изводе наставу у одређеном одељењу. 
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Стручно веће за области предмета чине наставници који изводе наставу из групе сродних 

предмета: наставника општеобразовних предмета, наставника пољопривредне групе предмета, 

наставника текстилне групе предмета, наставника прехрамбене групе предмета и наставника 

одељењских старешина свих одељења. 

Педагошки колегијум чине председници стручних већа и стручних актива, координатори 

тимова и стручни сарадник. 

Стручни актив за развојно планирање утврђује предлог развојног плана школе за период 

од три до пет година и доставља га школском одбору на усвајање, и прати његово остваривање. 

Стручни актив за развојно планирање чине представници наставника, стручних 

сарадника, јединица локалне самоуправе, ученичког парламента и савета родитеља које именује 

школски одбор.  

Стручни актив за развој школског програма чине представници наставника и стручних 

сарадника, које именује наставничко веће. 

Директор образује тимове за остваривање одређених задатака, програма или пројеката. 

Тим могу да чине представници запослених, родитеља, јединице локалне самоуправе, односно 

стручњака за поједина питања. 

 

Орган управљања у Школи је Школски одбор, који има девет чланова укључујући и 

председника, који обављају послове из своје надлежности. Чланове Школског одбора именује и 

разрешава скупштина јединице локалне самоуправе, а председника бирају чланови већином 

гласова од укупног броја чланова. 

 

Чланови Школског одбора: 

- представници локалне самоуправе: 

Боцић Ивица, Попвић Светлана и Ђурић Стефан 

- представници запослених: 

Горан Рајковић, Ивана Стојановић Благојевић и Весна Живадиновић 

- представници родитеља: 

Симоновић Александра, Станојевић Славиша и Бојковић Весна.  

Предесдник Школског одбора је дипл. инж. Горан Рајковић. 

Чланови ШО Биотехнолошке школе *Шуматовац* у Алексинцу чине и два пунолетна 

ученика школе које је изабрао Ученички парламент. 

 

Саветодавни орган је Савет родитеља. Школа има Савет родитеља који чине по један 

представник родитеља ученика сваког одељења. Савет родитеља своје предлоге, питања и 

ставове упућује органу управљања, директору и стручним органима установе. 

 

Систематизоване послове у школској 2025/2026. години обављаће укупно 47 извршиоца, од чега 

је 30 извршилаца ангажовано на неодређено време (са пуним или непуним радним временом), 

док је 17 извршилаца ангажовано на одређено време (на упражњеним радним  местима или ради 

обављања послова наставника предметне наставе – верске наставе)  
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Саставни део систематизације је табеларни приказ радних места из Јединственог 

информационог система просвете. У школској 2025/2026. години послове одељењског 

старешинства ће обављати 10 извршилаца. 

 

 

Oрганизационa структурa у графичком облику (органиграм) 

Органиграм 

 

Приказ организационих јединица органа, односи надређености и подређености који међу њима 

постоје 

 

ОРГАНИЗАЦИЈА РАДА У ШКОЛИ 

 

ОРГАН 

УПРАВЉАЊА 

ОРГАН 

РУКОВОЂЕЊА 

СТРУЧНИ 

ОРГАНИ 

САВЕТОДАВНИ 

ОРГАНИ 

ИЗВРШИОЦИ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Школски одбор 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Директор 

Наставничко 

веће 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Савет родитеља 

Наставници 

предметне и 

практичне 

наставе 

Одељењско веће Организатор 

практичне 

наставе и вежби 

Стручна већа из 

области предмета 

Помоћни 

наставници 

Стручни актив за 

развојно 

планирање 

Стручни 

сарадници 

Стручни актив за 

развој школског 

програма 

Секретар 

Стручни тимови Шеф 

рачуноводства 

Педагошки 

колегијум 

Помоћно – 

техничко особље 

 

 

Систематизација радних места 

 
Линк ка акту: https://sumatovac.edu.rs/index.php/2019-01-22-17-06-51/pravilnici 
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Правилник о систематизацији радних места у Биотехнолошкој школи „Шуматовац", Алексинац 

је донео директор Школе, дана 11.09.2025. године, уз претходно прибављену сагласност 

Школског одбора. 

Правилник је објављен на огласној табли школе дана 11.09.2025. године. 
 

 

3. Имена, подаци за контакт и опис функција руководилаца 

организационих јединица 

 
Директор школе одлучује о правима, обавезама и одговорности запослених, као и о 

давању на увид информација од јавног значаја у складу са законом, сачињава и доноси 

информатор и обезбеђује да се исти постави на сајт школе.  

Директор школе – Јасмина Тончић, дипл. инж.  

     Тел:018/800-792, e-mail polskol@medianis.net 

 

Секретар школе обавља управне, нормативно-правне и друге правне послове у 

установи, у складу са нормативом којим се утврђују критеријуми и стандарди за финансирање 

установе, сходно члану 132. Закона о основама система образовања и васпитања.  

Секретар школе – Наташа Вељковић, дипл.правник 

     Тел/фах: 018/800-793, e-mail sekretar@pssumatovac.edu.rs 

 

Шеф рачуноводства обавља финансијске послове у школи и одговоран је за свој рад 

директору школе, у складу са чланом 28. Правилником о организацији и систематизацији 

радних послова. 

Шеф рачуноводства – Саша Павловић, економиста 

     Тел/фах 018/800-793 

 

Руководиоци унутрашњих организационих јединица 

 
4. Опис надлежности, овлашћења и обавеза 

 

Послови директора Школе су: 

 

Директор Школе руководи радом установе сходно члану 126. Закона о основама система 

образовања и васпитања. Директор за свој рад одговара органу управљања и министру.  

Осим послова утврђених законом и статутом установе, директор:  

1) планира и организује остваривање програма образовања и васпитања и свих активности 

установе;  

2) је одговоран за обезбеђивање квалитета, самовредновање, стварање услова за спровођење 

спољашњег вредновања, остваривање стандарда постигнућа и унапређивање квалитета 

образовно-васпитног рада; 
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3) је одговоран за остваривање развојног плана установе; 

4) одлучује о коришћењу средстава утврђених финансијским планом и одговара за одобравање и 

наменско коришћење тих средстава, у складу са законом;  

5) сарађује са органима јединице локалне самоуправе, организацијама и удружењима;  

6) пружа подршку у остваривању амбијента за оствариавње предузетничког образовања и 

предузетничких активности ученика; 

7) организује и врши педагошко-инструктивни увид и прати квалитет образовно-васпитног рада 

и педагошке праксе и предузима мере за унапређивање и усавршавање рада наставника и 

стручног сарадника;  

8) планира и прати стручно усавршавање запослених и спроводи поступак за стицање звања 

наставника, васпитача и стручних сарадника;  

9) је одговоран за регуларност спровођења свих испита у установи у складу са прописима;  

10) предузима мере у случајевима повреда забрана из чл. 110 - 113. овог закона; 

11) предузима мере ради извршавања налога просветног инспектора и предлога просветног 

саветника, као и других инспекцијских органа;  

12) је одговоран за благовремен и тачан унос и одржавање ажурности базе података о установи 

у оквиру јединственог информационог система просвете; 

13) је обавезан да благовремено информише запослене, децу, ученике и родитеље, односно 

друге законске заступнике, стручне органе и органе управљања о свим питањима од интереса за 

рад установе у целини;  

14) сазива и руководи седницама васпитно-образовног, наставничког односно педагошког већа, 

без права одлучивања; 

15) образује стручна тела и тимове, усмерава и усклађује рад стручних органа у установи; 

16) сарађује са родитељима, односно другим законским заступницима деце и ученика установе и 

саветом родитеља; 

17) подноси извештај органу управљања, најмање два пута годишње о свом раду и раду 

установе; 

18) одлучује о правима, обавезама и одговорностима ученика и запослених, у складу са овим и 

другим законом; 

19) доноси општи акт о организацији и систематизацији послова, у складу са законом; 

20) обезбеђује услове за остваривање права деце и права, обавезе и одговорности ученика и 

запослених, у складу са овим и другим законом; 

21) сарађује са ученицима и ученичким парламентом; 

22) одлучује по жалби на решење конкурсне комисије и избор кандидата за пријем у радни 

однос; 

23) обавља и друге послове у складу са овим законом и статутом. 

У случају привремене одсутности или спречености директора да обавља дужност, 

замењује га наставник, васпитач и стручни сарадник у установи на основу овлашћења 

директора, односно органа управљања, у складу са законом.  

Школа има својство правног лица са статусом установе, која обавља делатност средњег 

стручног образовања и васпитања и има право да у правном промету закључује уговоре и 

предузима друге правне радње и правне послове у оквиру своје правне и пословне способности. 
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Школа је носилац права, обавеза и одговорности у остваривању делатности средњег 

стручног образовања и васпитања, а у складу са законом. 

За своје обавезе у правном промету са трећим лицима Школа одговара свим средствима 

којима располаже. 

Школа своју основну образовно васпитну делатност остварује на основу прописаних 

наставних планова и програма. 

Поред средњег стручног образовања у оквиру основне делатности школа може да обавља 

преквалификације, доквалификације и друге облике стручног образовања за које је 

верификована. 

Школа води прописану евиденцију и издаје јавне исправе у складу са Законом и 

посебним Законом о средњем образовању и васпитању. 

Школом руководи директор Школе. 

 

Подаци о надлежностима, овлашћењима и обавезама 

Надлежности, овлашћења и обавезе 

 

Релевантне одредбе прописа којима су надлежности, овлашћења или обавезе утврђени 

Пропис из кога произилазе надлежности органа јавне власти Закон о основама система 

образовања и васпитања ("Службени гласник РС", број 88/2017, 27/2018 – др.закон, 10/2019, 

6/2020, 129/2021 и 92/2023); 

Закон о средњем образовању и васпитању («Службени гласник РС», број 55/2013, 

101/2017, 27/2018 – др.закон, 6/2020, 52/2021, 129/2021 и 92/2023) 

Надлежности директора Школе које проистичу из Закона и Статута: 

одговоран је за обезбеђивање квалитета, самовредновање, стварање услова за спровођење 

спољашњег вредновања, остваривање стандарда образовних постигнућа и унапређивање 

квалитета образовно-васпитног рада; одговоран је за остваривање развојног плана установе; 

одговоран је за регуларност спровођења свих испита у установи у складу са прописима; 

одговоран је за благовремен и тачан унос и одржавање ажурности базе података о установи у 

оквиру јединственог информационог система просвете; сазива и руководи седницама васпитно-

образовног, наставничког, односно педагошког већа, без права одлучивања; сарађује са 

родитељима, односно другим законским заступницима деце и ученика установе и саветом 

родитеља; доноси општи акт о организацији и систематизацији послова, у складу са законом; 

обезбеђује услове за остваривање права деце и права, обавезе и одговорности ученика и 

запослених, у складу са овим и другим законом; сарађује са ученицима и ученичким 

парламентом; извршава одлуке Школског одбора и Наставничког већа; предлаже Годишњи план 

рада и Извештај о раду Школе; утврђује распоред часова; заказује и председава седницама 

Наставничког већа, без права одлучивања; предлаже Школском одбору и Наставничком већу 

доношење одлука из оквира њихове надлежности; води дисциплинске поступке против 

запослених и изриче мере; води дисциплинске поступке против ученика и изриче мере; 

сачињава предлог висине школарине за лица уписана на преквалификацију, доквалификацију и 

специјализацију; пружа обавештења органима Школе, запосленима и ученицима о питањима 

која се односе на рад Школе; пружа информације од јавног значаја у складу са Законом о 
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слободном приступу информацијама од јавног значаја; сарађује са родитељима ученика; обавља 

и друге послове који су му законом или Статутом стављени у надлежност. 

 

Опис овлашћења 

Овлашћења директора Школе које проистичу из Закона и Статута: 

планира и организује остваривање програма образовања и васпитања и свих активности 

установе; одлучује о коришћењу средстава утврђених финансијским планом и одговара за 

одобравање и наменско коришћење тих средстава, у складу са законом; организује и врши 

инструктивно-педагошки увид и прати квалитет образовно-васпитног рада и педагошке праксе и 

предузима мере за унапређивање и усавршавање рада наставника, васпитача и стручних 

сарадника; планира и прати стручно усавршавање запослених и спроводи поступак за стицање 

звања наставника, васпитача и стручних сарадника; образује стручна тела и тимове, усмерава и 

усклађује рад стручних органа у установи; одлучује по жалби на решење конкурсне комисије за 

избор кандидата за пријем у радни однос; одређује чланове испитних комисија; именује чланове 

конкурсне комисије за спровођење поступака по расписаним конкурсима за пријем у радни 

однос; распоређује помоћнике директора у складу са Законом; распоређује организатора 

практичне наставе из редова наставника Школе, за школску годину; удаљава наставнике, 

сараднике и друге раднике Школе, у случајевима прописаним Законом, до доношења одлуке у 

дисциплинском поступку; одлучује у складу са законом и о другим питањима из радних односа 

запослених; наредбодавац је за извршење финансијског плана; на основу одлуке Наставничког 

већа доноси решење о васпитно – дисциплинској мери искључење ученика из Школе; доноси 

решења о осталим васпитно - дисциплинским мерама; потписује дипломе, сведочанства, уговоре 

и друга акта везана за пословање Школе; одобрава одсуство ученика преко 5 дана; именује, на 

предлог Наставничког већа, комисију за утврђивање допунских испита лица уписаних на 

преквалификацију и доквалификацију и друго. 

 

Опис обавеза 

Обавезе директора Школе које проистичу из Закона и Статута: 

сарађује са органима јединице локалне самоуправе, организацијама и удружењима; пружа 

подршку у стварању амбијента за остваривање предузетничког образовања и предузетничких 

активности ученика предузима мере у случајевима повреда забрана из чл. 110–113. овог закона; 

предузима мере ради извршавања налога просветног инспектора и предлога просветног 

саветника, као и других инспекцијских органа; обавезан је да благовремено информише 

запослене, децу, ученике и родитеље, односно друге законске заступнике, стручне органе и 

органе управљања о свим питањима од интереса за рад установе у целини; подноси извештај 

органу управљања, најмање два пута годишње, о свом раду и раду установе; одлучује о правима, 

обавезама и одговорностима ученика и запослених, у складу са овим и другим законом; подноси 

захтев за покретање прекрешајног поступка, односно кривичну пријаву против родитеља који не 

извршавају своје обавезе прописане Законом Обавезе које проистичу по неком другом основу 

Обавезе органа јавне власти које не проистичу из прописа, већ по неком другом основу  
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Директор школе обавља и друге послове установљене следећим прописима: 

Закон о буџетском систему (”Сл. гласник РС“ бр. 54/2009, 73/2010, 101/2010, 101/2011 

и93/2012, 62/2013 63/2013 – испр.,108/2013,142/2014, 68/2015 - др. закон, 103/2015, 99/2016, 

113/2017, 95/2018, 31/2019, 72/2019, 149/2020, 118/2021, 138/2022 и 92/2023) 

Закон о јавној својини (”Сл. гласник РС“ бр. 72/2011, 88/2013 и 105/2014, 104/2016 - др. 

закон, 108/2016, 113/2017, 95/2018 и 153/20); 

Закон о општем управном поступку („Службени гласник РС“, бр. 18/16, 95/2018-

аутентично тумачење и 2/2023 - одлука УС) 

Закон о смањењу ризика од катастрофа и управљању ванредним ситуацијама (”Сл. 

гласник РС“ бр. 87/18); 

Закон о заштити од пожара (”Сл. гласник РС“ бр. 111/09, 20/2015, 87/2018 и 87/2018 - др. 

Закони) 

Закон о безбедности и здрављу на раду (”Сл. гласник РС“ бр. 35/2023); 

Закон о заштити становништва од изложености дуванском диму (”Сл. гласник РС“ бр. 

30/10); 

Закон о раду (”Сл. гласник РС“ бр. 25/05, 61/05, 54/09, 32/13,75/2014, 13/2017 – одлука 

УС, 113/2017 и 95/2018 – аутентично тумачење); 

Закон о спречавању злостављања на раду (”Сл. гласник РС“, бр. 36/10); 

Закон о пензијском и инвалидском осигурању (”Сл. гласник РС” бр. 34/03, 64/04 – одлука 

УС, 84/04 – др. закон, 85/05, 101/05 – др. закон, 63/06 одлука УС, 5/09, 107/09, 101/2010, 

93/2012,62/2013, 108/2013, 75/2014, 142/2014, 73/2018, 46/2019 – одлука УС, 86/19, 62/21, 

125/2022, 138/2022 и 76/2023); 

Закон о спречавању корупције (”Сл. гласник РС” бр. 35/2019, 88/2019, 11/2021 – 

аутентично тумачење, 94/2021 и 14/2022); 

Уредба о канцеларијском пословању органа државне управе (”Сл. гласник РС“ бр. 21/20, 

32/21 и 14/2023) и други. 

 

5. Опис поступања у оквиру надлежности, овлашћења и обавеза 

 
Поступања по обавезама односно актима 

Поступање 

Акт из ког произлази обавеза органа јавне власти Закон о основама система образовања и 

васпитања ("Службени гласник РС", број 88/2017, 27/2018 – др.закон, 10/2019, 6/2020, 129/2021 

и 92/2023). 

Сажет опис поступања 

Поступање по приговорима на оцењивање, оцену и испит, спроводи се у складу са чланом 82. 

Закона о основама система обазовања и васпитања. 

Ученик, родитељ односно други законски заступник могу да поднесу: 

1) приговор на оцену из обавезног предмета, изборног програма и активности и из владања у 

току школске године; 

2) приговор на закључну оцену из обавезног предмета, изборног програма и активности и из 

владања на крају првог и другог полугодишта; 
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3) приговор на испит. 

Приговор на оцену из обавезног предмета, изборног програма и активности и из владања у току 

школске године подноси се директору школе у року од три дана од саопштења оцене. 

Приговор на закључну оцену из обавезног предмета, изборног програма и активности и из 

владања на крају првог и другог полугодишта подноси се директору школе у року од три дана 

од дана добијања ђачке књижице, односно сведочанства, осим за ученике завршних разреда у 

року од 24 сата. 

Приговор на испит подноси се директору школе, у року од 24 сата од саопштавања оцене на 

испиту. 

Директор школе, у сарадњи са стручним сарадницима и одељењским старешином, решењем 

одлучује о приговору из става 1. тачка 1) овог члана – на оцену из обавезног предмета, изборног 

програма и активности у току школске године, у року од три дана, уз претходно прибављену 

изјаву наставника, односно у року од 24 сата о приговору из става 1. тачка 2) овог члана – на 

закључну оцену из обавезног предмета, изборног програма и активности на крају првог и другог 

полугодишта и из става 1. тачка 3) овог члана – приговор на испит, уз претходно прибављене 

изјаве наставника. 

Директор је дужан да предметном наставнику на чију оцену у току школске године је уложен 

приговор, у року од три дана од дана доношења решења из става 5. овог члана достави решење. 

Ако оцени да је приговор на оцену из обавезног предмета, изборног програма и активности 

основан и да оцена није јавно саопштена, образложена, односно да оцењивање није у складу са 

прописима, директор поништава оцену, појачава педагошко-инструктивни рад са наставником у 

установи и решењем образује комисију за проверу знања ученика, преглед и поновно 

оцењивање писменог или другог рада ученика. Комисија има три члана, од којих су два стручна 

за предмет, односно област предмета. 

Уколико се утврди да закључна оцена није изведена у складу са прописима, директор 

поништава и враћа оцену одељењском већу на разматрање и закључивање. 

Ако директор и након поновног разматрања и закључивања од стране одељењског већа 

прописаног ставом 8. овог члана, утврди да закључна оцена из обавезног предмета, изборног 

програма и активности није изведена у складу са прописима или је приговор из других разлога 

основан, решењем поништава закључну оцену и упућује ученика на полагање испита. 

Наставник чија оцена је поништена упућује се и на стручно усавршавање за област оцењивања и 

комуникацијских вештина. 

Уколико појачани педагошко-инструктивни рад у установи и стручно усавршавање наставника 

не дају позитиван резултат, директор је у обавези да захтева стручно педагошки надзор над 

радом наставника од стране просветног саветника. 

Директор школе, у сарадњи са стручним сарадницима, решењем одлучује о приговору из става 

1. тачка 1) овог члана – на оцену из владања у току школске године, у року од три дана, уз 

претходно прибављену изјаву одељењског старешине. 

Ако директор у сарадњи са стручним сарадницима оцени да је приговор на закључну оцену из 

владања основан и да оцењивање није изведено у складу са прописима, враћа оцену одељенском 

већу на разматрање и поновно одлучивање. 
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Ако утврди да је оцена на испиту изведена противно прописима, поништава испит и упућује 

ученика на поновно полагање испита. Испит се организује у року од три дана од дана 

подношења приговора. 

Уколико школа нема потребан број стручних лица да образује комисију, ангажује стручно лице 

из друге школе. 

Наставник чија оцена је оспорена или на чији је предлог утврђена закључна оцена, не може да 

буде члан комисије. 

Када је поништен испит директор образује нову комисију у чијем саставу не могу да буду 

чланови комисије чији је испит поништен. 

Оцена комисије је коначна. 

 

Статистички и други подаци 

 

Током школске 2024/2025. године није било приговора на испите. 

Током школске 2023/2024. године није било приговора на испите. 

Приговора на оцене у току школске године и на закључне оцене није било. 

 

 

Поступање 

Акт из ког произлази обавеза органа јавне власти 

Закон о основама система образовања и васпитања ("Службени гласник РС", број 88/2017, 

27/2018 – др.закон, 10/2019, 6/2020, 129/2021, 92/2023, 19/2025) 

Сажет опис поступања 

Васпитно-дисциплински поступак и васпитно-дисциплинске мере су прописане чланом 85. и 86. 

Закона о основама система образовања и васпитања. 

За теже повреде обавеза ученика и за повреде забране из чл. 110–112. закона школа води 

васпитно-дисциплински поступак о којем обавештава родитеља, односно другог законског 

заступника ученика. 

Школа обавештава Министарство о повреди забране из чл. 110–112. закона, у складу са 

прописима којима се уређују: критеријуми за препознавање облика дискриминације, поступање 

установе у случају сумње или утврђеног дискриминативног понашања и вређања угледа, части и 

достојанства личности, као и протокола поступања у одговору на насиље, злостављање и 

занемаривање. 

За учињену тежу повреду обавезе ученика директор закључком покреће васпитно-дисциплински 

поступак најкасније у року од пет радних дана од дана сазнања, а за учињену повреду забране из 

чл. 110–112. закона закључком покреће поступак одмах, а најкасније у року од два радна дана од 

дана сазнања, о чему одмах, а најкасније наредног радног дана, обавештава родитеља, односно 

другог законског заступника. 

Изузетно, за учињене теже повреде обавеза ученика из члана 83. став 8. тач. 4) и 5) закона, 

директор закључком покреће васпитно-дисциплински поступак одмах, а најкасније у року од 

два радна дана од дана сазнања, о чему одмах обавештава родитеља, односно другог законског 

заступника. 
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Директор води поступак и окончава га решењем. 

У васпитно-дисциплинском поступку ученик, уз присуство родитеља, односно другог законског 

заступника, као и сви остали учесници и сведоци морају бити саслушани и дати писану изјаву. 

Уколико се родитељ, односно други законски заступник ученика, који је уредно обавештен, не 

одазове да присуствује васпитно-дисциплинском поступку, директор школе поставља одмах, а 

најкасније наредног радног дана, психолога, односно педагога установе да у том поступку 

заступа интересе ученика, о чему одмах обавештава центар за социјални рад. 

Васпитно-дисциплински поступак окончава се доношењем решења у року од 30 дана од дана 

покретања. 

У оквиру појачаног васпитног рада са ученицима реализује се и друштвено-корисни, односно 

хуманитарни рад. 

Изузетно у случају учињене теже повреде обавеза ученика из члана 83. став 8. тач. 4) и 5) закона 

и повреде забране, васпитно-дисциплински поступак окончава се доношењем решења у року од 

20 дана од дана покретања. 

У васпитно дисциплинском поступку који је покренут за тежу повреду обавезе ученика из члана 

83. став 8. тач. 4) и 5) закона и повреду забране, ученик може бити удаљен из непосредног 

образовно- васпитног рада који обухвата обавезну наставу и остале облике образовно-васпитног 

рада. 

Ученик може бити удаљен из непосредног образовно-васпитног рада и осталих облика 

образовно-васпитног рада најкраће пет радних дана, а најдуже до окончања васпитно-

дисциплинског поступка. 

Директор школе, након процене тима за заштиту од дискриминације, насиља, злостављања и 

занемаривања у складу са протоколом поступања у установи у одговору на насиље, 

злостављање и занемаривање и правилником о друштвено-корисном, односно хуманитарном 

раду, доноси решење о удаљењу ученика. 

Током удаљења ученик, родитељ, односно други законски заступник је дужан да се информише 

о току наставног процеса и да садржаје програма наставе и учења прати уз употребу наставног 

материјала који је школа у обавези да достави ученику ради обезбеђивања континуитета у 

образовању. 

Школа је дужна да о удаљењу ученика обавести надлежни центар за социјални рад ради 

заједничког деловања у реализацији појачаног васпитног рада. 

Пре доношења решења о удаљењу морају се утврдити све чињенице које су од значаја за 

одлучивање. 

Уколико у току трајања васпитно-дисциплинског поступка ученик средње школе, родитељ, 

односно други законски заступник, поднесе захтев да се ученик испише из школе, школа ће 

донети решење којим се издавање исписнице одлаже до окончања васпитно-дисциплинског 

поступка. На наведено решење ученик, његов родитељ, односно други законски заступник, нема 

право жалбе али има право на судску заштиту у управном спору. 

Подаци о изреченим васпитним и васпитно-дисциплинским мерама морају бити унети у 

одговарајући део обрасца преводнице, односно исписнице, приликом превођења, односно 

уписивања ученика у другу основну, односно средњу школу у току школске године. 

За повреду обавезе, односно забране прописане законом, могу да се изрекну мере, и то:  
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1) за лакшу повреду обавеза ученика, васпитна мера – опомена, укор одељењског старешине или 

укор одељењског већа, на основу изјашњавања наставника који остварују наставу у одељењу 

ученика, у складу са општим актом школе; 

2) за тежу повреду обавеза ученика, васпитно-дисциплинска мера – укор директора и укор 

наставничког већа, а за ученика средње школе и искључење ученика из школе уколико друге 

изречене мере и активности не доводе до побољшања у понашању ученика; 

3) за учињену повреду забране из чл. 110–112. закона, васпитно-дисциплинска мера: 

(1) укор директора или укор наставничког већа; 

(2) за ученика средње школе – искључење ученика из школе 

Изузетно за теже повреде обавеза ученика из члана 83. став 8. тач. 4) и 5) закона, ученику 

средње школе се може изрећи – искључење ученика из школе. 

Када се ученику изрекне мера искључење из школе, школа је дужна да о томе обавести 

надлежни центар за социјални рад, како би предузели мере из своје надлежности. 

Васпитна мера изриче се ученику за лакшу повреду обавезе без вођења васпитно-дисциплинског 

поступка. 

Васпитне и васпитно-дисциплинске мере могу да се изрекну ученику ако је школа претходно 

предузела неопходне активности појачаног васпитног рада. 

Када предузете неопходне активности доведу до позитивне промене понашања ученика, 

обуставиће се поступак, осим ако је учињеном повредом забране из чл. 110–112. закона озбиљно 

угрожен интегритет другог лица. 

Васпитно-дисциплинске мере се изричу ученику након спроведеног васпитно-дисциплинског 

поступка и утврђене одговорности и утиче на оцену из владања у току полугодишта и на 

закључну оцену из владања. 

Изузетно, одељењски старешина по прибављеној процени тима за заштиту ученика предлаже 

одељењском већу смањење закључне оцене из владања на крају другог полугодишта ученику 

који учини тежу повреду обавезе ученика или повреду забране из чл. 110–112. закона на крају 

другог полугодишта, када није могуће водити васпитно-дисциплински поступак. 

Васпитна и васпитно-дисциплинска мера изричу се у школској години у којој је учињена 

повреда обавезе ученика. 

Када малолетан ученик изврши повреду обавезе, односно забране из чл. 110–112. закона, школа 

одмах, а најкасније наредног радног дана од дана сазнања обавештава родитеља, односно другог 

законског заступника и укључује га у одговарајући поступак. 

Наставничко веће доноси одлуку о васпитно-дисциплинској мери искључења ученика из средње 

школе, а директор решење о искључењу ученика из школе. 

Ученик, родитељ, односно други законски заступник има право да поднесе жалбу школском 

одбору на изречену васпитно-дисциплинску меру за извршену тежу повреду обавезе ученика 

или за повреду забране из чл. 110–112. закона, у року од осам дана од дана достављања решења 

о утврђеној одговорности и изреченој мери. 

Школски одбор решава по жалби у року од 15 дана од дана достављања жалбе од стране 

ученика, родитеља, односно другог законског заступника. 

Жалба одлаже извршење решења директора. 
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Против другостепеног решења о изреченој мери искључења ученика из средње школе, ученик, 

родитељ, односно други законски заступник има право на судску заштиту у управном спору.  

 

Статистички и други подаци 

 

АНАЛИЗА СПРОВЕДЕНИХ ДИСЦИПЛИНСКИХ ПОСТУПАКА У ТОКУ ШКОЛСКЕ 

2024/2025. ГОДИНЕ 

 

Број покренутих дисциплинских поступака: 2 

 

Анализа узрока који су довели до покретања дисциплинских поступака: 

- разни облици понашања окарактерисани као насиље (члан 111. ЗОСОВ) – 2 ученика 

 

Анализа изречених васпитно - диспицлинских мера по спроведеним поступцима 

 

УКОР ДИРЕКТОРА - 1 

УКОР НАСТАВНИЧКОГ ВЕЋА – 0 

ИСКЉУЧЕЊЕ УЧЕНИКА ИЗ ШКОЛЕ – 0 

ОБУСТАВЉЕНИ ПОСТУПЦИ - 0 

 

Друштвено-корисни рад за ученике реализован у складу са Законом и Правилником о обављању 

друштвено-корисног, односно хуманитарног рада ("Службени гласник РС", број 68/2018) кроз 

следеће активности: брига о простору у коме ученици бораве, уређивање учионице, помоћ 

помоћно-техничком особљу око сређивања просторија у школи, помоћ домару: уређење 

простора око школе - чишћење снега, лишћа, окопавање цвећа, припрема презентације, 

предавања, радионице за ученике школе и остваривање у одељењима, уређење школског 

дворишта, учествовање у организовању/промоцији спортских, хуманитарних, културних и 

других активности у школи у сарадњи са наставником, остваривање предавања за одељењску 

заједницу на тему безбедности, насиља или друге области у оквиру које је ученик прекршио 

правила, односно у вези са учињеном повредом обавезе и друго. 

 

Поступање 

Акт из ког произлази обавеза органа јавне власти 

Закона о средњем образовању и васпитању (“Службени гласник РС”, број 55/2013, 101/2017, 

27/2018 – др.закон, 6/2020, 52/2021, 129/2021, 92/2023, 19/2025) 

Сажет опис поступања 

Школа издаје дупликат јавне исправе на прописаном обрасцу, после проглашења оригинала 

јавне исправе неважећим у "Службеном гласнику Републике Србије" на основу података из 

евиденције коју води. Јавна исправа се издаје након извршене уплате Репулбичке 

административне таксе. 

У недостатку прописаног обрасца, школа издаје уверење о чињеницама унетим у евиденцију, у 

складу са законом. 
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Статистички и други подаци 

Током школске 2024/2025. године издато је 10 дупликата јавних исправа. 

 

План рада 

План рада, извештај о раду или други документ сродне природе 

 

Годишњи план рада школе за школску 2025/2026. годину 

Извештај о раду школе за школску 2024/2025. годину 

Линк ка месту са кога се документи могу преузети  https://sumatovac.edu.rs/index.php/2019-01-22-

17-06-51/2021-11-24-22-53-14 

 

6. Прописи које орган јавне власти примењује у свом раду и прописи за 

чије доношење је надлежан 

 
Прописи 

Прописи којим је утврђена надлежност 

Пропис којим је утврђена надлежност органа јавне власти, односно послова које обавља: 

Закон о основама система образовања и васпитања ("Службени гласник РС", број 88/2017, 

28/2018 - др.закон, 10/2019, 6/2020 , 129/2021, 92/2023, 19/2025) 

Закон о средњем образовању и васпитању ("Службени гласник РС", број 55/2013, 101/2017, 

27/2018 - др.закон, 6/2020, 52/2021, 129/2021, 92/2023, 19/2025) 

 

Други прописи које орган јавне власти примењује у свом раду 

Списак других прописа које орган јавне власти примењује у свом раду: 

Устав Републике Србије («Службени гласник РС», број 98/06) 

 
ЗАЈЕДНИЧКА ЗАКОНСКА И ПОДЗАКОНСКА АКТА КОЈА РЕГУЛИШУ ОБЛАСТ ОБРАЗОВАЊА 

 

Пoлазнe oснoвe за израду Гoдишњeг плана рада:  
1.  Закона о основама система образовања и васпитања (*Службени Гласник РС* 88/2017, 27/2018 др. закони, 

10/2019, 6/2020, 129/2021, 92/2023 и 19/2025) 

2.  Закoн o срeдњем образовању и васпитању (*Сл. Гласник РС*, бр. 55/13, 101/17, 27/18, 6/2020, 52/2021, 

129/2021, 129/2021 – др. закон,  92/2023 и 19/2025) 

3.  Закон о дуалном образовању ("Службени гласник РС", бр. 101/17,6/20,76/23) 

4.  Закон о уџбеницима (*Службени гласник РС*, бр. 27/18,92/23) 

5.  Посебан колективни уговор за запослене у основним и средњим школама и домовима ученика (*Сл. 

гласник РС*, бр.21/15, 92/2020,123/22 и 13/2025)  

6.  Правилник о критеријумима и стандардима за финансирање установе која обавља делатност средњег 

образоваља и васпитања (*Службени гласник РС*, бр. 72/15, 84/15 и 73/2016, 45/18, 106/20,93/22,71/23)   

7.  Правилник о календару образовно – васпитног рада средњих школа за школску 2025/26. (*Службени 

гласник РС – Просветни гласник*, бр. 6/25)  
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8.  Правилник о јавним исправама које издаје средња школа (*Службени гласник РС*, број 102/22 и 34/23) 

9.  Правилник о стручно педагошком надзору ("Службени гласник РС", број 87/2019) 

10.  Правилник о педагошкој норми свих облика образовно-васпитног рада наставника и стручних сарадника у 

средњој школи (*Службени гласник РС – Просветни гласник*, бр. 1/92,23/97,2/2000 и 15/2019) 

11.  Правилник о оцењивању ученика у средњој школи (*Службени гласник РС*, бр. 10/2024 ) 

12.  Правилник о плану и програму образовања и васпитања за заједничке предмете у стручним и уметничким 

школама ("Просветни гласник РС", бр.6/90,4/91,7/93,17/93, 1/94,2/94, 2/95, 3/95,8/95,5/96,2/02, 5/03, 10/03, 

24/04, 3/05, 6/05, 11/05, 6/06, 12/06, 8/08, 1/09, 3/09, 5/10, 8/10, 11/13, 14/13, 5/14, 3/15,11/16,13/18, 

30/19,15/20,5/22,10/22 ) 

13.  Правилник о програму наставе и учења општеобразовних предмета у стручним школама ("Просветни 

гласник РС", бр. 7/23 и14/2023 ) 

14.  Правилник о наставном плану и програму општеобразовних предмета средњег стручног образовања у 

подручју рада Пољопривреда, производња и прерада хране ("Просветни гласник РС", бр. 

6/12,1/13,10/16,11/16,13/18,10/22, 7/23, 10/23 и 10/2024) 

15.  Правилник о наставном плану и програму општеобразовних предмета средњег стручног образовања у 

подручју рада Текстилство и кожарство ("Просветни гласник РС", бр.11/14,12/15,11/16,13/18,10/22, 

7/22,7/23) 

16.  Правилник о плану и програму наставе и учења општеобразовних предмета средњег стручног образовања 

и васпитања у подручју рада Пољопривреда, производња и прерада хране ("Просветни гласник РС", 

бр.9/18, 7/22, 10/22,7/2023 и 10/2024) 

17.  Правилник о наставном плану и програму за стицање образовања у трогодишњем и четворогодишњем 

трајању у стручној школи за подручје рада Пољопривреда, производња и прерада хране ("Просветни 

гласник РС", 1/93, 1/94, 1/96, 2/01, 5/02, 10/06, 5/11, 6/12, 5/13,11/13,14/13, 9/18, 7/22,4/23) 

18.  Правилник о употреби мобилног телефона, електронског уређаја и другог средства у БТШ”Шуматовац” 

дел.број 303 од 12.02.2024.године 

19.  Правилника о плану и програму наставе и учења стручних предмета средњег стручног образовања и 

васпитања у подручју рада Текстилство и кожарство (СЛ.гласник-Просветни гласник РС ,бр. 9/19, 

13/20,10/21, 2/22, 7/22, 14/22, 4/23,5/24 ,8/24  и 5/25) 

20.  Правилник о плану и програму наставе и учења стручних предмета средњег стручног образовања и 

васпитања у подручју рада Пољопривреда, производња и прерада хране (Сл.Гласник РС-просветни 

Гласник бр 9/18,3/21,7/22,10/23,14/23 ,10/24 и 5/25 

21.  Правилник о ближим условима у погледу простора, опреме и наставних средстава за остваривање 

наставних планова и програма образовања и васпитања за стручне предмете за образовне профиле у 

трогодишњем и четворогодишњем трајању у стручним школама у подручју рада Пољопривреда, 

производња и прерада хране ("Просветни гласник РС", бр. 2/25 ) 

22.  Правилник о ближим условима у погледу простора, опреме и наставних средстава за остваривање 

наставних планова и програма образовања и васпитања за стручне предмете за образовне профиле у 

трогодишњем и четворогодишњем трајању у стручним школама у подручју рада Текстилство и кожарство 

("Просветни гласник РС", бр. 16/15,14/18,9/19,14/20,3/22,10/22 и 2/25) 

23.  Правилник о вредновању квалитета рада установе (*Службени гласник РС*, бр. 10/19 и 77/2024 ) 

24.  Правилник о врсти стручне спреме наставника, стручних сарадника и помоћних наставника у стручним 

школама у подручју рада пољопривреда,производња и прерада хране (*Службени гласник РС – Просветни 
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гласник*, бр. 14/23 и 2/25) 

25.  Правилник о сталном стручном усавршавању и стицању звања наставника, васпитача и стручних 

сарадника (*Службени гласник РС*, бр. 109/21) 

26.  Правилник о дозволи за рад наставника, васпитача и стручних сарадника (*Службени гласник РС*, бр. 

22/05, 51/08, 88/15 105/15 , 48/16,9/22) 

27.  Правилник о педагошкој норми свих облика образовно-васпитног рада наставника и стручних сарадника у 

средњој школи ("Просветни гласник РС", бр.1/92,23/97,2/00,15/19) 

28.  Правилник о програму свих облика рада стручних сарадника ("Просветни гласник РС", бр.5/12, 6/21) 

29.  Правилник о ближим условима, начину рада, активностима и саставу Тима за каријерно вођење и 

саветовање у средњој школи која реализује образовне профиле у дуалном образовању ("Службени гласник 

РС", бр. 2/19) 

30.  Правилник о начину распоређивања ученика за учење кроз рад ("Службени гласник РС", бр.77/24 ) 

31.  Правилници о наставном плану и програму предмета верска настава за средње школе”Сл.Гласник РС,-

просветни гласник бр.6/2003, 23/2004,9/2005 и 11/2016) 

32.  Правилник о стандардима квалитета рада установе ("Просветни гласник РС", бр.14/18,1/24) 

33.  Правилник о сталном стручном усавршавању и напредовању у звања, наставника, васпитача и стручних 

сарадника ("Просветни гласник РС", бр.109/21) 

34.  Правилник о протоколу поступања у установи у одговору на насиље, злостављање и занемаривање 

("Службени гласник РС", бр.11/24) 

35.  Правилник о ближим критеријумима за препознавање облика дискриминације од стране запосленог, 

детета или трећег лица у установи образовања и васпитања ("Службени гласник РС", бр.22/16) 

36.  Правилник о реализацији практичне наставе и професионалне праксе ("Службени гласник РС", бр.112/20)  

37.  Правилник о Протоколу поступања у установи у одговору на насиље, злостављање 

и занемаривање (*Службени гласник РС*, бр. 46/19 и 104/20) 

38.  Правилник о реализацији практичне наставе и професионалне праксе "Сл. гл. РС", број 112 /2020) 

39.  Правилник о плану и програму наставе и учења  сручних премета средњег стручног образовања  у 

подручју рада хемија, нематали, графичарство (Сл. Гласник РС - Просветни гласник бр. 14/2018, 7/2019, 

9/2019, 12/20, 1/21, 9/21, 2/22, 3/23, 9 /23, 5/24, 10/24 и 5/25 

40.  Правилнико плану и програму наставе и учења општеобразовних предмета средњег стручног образовања  

и васпитања у подручју рада хемија, неметали и графичарство (Сл. Гласник РС - Просветни гласник бр. 

14/2018, 7/2019, 9/2019, 12/20, 1/21, 9/21, 10/22, 9 /23, 7/23, 14/23, 10/24  

41.  Остала важећа законска и подзаконска акта РС 

 

 

Стручно упутство о формирању одељења и начину финасинсирања у основним и средњим 

школама за школску 2025/2026. годину. број 601-00-00016/2025-14 од 30. јуна 2025. године. 

 
Остала документа Школе: 

- Финансијски план Школе  

- План јавних набавки  
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- Завршни рачун  

- Извештај о финансијском пословању Школе  

- План прихода, расхода и издатака за обављање проширене делатности и план коришћења остварених 

средстава и друго. 

ОПШТА АКТА ШКОЛЕ 

 
АКТ ДАТУМ АКТ ДАТУМ 

Статут школе 10.01.2024. Правилник о раду 08.04.2024. 

Правилник о организацији и 

систематизацији послова 

10.09.2024. Пословник о раду  

Школског одбора 

08.04.2024. 

Пословник о раду  

Наставничког већа 

05.04.2024. Пословник о раду  

Савета родитеља 

08.04.2024. 

Пословник о раду  

Ученичког парламента 

08.04.2024. Правила понашања 12.02.2024. 

Правилник о начину утврђивања 

запослених за чијим је радом 

престала потреба и запослених са 

непуним радним временом  

 

08.04.2024. 

Правилник о начину 

евидентирања, заштите и 

коришћења електронских 

докумената 

 

08.04.2024. 

Пословник о раду комисије за 

спровођење конкурса за избор 

директора установе 

08.04.2024. Правилник о вредновању 

сталног стручног усавршавања 

запослених 

08.04.2024. 

Правилник о финансирању 

делатности 

08.04.2024. Правилник о коришћењу 

средстава за репрезентацију 

08.04.2024. 

Правилник о ближем уређењу 

планирања набавки, спровођења 

поступака набавки и праћења 

извршења уговора о набавкама 

 

08.04.2024. 

Правилник о буџетском 

рачуноводству и 

рачуноводственим политикама 

 

08.04.2024. 

Правилник о производњи и продаји 

пољопривредних производа 

08.04.2024. Правилник о коришћењу 

службеног возила 

08.04.2024. 

Правилник о поступку унутрашњег 

узбуњивања 

08.04.2024. Правилник о заштити података 

о личности 

08.04.2024. 

Правилник о условима и начину 

трошкова за долазак и одлазак са 

рада запослених 

08.04.2024. Правилник о употреби 

мобилног телефона, 

електронског уређаја и другог 

средства 

 

12.02.2024. 

Правилник о безбедности и здрављу 

на раду 

3.4.2018. Акт о процени ризика на 

радним местима и радној 

околини 

2.11.2020. 

Правилник о евидентирању и 

праћењу друштвено-корисног, 

односно хуманитарног рада ученика 

извештавањима о њиховим 

28.10.2020. Правилник о обављању 

делатности на пословима 

контролног тестирања машина, 

опреме и уређаја за примену 

 

08.04.2024. 
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ефектима средстава за заштиту биља  

Правилник о награђивању 

запослених 

08.04.2024. Правилник о награђивању 

ученика 

08.04.2024. 

Правилник о дисциплинској и 

материјалној одговорности 

запослених и директора 

08.04.2024. Правилник о васпитно-

дисциплинској и материјалној 

одговорности ученика 

08.04.2024. 

Правилник о организовању и 

спровођењу испита ванредних 

ученика 

08.04.2024. Правилник о полагању испита 08.04.2024. 

Правила заштите од пожара 08.04.2024. Правилник о канцеларијском и 

архивском пословању 

08.04.2024. 

Правилник о правдању изостанака 

ученика 

08.04.2024. Правилник о раду школске 

библиотеке 

08.04.2024. 

Правилник о начину евидентирања, 

класификовања, архивирања и чувања 

архивске грађе и документарног 

материјала 

 

08.04.2024. 

Правилник о мерама, начину и 

поступку заштите и безбедности 

ученика за време боравка у школи 

и свих активности које организује 

школа 

 

08.04.2024. 

Правилник о евидентирању присуства 

запослених на послу 
25.06.2025.   

 
 

7. Стратегије, програми, планови и извештаји које је донео орган јавне 

власти или су у поступку припреме 

 
Стратегије програми планови извештаји 

Списак 

Назив стратегија, програма, планова и извештаја које је, у оквиру своје надлежности, орган јавне 

власти донео Школски развојни план за период 2021. до 2025. године 

https://sumatovac.edu.rs/index.php/2019-01-22-17-06-51/2021-11-24-22-53-14 

 

 

8. Подаци колегијалних органа о одржаним седницама и начину 

доношења одлука 
 

Орган јавне власти не припада групи колегијалних органа. 
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9. Услуге које орган јавне власти пружа заинтересованим лицима као и 

поступак ради пружања услуга 
 

Услуге које орган јавне власти, у оквиру надлежности, непосредно пружа заинтересованим 

физичким и правним лицима 

 

Назив услуге: Упис редовних ученика 

Опис пружања услуге 

 

У школу може да се упише лице које је завршило основно образовање и васпитање. 

Лице које је завршило у иностранству основно образовање и васпитање или један од последња 

два разреда основног образовања, односно које је завршило у Републици Србији страну школу 

или један од последња два разреда основног образовања у страној школи у Републици Србији, 

после признавања стране школске исправе које се врши на основу закона који уређује 

национални оквир квалификација Републике Србије, може да се упише у школу, у складу са 

подзаконским актом којим се уређује поступак уписа у школу. 

Редован ученик првог разреда школе је лице које је уписано у први разред ради стицања 

средњег образовања и васпитања или образовања за рад и млађе је од 17 година. 

Изузетно, лице млађе од 17 година може да стиче средње образовање и васпитање или 

образовање за рад у својству ванредног ученика, ако оправда немогућност редовног похађања 

наставе, уз сагласност министра, и то: 

1) лице које се професионално бави спортом; 

2) лице чија природа болести објективно не дозвољава редовно похађање наставе; 

3) у другим оправданим случајевима када објективне околности не дозвољавају редовно 

похађање наставе. 

Изузетно, лице старије од 17 година које је претходне школске године завршило основну школу 

у трајању од осам година, може у наредној школској години да се упише у школу у својству 

редовног ученика, у складу са подзаконским актом којим се уређује упис ученика у школу. 

Редован ученик из става 1. овог члана има право да се упише у одговарајући разред најкасније 

до 31. августа, осим ако је започет поступак по захтеву за заштиту права ученика или васпитно- 

дисциплински поступак, када се врши упис по окончању поступка. 

Лице о чијем се праву на признавање стране школске исправе одлучује према одредбама закона 

који уређује национални оквир квалификација Републике Србије, може бити условно уписано у 

наредни разред уколико поступак признавања није окончан до истека рока за упис ученика у 

школу. 

Школа уписује редовне ученике на основу конкурса Министарства просвете, у првом и другом 

уписном кругу, у јулу месецу, након достављених спискова. Слободна места у одељењима 

попуњавају се на основу упута Министарства просвете и на основу одлуке директора Школе, у 

току школске године. Директор доноси одлуку на основу молбе поднете од стране ученика 

Школе, која садржи сагласност и потпис родитеља, односно другог законског заступника, у 

септембру текуће школске године и у току школске године уколико у одељењима има 

слободних места. 
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Назив услуге: Упис ванредних ученика 

Опис пружања услуге 

 

Право на упис у својству ванредног ученика остварују лица старија од 17 година. 

Школа уписује ванредне ученике по упуту Министарства просвете, у току школске године. За 

наведену категорију ученика школовање је бесплатно. 

Ученике који ванредно завршавају започето образовање школа уписује на основу молбе 

ванредног ученика (за малолетно лице уз сагласност родитеља), по правилу у септембру, али и у 

току школске године. Са ванредним учеником школа закључује уговор о ванредном школовању 

и издаје решење о испитима. Ова категорија ученика плаћа школарину, а цена услуге се 

формира за сваку школску годину, на основу одлуке Министарства просвете. 

Подаци о услугама које орган јавне власти, у оквиру надлежности, непосредно пружа 

заинтересованим физичким и правним лицима. 

 

 

Назив услуге: Упис лица на доквалификацију, преквалификацију и специјализацију 

Опис пружања услуге 

 

Школа уписује лица на доквалификацију и преквалификацију на основу молбе, а након што 

квоте за упис буду одобрене од стране Школске управе Ниш. Молбу подноси заинтересовани 

кандидат. Са лицем заинтересованим за преквалификацију или доквалификацију Школа издаје 

одговарајуће решење о ванредном школовању. Цене услуга се формирају за сваку школску 

годину, на основу одлуке Министарства просвете. 

 

Назив услуге: Издавање дупликата јавних исправа 

Опис пружања услуге 

 

Школа издаје дупликат јавне исправе на прописаном обрасцу, после проглашења оригинала 

јавне исправе неважећим у "Службеном гласнику Републике Србије" на основу података из 

евиденције коју води. Јавна исправа се издаје након извршене уплате репулбичке 

административне таксе. У недостатку прописаног обрасца, школа издаје уверење о чињеницама 

унетим у евиденцију, у складу са законом. 

Поступак се покреће подношењем захтева странке (усменог, писменог, упућеног путем е-маил 

адресе и сл.). Школа доставља путем електронксе поште упутство са неопходним подацима за 

реализацију поступка. Упутство садржи: где и како поднети оглас о објави изгубљене јавне 

исправе неважећом и упутство за уплату републичке административне таксе. 

Право да поднесе захтев за издавање дупликата јавне исправе има бивши ученик, односно лице 

овлашћено од стране бившег ученика. 

По извршеној уплати и достављању доказа о предатом тексту огласа школа издаје дупликат 

јавне исправе у року од 8 дана. 

Подаци о услугама које орган јавне власти, у оквиру надлежности, непосредно пружа 

заинтересованим физичким и правним лицима. 
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Назив услуге: Издавање уверења/потврда из службених евиденција у поседу школе 

Опис пружања услуге 

 

На захтев тражиоца - усмени или писмени (ученика, родитеља, другог законског заступника, 

бившег ученика, поступајућег државног органа и др.) школа издаје: 

потврде о редовном школовању 

потврде о ванредном школовању 

уверења о наставним плановима и програмима, на основу документације које школа поседује. 

Издавање наведених уверења/потврда је бесплатно и школа по правилу поступа одмах, а 

најкасније у року од 8 дана од дана подношења захтева. 

 

10. Преглед података о пруженим услугама 

 
Подаци о пруженим услугама у претходној и текућој години 

Статистички преглед 

 

Број тражења одређене услуге, број случајева када је услуга пружена (посебно у року и после 

истека рока) 

 

Назив услуге  Претходне 

године 

Текуће 

године  

Пружено 

у року 

Пружено 

по истеку 

рока 

Издавање дупликата јавних исправа 15 10 25 0 

Издавање потврда о редовном школовању 101 46 147 0 

Издавање потврда о ванредном школовању 0 0 0 0 

Издавање потврда о наставним плановима и 

програмима 

0 0 0 0 

Издавање потврда - остало 36 6 42 0 

Упис редовних ученика по молби 15 12 27 0 

Упис лица на преквалификацију 1 0 1 0 

Упис лица на доквалификацију 0 0 0 0 

Упис ванредних ученика по молби – ванредни 

завршетак школовања 

2 0 2 0 
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11. Подаци о извршеним инспекцијама и ревизијама пословања 

органа јавне власти 

 
Извршене инспекције 

Подаци о извршеним инспекцијама пословања у претходној и текућој години 

 

Врста инспекцијског надзора: Просветна инспекција 

Основ за покретање: Ванредни преглед обављен је по пријави грађана.  

Резултат извршеног надзора: 2 наложенe мерe спроведене у задатом року. 

 

Врста инспекцијског надзора: Просветна инспекција 

Основ за покретање: Редован инспекцијски надзор према плану Министарства просвете 

Резултат извршеног надзора: Без наложених мера 

 

Врста инспекцијског надзора: Редован надзор: Противпожарна инспекција – сектор за 

ванредне ситуације - област Пожари, сигурносне и безбедносне мере, провера организационих 

облика послова заштите од пожара 

Основ за покретање: Надзор ради прикупљања података за потребе разврставања објеката, 

делатности и земљишта у категорији угрожености од пожара и провера организационог облика 

послова заштите од пожара. 

Резултат извршеног надзора: Без наложених мера 

 

Врста инспекцијског надзора: Пољопривредна инспекција 

Основ за покретање: Ванредни инспекцијски надзор - преглед по пријави школе о нелегално 

запоседнутом земљишту на КО Дражевац површине од око 10 хектара. 

Резултат извршеног надзора: Без наложених мера.  

 

Извршене ревизије 

Подаци о извршеним ревизијама пословања у претходној и текућој години: Није било 

ревизијских надзора. 

 

12. Подаци о средствима рада и објектима које орган поседује, 

односно користи 

 
 

 Биотехнолошка шкoла “Шуматoвац” ради у вeoма слoжeним матeријалнo-тeхничким 

услoвима. Спeцифичнoст шкoлe јe да има, пoрeд oбразoвнo-васпитнoг рада и рeдoвну сoпствeну 

прoизвoдњу (махoм ратарских, воћарских и повртарских култура), кoја у вeликoј мeри 

пoскупљујe и услoжњава пoслoвањe шкoлe. Обрадивe пoвршинe на кoјима сe oрганизујe 

сoпствeна прoизвoдња варирале су oд гoдинe дo гoдинe, у зависнoсти oд мoгућнoсти друштвeнe 

зајeдницe да удoвoљи пoтрeбама шкoлe. 
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 У току је доградња новог школског објекта, који би у многоме допринео побољшању 

услова рада школе. 

                 У слeдeћoј табeли приказан јe цeлoкупан брoј прoстoрија кoјима сe шкoла кoристи у 

свoм свакoднeвнoм раду. У табeли јe приказана и oдгoварајућа пoвршина тих прoстoрија. Свe 

oнe су oпрeмљeнe адeкватним и функциoналним намeштајeм, чимe сe задoвoљавају најнужнијe 

пoтрeбe смeштаја учeника и наставника шкoлe. 
 

РБ ШКОЛСКИ   ПРОСТОР БРОЈ ПРОСТ. ПОВРШИНА 

1. К А Б И Н Е Т И 4 227,00 м2 

1. Кабинeт за хeмију са лабoратoријoм 1 62,00 м2 

2. Кабинeт за биoлoгију и прeраду хранe са лабoратoријoм 1 62,00 м2 

3. Кабинeт за ратарствo и пoвртарствo 1 53,00 м2 

4. Кабинeт за анатoмију и физиoлoгију 1 52,00м2 

2. У Ч И О Н И Ц Е 14 728,00 м2 

3. Кабинeт за рачунарствo и инфoрматику 1 52,00 м2 

4. ОСТАЛЕ ПРОСТОРИЈЕ 11 722,00 м2 

1. Библиoтeка са читаoницoм 1 78, м2 

2. Амфитeатар - вишeнамeнска сала 1 195,00 м2 

3. Архива 1 31,00 м2 

4. Педолошка лабораторија 1 38,00 м2 

5. Прoстoрија за дирeктoра шкoлe 1 34,00 м2 

6. Збoрница за наставникe 1 58,00 м2 

7. Прoстoрија за административнo oсoбљe 1 40,00 м2 

8. Прoстoрија за учeничку задругу 1 28,00 м2 

9. Прoстoрија за стручног сарадника школе 1 44,00 м2 

10. Просторија за разне намене 1 26,00 м2 

11. Површина ходника 1 132,00 м2 

5. Фискултурна сала са пратећим просторијама 1 1.473,00 м2 

6. САНИТАРНИ ЧВОР 2 95,24 м2 

7. ШКОЛСКО ДВОРИШТЕ 2 29.517,00 м2 

1. Простор за пластенике у школском дворишту 2 1.300 м2 

2. Простор за вежбалиште 1 1.000,00 м2 

3. Радиoница  1 70,00 м2 

4. Прoстoр за паркирањe вoзила 1 300,00 м2 

 

ОПРЕМЉЕНОСТ  ШКОЛЕ  НАСТАВНИМ  

И  ДРУГИМ  СРЕДСТВИМА 
                  Од важнијих и врeднијих наставних срeдстава, шкoла има на распoлагању слeдeћe: 

 

   РБ НАЗИВ  НАСТАВНОГ  СРЕДСТВА Б Р О Ј НЕДОСТАЈЕ  

1.  Кoлoр ТВ пријeмник 6 - 

2.  Пeрсoнални кoмпјутeр 2 6 2 0 

3.  Персонални компјутер преносиви (lap – top) 3 2 - 5 

4.  Лап-топ рачунар 2 3 

5.  Екстерни хард диск 1 2 
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6.  Компјутер  2 7 5 - 6  

7.  Штампач  8 5 - 6 

8. К Копир – штампач  2 2 

9.  Таблет марке Тесла 11 - 

10.  Пoртабл  - касeтoфoн стeрeo 4 - 

11.  Видео – пројектор 3 - 

12.  Видео – камера Samsung 1 1 

13.  Електронска табла са пратећом опремом 1 1 

14.  Пoртабл CD – плeјeр 1 - 

15.  Графoскoп 3 - 

16.  Фотокопирни центар  Xerox 1 1 

17.  Машина за коричење скрипти 1 1 

18.  Ласерски штампач у боји Lexmark 1 1 

19.  Дијапрoјeктoр 3 - 

20.  Микрoскoп – стeрeo 3 - 

21.  Микрoскoп oбични 10 - 

22.  Дијапoзитиви за вишe прeдмeта Окo  2.500 - 

23.  Хeктoлитарска вага 2 - 

24.  Влагoмeр 2 - 

25.  Ласерски штампач црно – бели Lexmark 2 1 

26.  Ласeрски штампач црнo - бeли HP 4 - 

27.  Матрични штампач – Epson  1 - 

28.  Штампач у бoји Inк Jet Epson Stylys Pro 1 - 

29.  Скeнeр у бoји 2 - 

30.  Пројектор 5 3 

31.  Пројекционо платно за видео – пројектор 3 2 - 3 

32.  Флип – чарт 2 - 

33.  Дигитални фoтo - апарат Nicon Coolpix  2 - 

34.  Апарати, урeђаји и мeрни инструмeнти за физику 1 кoмплeт - 

35.  Рефрактометар 2 - 

36.  Лактодензиметар 1 - 

37.  Хилти бушилица 1 - 

38.  Брусилица VLN 457 1 - 

39.  Бушилица VLN 710  1 - 

40.  Телефон факс 1 - 

           

 Оснoвна срeдства - oпрeма кoјoм шкoла распoлажe: 
 

   РБ НАЗИВ  ОСНОВНОГ  СРЕДСТВА Б Р О Ј НЕДОСТАЈЕ  

1.  Трактoр ИМТ-577 1 - 

2.  Трактoр ИМТ-549 1 1 

3.  Приколица за трактор двоосовинска Технострој, носивости 5Т 1 - 

4.  Прикoлица за трактoр једноосовинска, нoсивoсти 3 Т 1 1 

5.  Приколица са фиксираном цистерном за воду 1 - 

6.  Трактoрска фрeза 1 1 

7.  Пластеник за произв. поврћа у заштићеном простору 5 - 

8.  Плуг са раoницима 3 1 - 2 
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9.  Дрљача 1 - 

10.  Мoтoкултиватoр 1 1 

11.  Трактoрска прскалица 1 1 

12.  Сeјалица Nodet  - 4 – пнeуматска 1 1 

13.  Житна сeјалица ИМТ - 3 м (23 - рeдна) 1 - 

14.  Атoмизeр АГРОМЕХАНИКА 400 л. 1 - 

15.  Тањирача - вучeна 1.570 кг 1 - 

16.  Вoћарски култиватoр – пoдривач 1 - 

17.  Култиватoр 1 1 

18.  Тањирача – нoшeна 1  - 

19.  Растурач ђубрива 2 - 

20.  Прeса за балирањe сeна и сламe Massey - Ferguson 124 1 - 

21.  Рoтациoна кoсачица Fella - са двe главe, 165 цм 1 - 

22.  Скупљач сeна СУНЦЕ - ИМТ Бoљeвац 1 - 

23.  Цистeрна 3.000 литара - за вoду 2 - 

24.  Цистeрна 2.000 литара - за гoривo  1 - 

25.  Сeтвoспрeмач 1 1 

26.  Ваљак 1 1 

27.  Rаспршивач минералног ђубрива COSMO RE 1000 1 - 

28.  Округла балирка MASCHIO ENTRY 120  1 - 

29.  Ротацијска дрљача MASCHIO W 145 1 - 

30.  Виљушкар 1 - 

31.  Таруп сецкалица 1 - 

32.  Силокомбајн 1 - 

33.  Сејалица 1 - 

34.  Растурач стајњака 1 - 

35.  Цистерна 1 - 

36.  Прскалица 1 - 

37.  Садилица 1 - 

38.  Пнеуматске маказе за орезивање CAMPAGNOLA 0260 1 - 

39.  Косилица за траву са четворотактним мотором  1 1 

40.  Тример за резање растиња 1 - 

41.  Машина за млевење меса са додатком за израду кобасица CSS 5426 1 - 

42.  Месорезница ас – 2958 1 - 

43.  Штапни миксер 4361 1 - 

44.  Сет за роштиљ 1 - 

45.  Шерпе Jumbo exelent сет 3/1 1 - 

46.  Соковник Wariospead 800 1 - 

47.  Апарат за израду јогурта 1 - 

48.  Анализатор влаге жита SINAR 6070 Grain Pro 1 - 

49.  Спектроскоп KRUESS 1701 1 - 

50.  Ебулиометар GIBERTINI 960 1 - 

51.  Аутоматска пипета PERMAX 10701 1 - 

52.  Гербер сет PERMAX 10.122.000 1 - 

53.  Ручни носиви рефрактометар ECHOLAB ELRHB 90 1 - 

54.  Магнетна мешалица 1 - 

55.  Млин са куглама 1 - 

56.  Млин са камењем 1 - 
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57.  Герберова центрифуга 1 - 

58.  Бројач колонија 1 - 

59.  Спектрофотометар 1 - 

60.  Полариметар Exacta Optech PL1  1 - 

61.  Микробиолошки инкубатор INKOLAB BT80L 1 - 

62.  Стерилизатор INKOLAB ST125LI 1 - 

63.  Вертикални аутоклав INKOLAB AV385X412 1 - 

64.  Дестилатор INKOLAB WD5 1 - 

             
Школа поседује службено комби возило марке RENAULT TRAFIK 115DCI, регистарских таблица AL 

016 CZ. На предлог Школског одбора (седница од 17.06.2021. г. Службено возило Yugo coral IN 1.1 

регистарских таблица AL 027 UZ, због веома лошег техничког страња, отписано је пописом у децембру 

2021. године. 

 

ПОВРШИНА ШКОЛСКОГ ПРОСТОРА 

 

УЧИОНИЦЕ 
Бр. 

учионица 

Површина 

учионица 

Бр. 

лабораторија 

Површина 

лабораторија 

Бр. 

информатичких 

кабинета 

Површина 

информатичког 

кабинета 

14 728 4 227 1 52 

Библиотека  Површина 

библиотеке 

Фискултурна 

сала 

Површина 

фискултурне 

сале 

Спортски терени Површина 

спортских терена 

1 78 1 1473 1 960 

Остале 

просторије 

Површина 

осталих 

просторија 

Грејање Укупна грејна површина 

10 644 Сопствено централно грејање на 

течна и гасовита горива 

3150 

 
ШКОЛСКА ЕКОНОМИЈА 

 

          Установа која има решење о верификацији може да обавља и другу делатност којом се 

унапређује и доприноси квалитетнијем и рационалнијем обављању образовања и васпитања – 

проширена делатност, под условом да се њоме не омета обављање делатности образовања и 

васпитања. Проширена делатност установе може да буде пружање услуга, производња, продаја 

и друга делатност, у складу са прописима којима се уређује класификација делатности. 

Остваривање проширене делатности установе планира се годишњим планом рада у складу са 

прописима који регулишу буџетски систем.  

Биотехнолошка школа „Шуматовац“ у Алексинцу може по решењу Министарства просвете, 

науке и технолошког развоја бр. 022-05-00040/94-03 од 25.11.2015. године, да обавља 

проширену делатност. Ученици образовног профила пољопривредни техничар ангажовани су 

највећим делом на школској економији. У оквиру практичне и наставе у блоку, као и 
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професионалне праксе, ученици се ангажују у ратарској, повртарској, воћарској и производњи у 

заштићеном простору, у пластеницима и то за производњу повртарских култура - расада и 

воћарских култура - јагода. 

    Проширена делатност има значајну улогу у процесу образовно-васпитног рада у школи и 

тиме се доприноси унапређењу квалитета образовања и укључености ученика. Проширена 

делатност школе огледа се у давању услуга, производњи, продаји, остваривању програма обука 

у складу са потребама тржишта рада и друге делатности којима се унапређује и доприноси 

квалитетнијем обављању образовања и васпитања. Средства која би школа остварила, 

спровођењем различитих активности, у оквиру проширене делатности користила би се за за 

побољшање услова рада, улагање у нове производње ради остваривања наредне добити, 

опремање кабинета и учионица савременим наставним средствима, помоћ социјално угроженим 

ученицима, награђивање ученика, организовање излета, стручних посета за ученике и 

наставнике и друго.  

Школа обавља проширену делатност која је, Законом о класификацији делатности (''Сл. 

гласник РС'', бр. 104/2009) и Уредбом о класификацији делатности (''Сл. гласник РС'', бр. 

54/201), разврстана у: 

Сектор Област Грана Група Делатност 

А 01 01.1 01.11 Гајење жита (осим пиринча), легуминоза и уљарица 

А 01 01.1 01.13 Гајење поврћа, бостана, коренастих и кртоластих биљака  

А 01 01.1 01.19 Гајење осталих једногодишњих и двогодишњих биљака,  

А 01 01.2 01.21 Гајење грожђа 

А 01 01.2 01.24 Гајење јабучастог и коштичавог воћа 

А 01 01.2 01.25 Гајење осталог дрвенастог, жбунастог и језграстог воћа 

А 01 01.3 01.30 Гајење садног материјала 

А 01 01.5 01.50 Мешовита пољопривредна производња 

А 01 01.6 01.61 Услужне делатности у гајењу усева и засада 

Г 46 46.2 46.21 Трговина на велико житом, сировим дуваном, семењем и 

храном за животиње 

Г 46 46.3 46.31 Трговина на велико воћем и поврћем 

Г 47 47.1 47.11 Трговина на мало у неспецијализованим продавницама, 

претежно храном, пићима и дуваном 

Г 47 47.8 47.81 Трговина на мало храном, пићима и дуванским производима 

на тезгама и пијацама 

 

 

У новембру је на седници ШО (24.11.2022) донешена одлука о обављању проширене 

делатностиза послове контролног тестирања прскалица, а након регистрације делатности, 

донешен је Правилник о обављању делатности на пословима контролног тестирања машина, 

опреме и уређаја за примену срадстава за заштиту биља (сед.14.06.2023). 

 

 

Сектор Област Грана Група Делатност 
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К 71 71.2 71.20 Техничко испитивање и анализе 

 

 

             Кабинeти у кoјима сe oдржава настава oдгoварајућих прeдмeта, oпрeмљeни су у 

задoвoљавајућeм прoцeнту, а добијањем донације у лабораторијској опреми од делегације ЕУ у 

пројекту Подршка средњим стручним школама, знатно ће се побољшати квалитет наставе. 

     На основу Уговора између Школе и Министарства пољопривреде, шумарства и 

водопривреде, школа је Закупац у погледу коришћења пољопривредног земљишта у државној 

својини без плаћања накнаде, на територији општине Алексинац.  

Шкoла распoлажe слeдeћим зeмљишним пoвршинама, у својству корисника: 

 
РБ КО БР. КП ПОВРШИНА Период 

коришћења 

Бр. Уговора и датум 

1.  

 

 

Алексинац–

ван варош 

1723/1 9,0408 20 год.  

до 31.10.2028. 
Анекс 2 320-11-2249/1-2008-06  

14.06.2019. 

2. 2353 2,3925 20 год.  

до 31.10.2028. 
Анекс 2 320-11-2249/1-2008-06  

14.06.2019. 

3. 3193/14 6,7199 20 год.  

до 31.10.2028. 
Анекс 2 320-11-2249/1-2008-06  

14.06.2019. 

4. 3219 0,7978 20 год.  

до 31.10.2028. 
Анекс 2 320-11-2249/1-2008-06  

14.06.2019. 

5. 2900/39 1,7414 15 год. 

до 07.10.2039. 
320-11-1179/146-2024-14 од 

07.10.2024.  
6. 1728/1 3.6561 15 год. 

до 07.10.2039. 
320-11-1179/149-2024-14 од 

07.10.2024.  
7.  

 

 

 

 

Дражевац  

3265/1 0,3031 20 год.  

до 31.10.2028. 
Анекс 2 320-11-2249/1-2008-06  

14.06.2019. 

8. 3265/2 0,2206 20 год.  

до 31.10.2028. 
Анекс 2 320-11-2249/1-2008-06  

14.06.2019. 

9. 3265/3 0,3414 20 год.  

до 31.10.2028. 
Анекс 2 320-11-2249/1-2008-06  

14.06.2019. 

10. 3265/4 0,2724 20 год.  

до 31.10.2028. 
Анекс 2 320-11-2249/1-2008-06  

14.06.2019. 

11. 3265/5 0,4377 20 год.  

до 31.10.2028. 
Анекс 2 320-11-2249/1-2008-06  

14.06.2019. 

12. 3265/6 0,7524 20 год.  

до 31.10.2028. 
Анекс 2 320-11-2249/1-2008-06  

14.06.2019. 

13. 3265/7 0,5140 20 год.  

до 31.10.2028. 
Анекс 2 320-11-2249/1-2008-06  

14.06.2019. 

14. 3265/8 2,7522 20 год.  

до 31.10.2028. 
Анекс 2 320-11-2249/1-2008-06  

14.06.2019. 

15. 3260 0,2854 20 год.  

до 31.10.2028. 
Анекс 2 320-11-2249/1-2008-06  

14.06.2019. 
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16. 3261 4,7032 20 год.  

до 31.10.2028. 
Анекс 2 320-11-2249/1-2008-06  

14.06.2019. 

17. 3262 0,4266 20 год.  

до 31.10.2028. 
Анекс 2 320-11-2249/1-2008-06  

14.06.2019. 

18. 3263 0,5280 20 год.  

до 31.10.2028. 
Анекс 2 320-11-2249/1-2008-06  

14.06.2019. 

19. 3267/1 1,5455 20 год.  

до 31.10.2028. 
Анекс 2 320-11-2249/1-2008-06  

14.06.2019. 

20.  

 

Брадарац 

139/1 10,4384 15 год. 

до 07.10.2039. 
320-11-1179/222-2024-14 од 

07.10.2024.  
 1/2 1,9611 15 год. 

до 07.10.2039. 
320-11-1179/223-2024-14 од 

07.10.2024.  
 1/2 3,4145 15 год. 

до 07.10.2039. 
320-11-1179/223-2024-14 од 

07.10.2024.  
21. Јасење 614 5,3900 15 год. 

до 07.10.2039. 
320-11-1179/389-2024-14 од 

07.10.2024.  
22. Горња 

Пешчаница 

2733/1 5,7280 15 год. 

до 07.10.2039. 
320-11-1179/619-2024-14 од 

07.10.2024.  
23.  

 

Радевац 

1845 0,4689 15 год. 

до 07.10.2039. 
320-11-1179/950-2024-14 од 

07.10.2024.  
24. 1844/1 2,0888 15 год. 

до 07.10.2039. 
320-11-1179/950-2024-14 од 

07.10.2024. 
25. 1815/1 4,8677 15 год. 

до 07.10.2039. 
320-11-1179/950-2024-14 од 

07.10.2024. 
УКУПНО: 71.7884 

 

13. Опис правила у вези са јавношћу рада 

 
Пропис којим се уређује начин остваривања јавности рада органа јавне власти, као и искључење 

и ограничавање јавности рада тог органа. 

Назив прописа 

Закон о слободном приступу информацијама од јавног значаја ("Сл. гласник РС", бр. 120/2004, 

54/2007, 104/2009, 36/2010 и 105/2021) 

Година доношења 2004. 

Место објављивања Службени гласни Републике Србије 

Линк ка месту где се текст документа може преузети:  
https://www.paragraf.rs/propisi/zakon_o_slobodnom_pristupu_informacijama_od_javnog_znacaja.html 

 

Јавност рада 

Подаци о јавности рада 

Име и презиме лица које је овлашћено за сарадњу са новинарима и јавним гласилима: 

Јасмина Тончић, тел. 018/800-792 
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Адреса електронске поште: polskol@medianis.net 

Изглед и опис поступка за добијање идентификационих обележја за праћење рада органа: 

Није применљиво 

Изглед идентификационих обележја запослених у органу који могу доћи у додир са грађанима 

по природи свог посла или линк ка месту где се она могу видети: 

Није применљиво 

 

Могућност присуства седницама органа јавне власти и непосредног увида у рад органа јавне 

власти: 

У школи као колективни органи постоје, у складу са Законом о основама система образовања и 

васпитања: Школски одбор, Савет родитеља, Наставничко веће, Ученички парламент, 

Педагошки колегијум и стручна већа за област предмета. 

Седнице свих наведених органа су јавне. Јавност се може искључити, у случајевима када то 

налажу интереси Школе или правила о чувању пословне тајне. Тада поступајући орган може 

одлучити да седница или један њен део, не буде јавна. У том случају седници присуствују само 

лица чије је присуство обавезно. Када се решава по приговору ученика јавност је искључена. 

 

Допуштеност аудио и видео снимања објеката које користи орган јавне власти и активности 

органа јавне власти:  

Дозвољено је аудио и видео снимање објекта уз претходно обавештавање директора школе. 

 
Врсте информација које школа поседује и ставља на увид: 

Школа поседује информације до којих долази применом закона, правилника и других 

правних аката наведених у овом Информатору о раду.  

Наведене информације се односе на доношење општих и појединачних аката које школа 

доноси и по  поступању по захтевима правних и физичких лица у облику предмета, издавање 

јавних докумената и вођење евиденције о издатим јавним документима кроз матичне књиге, 

дневнике рада и осталом документацијом у вези образовно-васпитног процеса у школи који се 

чувају у архиви.  

Информације које школа поседује, а везане за надлежности и организацију школе,  

финансијски план, завршни рачун, о запосленима и друго представљене су у овом Информатору 

о раду. Све информације којима школе располаже, а које су настале у раду или у вези са радом, 

школа ће саопштити тражиоцу информације, ставити на увид документ који садржи тражену 

информацију или му издати копију документа, а у складу са Законом о слободном приступу 

информацијама од јавног значаја, осим када су се, према овом закону, стекли услови за 

искључење или ограничење слободног приступа информацијама од јавног значаја. 

 

Захтев за приступ информацијама од јавног значаја (у даљем тексту: захтев) школи  

подноси се у складу са чланом 15. Закона о слободном приступу информацијама од јавног 

значаја писмено. 

Захтев мора да садржати: назив и адресу школе, податке о тражиоцу информације (име, 

презиме, адреса, телефон или други подаци за контакт), што прецизнији опис информације која 
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се тражи (јасно наведена информација која се тражи, односно на шта се конкретно она односи) и 

начин достављања информације.  

Захтев може, али не мора, да садржи разлоге као и друге податке који олакшавају 

проналажење тражене информације. 

Ако захтев не садржи горе наведене податке, односно ако захтев није уредан, овлашћено 

лице школе дужно је да, без надокнаде, поучи тражиоца како да те недостатке отклони, односно 

да достави тражиоцу упутство о допуни. 

Ако тражилац не отклони недостатке у одређеном року, односно у року од 15 дана од 

дана пријема упутства о допуни, а недостаци су такви да се по захтеву не може поступити, 

школа ће донети закључак о одбацивању захтева као неуредног. 

Школа је дужна да омогући приступ информацијама и на основу усменог захтева 

тражиоца који се саопштава у записник, при чему се такав захтев уноси у посебну евиденцију и 

примењују се рокови као да је захтев поднет писмено. 

У складу са чланом 16. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја, 

школа је дужна да без одлагања, а најкасније у року од 15 дана од дана пријема захтева, 

тражиоца обавести о поседовању информације, стави му на увид документ који садржи тражену 

информацију, односно изда му или упути копију тог документа.  

Ако школа није у могућности, из оправданих разлога, да у року од 15 дана од дана 

пријема захтева поступи по истом, дужно је да о томе одмах обавести тражиоца и одреди 

накнадни рок, који не може бити дужи од 40 дана од дана пријема захтева, у коме ће тражиоца 

обавестити о поседовању информације, ставити му на увид документ који садржи тражену 

информацију, изда му, односно упути копију тог документа. Увид у документ који садржи 

тражену информацију врши се у службеним просторијама школе.  

 

Остали подаци од значаја за јавност рада школе 

 

Пријем поште врши се у канцеларији секретара  школе у Секретаријату школе. 

Радно време  школе је, у преподневној смени, од  07-15 часова, а у послеподневној смени 

од 11-19 часова. Субота и недеља су нерадни дани. 

Школа поступа у складу са Законом о општем управном поступку („Службени гласник 

РС“, бр. 30/2010) када у управним стварима непосредно примењујући прописе, решава о 

правима, обавезама или правним интересима физичког лица, правног лица или друге странке, 

уколико посебним законом није другачије прописано.  

 

14. Врсте информација у поседу, укључујући садржај база података и 

регистара којима рукује орган јавне власти 

 
Све врсте информација, које су садржане у неком документу, који је настао у раду или у вези са 

радом Школе, могу се добити на основу захтева за приступ информацијама. 

Приступ информацијама може бити ускраћен или ограничен у вези са следећим врстама 

информација и из следећих разлога: 
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Ако се захтев односи на неку информацију која је већ јавно доступна на интернету (званичној 

интенет страници Школе или другој интернет страници) Школа може поступити на основу 

одредаба члана 10. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја тако што ће 

подносиоцу захтева, уместо омогућавања увида или копије документа, доставити тачну 

интернет адресу на којој се информација може прочитати или документ преузети. 

Када се захтев односи на неки податак који је овлашћено лице другог органа јавне власти, у 

складу са Законом о тајности података, означило одређеним степеном тајности, школа може 

ускратити приступ таквом податку, на основу одредаба члана 9. тачке 5) Закона о слободном 

приступу информацијама од јавног значаја. У таквом случају одбијање захтева може бити 

делимично или потпуно, у зависности од тога да ли је тајни податак могуће издвојити и 

делимично удовољити захтеву или не. Примена овог изузетка се може очекивати у малом броју 

случајева. Повереник за сада нема у поседу документа које је добио од других органа власти а 

који су означени неким степеном тајности према Закону о тајности података. 

Захтеви који се односе на неку од ниже наведених врста информација могу бити делимично или 

потпуно одбијени на основу члана 14. Закона о слободном приступу информацијама. У свим 

овим случајевима, подносиоцу захтева, у начелу, неће бити омогућен приступ у личне податке, а 

биће омогућен у делове документа који преостају када се из њега издвоје информације које се 

штите по овом основу, на начин предвиђен Законом: 

• По поднетим захтевима за приступ информацијама лице овлашћен ће ускратити податак о 

имену и презимену, адреси и другим контактима лица која се помињу у захтеву); 

• За податке о запосленима лице овлашћено за поступање ће ускратити приступ њиховим 

личним подацима (нпр. матични број, датум рођења, кућна адреса и број телефона, 

националност, подаци о здравственом стању, социјалном статусу и сл.); 

• За податке о исплатама лице овлашћено за поступање ће ускратити поједине личне податке за 

лица која добијају исплате из буџета - број рачуна у банци, матични број, адреса становања. 

С обзиром на то да није у потпуности могуће унапред предвидети сваку ситуацију у којој би 

било оправдано ускратити приступ некој информацији, напомињемо да је могуће да се и у 

оквиру других категорија информација, осим оних које су изричито наведене у овом поглављу, 

нађу неки подаци у које би био ускраћен приступ на основу заштите приватности лица на која се 

ти подаци односе. У вези са овим могућим изузецима нарочито истичемо да је Закон о 

слободном приступу информацијама од јавног значаја предвидео могућност да се право на 

приступ информацијама ускрати уколико постоји претежнији интерес који се може 

супротставити интересу тражиоца (јавности) да зна. Ни у случају да постоји неки од тих 

интереса, не значи да ће приступ информацији бити по аутоматизму ускраћен, већ се примењује 

тзв. „троделни тест“. 

Могући разлози за ускраћивање приступа из Закона су: 

Члан 9. Орган власти може тражиоцу ускратити приступ информацијама од јавног значаја, ако 

би тиме: 1) угрозио живот, здравље, безбедност или које друго важно добро неког лица; 2) 

угрозио, омео или отежао спречавање или откривање кривичног дела, оптужење за кривично 

дело, вођење предистражног поступка, вођење судског поступка, извршење пресуде или 

спровођење казне, вођење поступака у смислу закона којим је уређена заштита конкуренције,  

или који други правно уређени поступак, или фер поступање и правично суђење, до окончања 
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поступка; 3) озбиљно угрозио одбрану земље, националну или јавну безбедност, међународне 

односе или прекршио правила међународног арбитражног права; 4) битно умањио способност 

државе да управља економским процесима у земљи, или битно отежао остварење оправданих 

економских интереса Републике Србије или угрoзиo или би мoгao угрoзити спрoвoђeњe 

мoнeтaрнe, девизне или фискалне пoлитикe, финaнсиjску стaбилнoст, упрaвљaњe дeвизним 

рeзeрвaмa, нaдзoр нaд финaнсиjским институциjaмa или издaвaњe нoвчaницa и кoвaнoг нoвцa; 5) 

учинио доступним информацију или документ за који је прописима или службеним актом 

заснованим на закону одређено да се чува као тајни податак или представља пословну или 

професионалну тајну, или податак добијен у поступку заступања за чије објављивање заступани 

није дао одобрење, у складу са законом којим се уређује рад правобранилаштва, а због чијег би 

одавања могле наступити тешке правне или друге последице по интересе заштићене законом 

који претежу над правом јавности да зна; 6) повредио право интелектуалне или индустријске 

својине, угрозио заштиту уметничких, културних и природних добара; 7) угрозио животну 

средину или ретке биљне и животињске врсте.  

Члан 14. Орган власти може тражиоцу ограничити остваривање права на приступ 

информацијама од јавног значаја ако би тиме повредио право на приватност, право на заштиту 

података о личности, право на углед или које друго право лица на које се тражена информација 

лично односи, осим: 

1) ако је лице на то пристало; 

2) ако се ради о личности, појави или догађају од интереса за јавност, а нарочито ако се ради о 

јавном функционеру у смислу закона којим се уређује спречавање сукоба интереса при 

обављању јавних функција и ако је информација везана за вршење његове јавне функције; 

3) ако се ради о лицу које је својим понашањем дало повода за тражење информације. 

Информације од јавног значаја из документа који садржи податке о личности могу бити 

учињене доступним тражиоцу на начин којим се обезбеђује да се право јавности да зна и право 

на заштиту података о личности могу остварити заједно, у мери прописаној законом којим се 

уређује заштита података о личности и овим законом. 

 

Врсте информација у поседу 

Списак информација 

 

Описни назив 

информације 

 

Врста информације  Омогућени 

приступ  

Напомена 

Информације настале 

применом Закона о 

основама система 

образовања и 

васпитања 

 

Записници са седница 

Школског одбора, 

Наставничког већа, 

Савета родитеља и 

Ученичког 

парламента, као и све 

издвојене одлуке 

истих органа. 

Омогућен без 

ограничења 
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Информације настале 

применом Закона о 

основама система 

образовања и 

васпитања 

Записници са стручних 

већа, стручних актива 

Школе и школских 

тимова 

 

Омогућен без 

ограничења 

 

Информације настале 

применом Закона о 

основама система 

образовања и 

васпитања/Закона о 

облигационим 

односима/Закона о 

јавним набавкама  

Закључени уговори Омогућен без 

ограничења 

 

Информације настале 

применом Закона о 

основама система 

образовања и васпитања 

Жалбе на решења 

донета у 

првостепеном поступку 

 

Омогућен у 

начелу без 

ограничења 

 

Информације настале 

применом Закона о 

основама система 

образовања и 

васпитања 

Представке и молбе о 

спорним питањима 

 

Омогућен у 

начелу без 

ограничења 

 

Информације настале 

применом Закона о 

основама система 

образовања и 

васпитања 

Подаци о ученицима 

евидентиране у 

матичним књигама 

школе 

 

Омогућен у 

начелу без 

ограничења уз 

поштовање 

Закона о 

заштити 

података о 

личности 

 

Информације настале 

применом Закона о 

основама система 

образовања и 

васпитања 

Дневници евиденције 

васпитно-образовног 

рада 

 

Омогућен у 

начелу без 

ограничења уз 

поштовање 

Закона о 

заштити 

података о 

личности 

 

Информације настале 

применом Закона о 

јавним набавкама 

 

Евиденција о 

спроведеним 

поступцима јавних 

набавки 

Омогућен без 

ограничења 

 

mailto:polskol@medianis.net
http://www.sumatovac.edu.rs/


Биотехнолошка школа „Шуматовац“ 
18220 Алексинац,  Тихомира Ђорђевића  бб 
Tel:  +381(0)18 800 792 
Fax: +381(0)18 800 793 
E-mail: polskol@medianis.net; www.sumatovac.edu.rs 

 
 

 

Информације настале 

применом Закона о 

основама система 

образовања и 

васпитања 

Стратешки документи 

школе 

Омогућен без 

ограничења 

 

Информације настале 

применом Закона о 

основама система 

образовања и 

васпитања 

Извештаји о раду 

школе/органа школе/ 

тимова и др. 

Омогућен без 

ограничења 

 

Информације настале 

применом Закона о 

буџетском систему 

Финансијски планови 

и извештаји (годишњи/ 

периодични) 

Омогућен без 

ограничења 

 

Информације 

објављене на интернет 

страници школе 

Инфорамтор о раду Омогућен без 

ограничења 

 

Информације настале 

применом Закона о 

основама система 

образовања и 

васпитања 

Општи акти школе Омогућен без 

ограничења 

 

Информације настале 

применом Закона о 

основама система 

образовања и 

васпитања/Закон о 

раду 

Подаци о 

запошљавању и 

другим видовима 

радног ангажовања 

Омогућен без 

ограничења уз 

поштовање 

Закона о 

заштити 

података о 

личности 

 

Информације настале 

применом Закона о 

основама система 

образовања и васпитања 

Пројекти 

(међунарнодни и локални) 

Омогућен без 

ограничења 

 

Информације настале 

применом Закона о 

основама система 

образовања и 

васпитања 

Подаци о опреми коју 

користи школа 

Омогућен без 

ограничења 

 

Информације настале 

применом Закона о 

основама система 

образовања и 

васпитања 

Подаци о сарадњи са 

другим државним 

организацијама, 

институцијама, 

социјалним партнерима 

Омогућен без 

ограничења 
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15. Чување носача информација 
 

 

Документација школе заводи се у складу са Правилником о административном 

пословању у секретаријату школе.  

Носачи информација којима располаже школе, настали у раду и у вези са радом школе 

чувају се уз примену одговарајућих мера заштите, а у складу са Уредбом о канцеларијском 

пословању, и то у: 

- деловодницима у секретаријату школе, 

- архиви школе, 

- електронска база података: у секретаријату, код ПП службе, у рачуноводственој служби и у 

канцеларији директора  школе, 

- финансијска документација, документација о набавци опреме и других средстава за рад, 

документација јавних набавки мале вредности: у деловодницима Шефа рачуноводства, 

- досијеи запослених: у металном орману у секретаријату школе, 

- документација о регистрацији органа, отварању ПИБ-а, Поступак избора понуђаћа за 

екскурзије и Општа акта школе: у секретаријату школе,  

- на интернет презентацији школе објављују се информације које су настале у раду или у вези са 

радом школе, а чија садржина има или би могла имати значај за јавни интерес. Информације на 

сајту остају док траје њихова примена (или актуелност по другом основу), а по потреби се 

недељно или месечно ажурирају.   

Први начин чувања података је архивирање писаних материјала у посебно одређеној просторији 

Школе. Други начин чувања података је електронска база података Министарства просвете. 

 

Начин чувања 

Документација се чува уз примену одговарајућих мера заштите и правила о канцеларијском 

пословању. Школа нема самостално успостављене електронске базе података. За евиденцију 

коју школа води у електронском облику, у оквиру Јединственог информационог система 

просвете, Министарство просвете је обрађивач података и одговорно је за чување и заштиту 

података. Школа обезбеђује посебну заштиту над уређајима на којима овлашћена лица рукују 

поменутим евиденцијама. 

 

Место чувања 

Документација која се користи у раду налази се у служби, односно поседу поступајућег 

запосленог до њеног архивирања. 

Архивирана документарна грађа чува се у школској архиви, посебној просторији, у 

одговарајућим регистратурским јединицама (фасциклама, кутијама, регистраторима) смештеним 

у одговарајуће полице или ормане, а у складу са општим актом школе - Правнилником о 

канцеларијском и архивском пословању (број 714 од 08.04.2024. године). 
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16. Списак најчешће тражених информација од јавног значаја 

 
Информације од јавног значаја 

Списак најчешће тражених информација 

 

Информације које су тражене више пута у претходних пет година су: 

- Финансијски подаци (трошкови енергената, трошкови службеног пута, путни 

трошкови запослених, буџет разврстан по секторима, материјални трошкови, расходи 

горива за службено путовање, расходи за канцеларијски материјал, зараде запослених, 

запослени на радном мсету наставника хемије – проценат ангажовања и врста 

дипломе, подаци о ЈН – извођење радова на изградњи водоводне мреже – уговорени 

износ и наплата) 

 

Проактивно објављивање 

Одговори на често постављана или очекивана питања 

Није применљиво. 

 

Судска пракса, службена мишљењима и објашњењима о примени прописа 

Није применљиво. 

 

Инфо-сервис 

Није применљиво. 

 

17. Информације о подношењу захтева за приступ информацијама од 

јавног значаја 

 
Начин подношења захтева 

Видови подношења захтева и контакт подаци 

 

Видови подношења захтева који се могу користити: 

Захтев за присутуп информацији од јавног значаја се може поднети путем поште, непосредно у 

школи или путем електронске поште. 

Поштанска адреса 

Биотехнолошка школа „Шуматовац", Алексинац, Тихомира Ђорђевића бб, 18220 Алексинац 

Број телефона 

018/800-793 

Адреса за пријем електронске поште 

sekretarsumatovac@gmail.com  

Тачно место 

Биотехнолошка школа „Шуматовац", Алексинац, Тихомира Ђорђевића бб, 18220 Алексинац - 

канцеларија секретара и шефа рачуноводства 
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