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AJEKCUHALL

HNPABUJIHHUK

O KAHIEJAPHNJCKOM U APXUBCKOM INOCJIOBABY

Anexcunan, anpuia 2024. roqune



Ha ocnoBy unana 119. craB 1. 3akoHa 0 ocHoBama cucTeMa 00pa3oBamba M
pacnurama (*Ca. rinacauxk PC* 88/2017, 27/2018 — wu ap. 3akonum, 10/2019,
6/2020,129/2021 u 92/2023 ), yaana 50. craB 1. tauka 1) m wiana 157. Craryra
Bbuorexnonomxke mkose *IlymaroBan® y AnexcuHuny um wiana 38. cra 1. 3akona o
KyaTypuuMm goodpuma (,Ca. rmacauxk PC”, 6p. 71/94, 52/11 - ap. 3axkon u 99/11 - ap.
3akoH), IlIkoickn ondop buorexnosomke mkosae *IllymaroBan® y AJjiekcmHIy Ha
cBojoj cennuum ox 08.04.2024. roaune, 10HOCH

INPABUJIHUK
O KAHIEJAPHJCKOM N APXUBCKOM ITOCJIOBABY

I. OIIIUTE OJPEJIGE

Yam 1.

OBum IlpaBmiHukoM yTBpl)yje ce HAuWH KaHIENAPHjCKOT M apXHUBCKOT IOCIOBamkba
buotexnonomxke mkosne *HlymaroBan® y Anekcuniy (y nasbem tekcry: llkona).

Yau 2.

Kannenapujcko mocioBame 00yxBaTa

— NIPUMambe U MperJie/iamke MOIITe,

— 3aBolheme akara — mpeamMera,

— JIOCTaBJbAE aKaTa — MpeaAMeTa y paj,

— aIMUHHCTPATUBHO-TEXHUYKO 0OpaljuBame akara — mpeaMera,

— OTIIpEeMame MOIITE,

— pa3Boheme MmoliTe,

— apXMBHpambE U CTPYUYHO OJPIKABABE apXMBE,

—oabupame apxuBcke TIpahe U H3IyuuBame OE3BPEAHOr PErucTpaTypcKor
marepHjana,

— mpeaja apxuBcke rpahe Apxuy Cpouje.

Yiam 3.

VY OKBHpY KaHIEIapHjCKOT MTOCTIOBamka M0jeIMHU TEPMUHU UMa]y cienehe 3Haueme:

— PerucTpaTypy umHe Ap)KaBHM OpraHH WM OpTaHM3aldje, OpPTraHW jeIMHHIIA
TEepUTOpHjaliHE ayTOHOMHU]E U JIOKAJIHE YIpaBe, ycTaHOBe, peay3eha u ipyra npaBHa Juia y
TOKY YH]jeT pajia HacTaje perucTpaTypcku MaTepujal.

— AKT (cay:x0eHH [0NHC) je CBaku IHCAaHM cacTaB KOjUM ce mokpehe, Mema,
JOTTyHbaBa, TIPEKUa WiIH 3aBpIllaBa CIy>KOeHa Ay )KHOCT npeny3eha, ycraHoBe, MIKOJIE U APYTro
(y masmeMm TekcTy — perucrparype). CiayxOeHu JOmUcH MOry OMTH OOMYHM, MOBEPJHUBH U
CTpPOTO TIOBEPJHbUBHU, Ca 03HAKOM KOJy TajHY CaJapKU WM BPCTY XUTHOCTH.

— pnJjor je nucanu ctaB (JoKyMeHart, Tabna, TpaUKoOH, PTEX WU CIUYHO) MU
bu3NYKK peIMeT KOjU ce MpHIaXe y3 CIyKOSHH JOMKC paau JOoMyHaBama, 00jallbaBamba
WIN J0Ka3MBamba CaJPKUHE CIYyKOCHOT JIoIuca.

— Ipenmer je ckyn cinyxOeHUX JToMKca U IpUsIora KOju ce 0JJHOCE Ha UCTO MUTAmkE U
YUHE eTUHY.

— Jlocuje je cKyn mpeaMeTa KOju ce OJIHOCE Ha UCTY MaTepHjy WIM Ha UCTO NMPaBHO
WK (U3NYKO JINLE.

— dacuukjaa je CKyn BHUIIE TpeIMeTa WU JOoCHjea Koja C€ IOCje 3aBpIICHOT
MOCTYIIKA 4yBajy cpeh)eHn y UICTOM OMOTY.



— ApxuBcky rpal)y uYMHe W3BODHM U PENpPOAYKOBAaHW, TIHCaHHW, IPTAHH,
KOMITjYTepU30BaHM, IITaMmaHu, ¢ororpaducanu, (QUIMOBaHH, MHUKPO(DUIMOBAHH,
dboHOrpadvcaHn WM Ha JIPYrd HAYWH 3a0€IeKCHH NOKYMEHTApHU MaTepHjasl O]l MOCceOHOT
3Hauaja 3a HayKy U KYJITYpYy KOjH j€ HaCcTao y paay Ap>KaBHUX OpraHa ¥ OpraHu3aiiija, opraHa
jeAMHUIIA TEPUTOPHUjATHE ayTOHOMHje W JIOKAIHE YIpaBe, MOJUTHYKAX OpraHu3aldja U
IbUXOBUX OpraHa, yCTaHOBa U JIpYTUX OpraHu3alifja, BEPCKUX 3aj€HMIA, Ka0 U IMOjeInHana,
0e3 003Mpa Ha TO KaJa je W TJe HACTao M Jia JIM Ce HaJla3W y YCTaHOBaMa 3allITUTE WM BaH
BUX.

— Perucrparypcku martepujan yuHe ciucH, ¢ororpadcku u Gonorpadcku cHUMIIN
U Ha JPYT¥ HAYMH CACTaBJHEHU 3aIUCH U JIOKYMEHTA, Ka0 U KIbUT'€ U KaPTOTEKE O €BUCHIINjU
TUX CITHCa, 3allica W JIOKYMEHAaTa MPUMJbEHU M HACTAM y Paxy IPYIITBEHO-TIOJUTHYKUX
opranm3ainja, npeayseha u Apyrux opraHusaiuja, 0K Cy OJ 3Hayaja 3a BHXOB TeKyhu paj
WM JIOK W3 TOT PErHCTpaTypCcKOr Marepujajia HUje omadpaHa apxuBcka rpaha koja he ce
TPajHO YyBaTH.

— bBe3BpenHn perucTpaTrypcku MaTepHjaj 4YWHE JCJIOBU IHCAaHE TOKYMEHTAIlUje
KOjH Cy M3TyOMIIN OTIEpaTUBHY BPETHOCT, TO JECT KOjUMa je MpecTalia BaXKHOCT 3a TeKyhu paf,
a HHCY OIICK-CHH Kao apXHBCKa rpaha.

— CekperapujaT je OpraHu3alyoOHa jSIMHHIIA WIH PATHO MECTO y PETUCTPATYpPH TIe
ce Bpiie cienehn MmocioBW: mpujeM, OTBapame, IMperjiefame M pacrnopehuBame momTe,
EBUJICHTUPAKE W 3/PYXKHBAkE CIY)KOSHHX IONKCa, JOCTaBJhbae JOMUCA YHYTpPAIIBUM
OpraHU3aIlMOHUM jeJMHUIIAMA, OTIPEMarbe MOIITE, Pa3Boheme Ka0 M HUXOBO CTABJbAKE Y
apXUBY U YyBambe.

— ApxuBcku (GOHJI YHMHE CBH apXUBCKU INPEAMETH KOjU CY OPraHCKH HacTallid
MOCJIOBAaKEM HEKOT MPaBHOT JIMIA, OpraHa BIAcTH, yCTaHOBe, mpeny3eha, opranmsammje,
TIOPOJTUIIC U JINYHOCTH.

— ApxXHBa ceKpeTapHujaTa je cacTaBHH JI€0 CEKpeTapHjara I/e Ce 4yBajy 3aBpIICHU
IPEMETH JIO HCTEKa HapelHE TOJIMHE Y OJIHOCY Ha TOAMHY KaJla je MPEIMET PEICH.

— ApxusBcku jaeno (y BehuM perucrpaTypama) cacToju c€ O]l jelHE WJIM BHILE
IPOCTOpHja OJIBOJEHUX OJf CEKpeTapHjaTa y KojuMa ce 4yyBa apXuBa CTapHja oj JBe ToauHe. Y
MamHiM pEerucTpaTypamMa, apXuBa ce CacToju OJ1 jeHOT WM BUIIIE OpMaHa WX TUIaKapa.

II. IPUMAIBE U ITIPETJVIEJAIBE ITOIITE

Yrau 4.

[Ipumame momiTe BpIu ce Ha OJpeh)eHOM MECTy y cacTaBy CeKpeTapHjarta.
[Tomita ce mpuMa y peOBHOM paJiHOM BpeMeHy, a mpuMa je cekpetap lllkone. Ban
paJHOT BpeMEHa ¥ Y JIaHe KaJa ce He paJid, MOIITY IpUMa TOMONHY Pa/IHHK.

Yian 5.

[Ipujem moiuTe aOCTaB/bEHE MPEKO Kypupa, MOTBphyje ce MOTHUCOM JIOCTaBHE
KIbUT€ 32 MECTO, JJOCTaBHHUIIE, IOBPATHUIIE WIIM Ha KOMHUjHU NMUCMa YHMjH C€ OPUTHHAJ IPUMA.

Yiax 6.

[Tpumame momTe BPIIM C€ MyTEM HEMOCpEenHe IMpeaje MOITe WM U3 MOIITAaHCKOT
nperparka.

Cexkpetap Illkone xoju HEMOCpPEeIHO MpUMa TOIITY O]l CTpaHe J0CTaBJbaya (Kypupa),
JyXaH je Jla TOTBPAU MpHjeM MOLIMJbKE CTaBbajyhM JaTyM M YMTaK MOTHHC y JOCTaBHO]
KEIbW3Y, Ha TOCTABHUIIM, TOBPATHHUIIA WJIM HAa KOTHjH aKaTa Ydju ce opuruHai npuma. [lopen
NOTIHCA CEKpeTapa KOju MpHMa MOLITY, CTaBJba Ce U CITY>KOSHH Ieyar.

[lpumame mOmTE NPEKO TOIMTAHCKE CIy)X0e WM MOAW3ake W3 IOIITAaHCKOT
nperpaTka BplIe JIMIa Koja cy oBiartheHa rmo Baxkehum momraHCcKUM MpormucHMa.



Yiang 7.

OO6uuny oty oTBapa cexperap Illkone.

[ToBepspuBY U CTPOro MOBEPJHUBY MOIITY OTBapa AupekTop win cexkperap Llkose (mo
opnamhewy aupektopa Ilkoe).

[Tommbke y Be3U ca JHMLIUTAIM]OM, KOHKYPCOM M CIMYHO HE OTBapajy c€ OAMax O
ctpane cekperapa lllkosne Beh ce Ha KoBepTe ymucyje Bpeme u naTyMm npujema. OTBapame
npenMeta Bpiu oapeherna komucuja uinm cekperap Llkore.

UnaH 8.

[Tpu oTBapamy moimTe Tpebda Ma3UTH J1a C€ HE OIITETH HEHA CAJIpKMHA Kao U Ja Y
KOBEPTH HE OCTaHE HEKU TPHJIOT.

VY cinydajeBuMa Kajga JaTyM Tpenaje IMOINTe MOKe OWTH O]l 3Hayaja 3a padyyHame
POKOBa, y3 IPUMJbEHY MOMIMJBKY 00aBE3HO MPUIIOKHUTH KOBEPAT.

Yiag 9.

3a nmommibKe Koje Cy npuMJbeHe omTeheHe, 3aMMCHIYKN WM KPaTKOM 3a0€JIeIIKOM,
KOja ce YIHUCyje HEMOCPEAHO Y3 OTHCAK MPHjEeMHOT MTaMONIba, KOHCTATyje Ce BPCTa U OOMM
omrehema.

Unan 10.
Ha cBaky npumiseHy nommibKy cekperap LlIkone yTuckyje npujeMHu ITaMOHIb.

Ynan 11.

[Tpumibeny momty, mo mpaBuily, pacrnopelyje cexperap lllkone koju je oTBapa u
nperiena.

Ynag 12.
Pa3BpcraBame noiiTe ce BpIIM UCTOT JaHa Kajia je ¥ MpUMJIbeHa.

ITII. 3BABOBEIHLE AKATA

Ynag 13.

[IIkosia BOaU ypeAHY €BHJCHIM]Y O CBOjO] MPUMIBEHO], OJJHOCHO COIICTBEHO] MOILTH.
AKTa ce eBUACHTHPAJy U AOCTaBJbajy Yy paj UCTOT JaHa KaJa Cy U MPUMIbEHHU.

Ynag 14.

OcHoBHa eBHUJEHIIMja akaTra je AeJOBOAHHMK. YMECTO JEIOBOJHUKA MOXE Ce
KOPUCTUTH HEKa Jpyra OCHOBHA €BHJICHIIMja 3a 3aBOleme akaTa: CKpaheHH eTOBOJHUK,
JTHEBHU M3BEIITaj, €BUJICHIIMOHU JHCTUN, eNeKTpOHCKa 00paja mojaraka, UM KOMOMHaIIM]a
BHUIIIC TIOMCHYTHUX CUCTCMA.

Ynag 15.

JlenoBOIHUK ce€ BOJM MO CHUCTEMY OCHOBHHX OpojeBa u moadOpojeBa. OCHOBHHM
OpojeBMMa O3HAYaBajy c€ TMPEAMETH, a MOA0pOjeBMMa JOMHCH KOjU C€ OJHOCE Ha HMCTH
peIMeT.

3aBoleme mpeaMeTa y JeIOBOIHUK BPIIH ce Ha clefehn HaunH:

—y pyopuky 1 ymucyje ce OCHOBHH Opoj A€TOBOAHUKA,

—y pyOpuKy 2 ynucyje ce KpaTtka caap>KhHa akaTa — peIMeTa,

—y pyopuky 3 ynucyje ce moadpoj,

—y pyOpuky 4 ynucyje ce 1aTym npHjeMa MOoIIuIbKe,

—y pyOpuKy 5 ynucyje ce Ha3WB M CEIUIITE MOIIMIHAOIIA.

[Tpu 3aBohemy CONCTBEHHX JOMHUcCa, Y OBY pyOpHKYy ce ymucyje ckpahenuna ,,Crm”
(concTBeHM).



—y pyOpuKy 6 ymucyje ce 6poj MpUMIbEHOT aKTa, a ako Hema Opoja 1aTyM JOIHca.

— y pyOpuky 7 ymucyje ce O3HaKa OpraHa WM OpraHu3alyja Kojoj ce akT (IIpeaMer)
ycTyma y pa.

—y pyOpuKy 8 ynucyje ce natym pa3Bohema.

— y pyOpuky 9 ymucyje ce jeaHa oj1 03HaKa Kojy Cy Ha IpeIMeT CTaBUIu oOpahuBaum
npeaMera, U To: ,,a/a”, aKo je MpeaMeT 3aBpIIeH U Tpeba ra apxuBupary; ,,P”’ ako je nmpeamer
CTaBJbCH y POK U JIATYM JIO KaJia CE UMa JIPXKaTH y POKY.

CBe nolHHMje NPUMJbEHE MOIIMIJBKE KOje Ce OJHOCE Ha MCTH IpEIMET 3aBOJIE Ce
MONyHhaBalkeM BEpTUKATHUX pyOpuka 3,4,5,6,7 u 8 y okBUpY HCTOT Opoja M Ha HAYMH KaKoO je
TO HAIpea 00jalIkbeHo.

Ha xpajy roiuHe IeIOBOIHUK C€ 3aKJbydyje CIIy)KOCHOM 3a0eleIKOM HAIHCaHOM
UCIIOJT TTOCIIEeT Opoja ca KOHCTATAIMjOM KOJIHKO je TIpeaMeTa 3aBefieHo y Toj roauan. OBa
3a0erelka ce JaTupa U oBepaBa ClIy)KOSHUM Ie4yaToMm, a motnucyje ra cekperap Ilkome.

Yman 16.

[ToBepJbHBH B CTPOTO IMOBEPJHUBU MIPEIMETH 3aBOJIC CE Y TIOBEPIJHUBE OJHOCHO CTPOTO
MOBEPJbUBE €BUJICHIIH]E (EIOBOIHUK UITH JIP.).

Ymnan 17.

Y TOKy HCTOr JaHa TPUMJbEHH NPEAMETH Ce€ JOCTaBJbajy y paj OpraHuMa Hu
opraHu3zanyjama.

Ymnan 18.

JlocTaBibame padyHa y paja BpIIM C€ NPEKO KIbUTe padyHa Koja MCTOBPEMEHO
Npe/CTaB/ba OCHOBHY €BHJICHIIM]Y T€ BPCTE aKara.
Cny)xOeHH TUCTOBH, YaCOITUCH | IpyTe MyOJIMKaIije J0CTaBbajy ce 0e3 3aBohema.

IV. AIMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO OGPABUBAIBE IIPEMETA

Yman 19.

Caku cimy:x0eHU JOTHC OOUYHO Cafpku clienehe nenose:

— 3arylaBJbe, Y TOPHEM JIEBOM YIUly (HAa3MB U CEAMILITE OpraHusauuje, opoj ciyx0eHor
JoTHca ca Kiacu(UKaIMOHUM 3HAKOM, JTaTyM, IyHa ajpeca);

— aJpeca npumaona (IyH Ha3uB OJHOCHO MOPOAUYHO UME U CEUILTE MPHUMaoLa);

— ca JIeBe CTpaHe MCIIOJ aJipece MpuMaolia cTaBjba ce o3Haka ,,[Ipeamer” ucrnop koje,
paju JaKIer 34pyKuBama, ce yrnucyje 0poj U 1aTyM MPUMJbEHOT aKTa Ha KOjU Ce O/roBapa,
M Opoj U 1aTyM paHHje OTIPEMJbEHOT aKTa U ClI;

— TEKCT KOjU MOpa OWUTH jacaH, Ca)kKeT M YMTaK, OTKYLAH Ha nucahoj MallMHU WU
padyHapy;

— UCIIO/ TeKCTa OBJAIINeHO JIUIIE MOTIHUCY]e CIY>KOSHH JIOTUC U Y3 MOTIIUC CE CTaBJba
OTHCAK CITy>KOCHOT TeuaTa;

— UCIOJ] TEKCTa HABOJIE C€ MPHUIIO3H KOjU CE I0CTaBIhA]y.

CnyxOeHun nomMc ce NMuile HajMame y 2 MpHUMEpKa, 0/ KOjUX ce jelaH MpuMepak
1ajbe KOMUHTEHTY, a IPYTH Ce 3a/IpiKaBa y apXUBH.

Ynan 20.

CBaku aKkT, KOJUM TOYHIK-E€ HOBU MpeAMET, Tpeba 1o 3aBol)emy YIOXKHUTH y mocedaH
omot. Ha oMoty ce ymucyje 6poj, ronrHa U O3HaKa opraHa Wid OpraHu3alnje, a UCIOJ] Tora
KpaTak cajip»kaj MpeMeTa, Kao U MOMKIC MPUIIOoTa.

AKTe uCTOT TpeaMmera Tpeba ylaraTtd 1o JaTyMHMa NpHjeMa, OJHOCHO pellaBama,
TaKo JIa C€ aKT ca HajHOBUJUM JAaTyMOM Haya3u Ha BPXY.



V. OTIIPEMAIBE ITOLITE

Unan 21.
CBu 3aBpLICHU MpEeIMETH Koje Tpeba OTIPEMHTH, apXUBHPATH WU YCTYIUTH HEKO]
JIPyroj OpraHU3aluoHO] jeAMHUIH, Bpahajy ce cexkperapy LlIkoise pagu nposepe.
Cexkperap Ilkone npoBepaBa GpopMaiiHy CTpaHy CIIy>KOCHOT JIONKCa U Ha €BEHTYyaJHEe
HEJI0CTaTKe yKazyje oopahuauy.
Unan 22.

Ha cBakom ciry)xOeHOM Jomucy, 10 KOME je TOCTymHak 3aBpiueH, cekperap Lllkose
nopeJ; O3HaKe ,a/a“ ymucyje poK uyBama IpeaMmera, a Ha OCHOBY Jlucre kateropuje
pErucTpaTypcKor MaTepHjajia ca pOKOBMMa YyBamba U MOTITUCY]E ce.

Unan 23.

Ornpemamse nomte Bpi cekpetap [lkosne. Cra momra npeysera y TOKY JlaHa, OTIIpeMa ce
KCTOra JaHa.

Ha xomnuju mucma koje ce oTmpeMa cTaBjba ce€ OTHUCAaK Iedara ,,eKCIeI0BaHO , MECTO,
JATyM | MOTIIUC €KCTIEAUTOPA.

Ynan 24.

Buie ciyx0eHux gomnuca, OJHOCHO IIpeaMeTa 3a jeJHOT MpUMaolia Makyje ce y jenan
KOBepar.

Ynag 25.

BpennocHa mommsbka, CyACKa akTa, MOBEpPJ/bMBA U CTPOrO MOBEpJbHBA TMPEIMUCKA
OTIpEMa C€ YBEK MPETIOPyUYECHOM MOIIHUIBKOM.

Ynag 26.

OMOTH TIOBEpJbMBE M CTPOTO IOBEpPJHMBE IIOIITE II€YaTe ca IEYaTHUM BOCKOM,
YTUCKUBAK-EM MECHHTAHOT JKUTa MPEKO PacTOMJbEHOT BOCKA HA CPEMHU 3a IMOBEPJHUBY, a 3a
CTPOro MOBEPJbUBY IMOIITY HA CPEAMHH U Y YTIIOBUMA KOBEPTE.

Ynan 27.

VYKyImHM W3HOCH YTPOIICHOT HOBIIA HAa MME TOIITAHCKUX TPOIIKOBA YMHCY]y CE€ U

KIbIDKE Ha UMe MaTepUjaTHUX TPOIIKOBA Off cTpaHe meda pauyHoBojcTsa Lllkore.
Ynan 28.

OtnpeMame XUTHE MOLITE y MECTO MpHMaolla MOXE C€ BPIIUTU MPEKO MOMOhHOr
paJHUKA U IIyTEM JIOCTaBHE KILUTE 32 MECTO.

VI. PA3BOBEIGE IOUITE

Ynan 29.

[To u3BpIIIEHO] OTHPEMHU TMOIITE KOMHje MOCIATUX CIY>KOSHHX JOMHca Ce pPa3BojC Y
€BHJICHIIM]aMa TIPUMJbEHE TIOIITE, a TTOTOM apXUBHUPA]Y.

VII. APXUBUPAIBE U CTPYUHO OJAPKABAIBE APXNBE

Ynan 30.

Ha crnosmsHMM  oMOTMMa  apXHMBCKMX  jeiuHHUIa  (KyTHjama,  (aciukiama,
perucrparopuMa, KmUTraMa, KapToTekaMa W Jp.) HCIHUCYyje ce MyH Ha3WB PETUCTpaType,
OpraHu3allioHa  jeIUHMIIA, TOJUMHA  HACTaHKa  MaTepHjaja, BpcTa  Marepujaia,
Kiacu(ukaoHa O3HaKa, €BUICHIIMOHU OpOJeBH MpeIMeTa W peaHu Opoj Moa KOjuM je
apXUBCKa JeIUHMIIA YITUCAHA Y APXUBCKY KIbUTY.



Ynag 31.

V nucapHHIM, OHOCHO Y apXHMBHU IUCAPHUIIC, 3aBPIICHU MPEIMETH CE MOTY ApKaTh
HajBUILE J[BE TOJMHE O] JaHa 3aBolema, Mmociae KOT poka ce 00aBe3HO CMEIITajy Y apXUBCKU
JIeTIO.

Yiau 32.

ApXHMBCKH TIpeIMETH CTapuju on 2 roamHe cpehenu y kyrujama, (dacuukiama,
perucrpaTopuMa M Jp. KIBUTe M KapTOTEKe, YyBajy C€ y apXHMBCKOM Jenoy cpeheHu 1o
roJMHaMa, a yHyTap roJuHa M0 OPraHU3allMOHUM jeAMHHUIAMa, Y OAroBapajyhuM JApBEeHHM
WJIM METAJTHUM CTaja)kama — IoJIIama.

Yiau 33.

[Tpocropuje nemoa mMopajy OUTH CcyBe W CBETJIE, a JOKyMEHTAllMja OCUTYpaHa O
omrehema, kpahe u moxapa.

Yiau 34.

CaB peructpaTypcku MaTepujal HacTao y paxy perucTparype ynucyje ce y ApXuBcKy
KIbUTY, KOja CIIYKH Kao OIIITH HHBEHTAPHHU IpEeryie]] IIeJIOKYITHOT apXHUBCKOT MaTepujaa.

VYnucuBame y ApXUBCKY KIbUTY BPIIH ce Ha ciefaehn HaumH:

— y pyopuky 1. ynucyje ce peanu 6poj. Ilon jeagnum pennum Opojem ymucyje ce
HCTOBETHH MaTepHjai 6e3 0031upa Ha KOJIMIHHY.

Pennu OpojeBu ce HacTaBibajy U3 TOJUHE Y TOJIUHY.

—y pyOpuKy 2. yrHCyje ce TaTyM YIIHCa;

—y pyOpuKky 3. ymucyje ce roAlHa y K0joj je perucTpaTypcKu MaTepujai HacTao:

—y pyOpuKy 4. ymucyje ce BpcTa perucTpaTypcKOT MaTepHjaa;

—y pyOpuky 5. ymucyje ce Opoj apXMBCKUX jeIuHHUIA (perucrparopa, (acuukiu,
KyTH]a, KIbUTa, CBeXHEBA U JIP.);

— y pybOpuky 6. ymucyje ce mpocTopuja, pad, moiuia, rAe je CMelITeHa
JIOKYMEHTAI}ja;

—y pyOpuKky 7. ynucyje ce Opoj peliema 0 U3IyduBamby PETUCTPaTypCKOT MaTepHjana,
Opoj 3anmucHUKA O MpUMoIIpeiaju apxuBcke rpahe Apxusy Cpouje u ap.

Unan 35.
[Ipennc apxXxuBcke KIUTE 3a MPOTEKITYy TOAMHY JAocTaBiba ce ApxuBy CpoOwuje
HajKacHUje 70 1. jyna HapeIHe rouHe.
Unan 36.
[TpunukoM JocTaBibama Mpenuca APXHUBCKE KHHIE, OCTaBJbajy c€ MOAAlM H O
KOJIMYMHU apXUBCKOT MaTepHjalia, H3PAKEHO] Y Iy>)KHUM METPHUMA.
Unan 37.

ApxuBckoM rpal)oM U perucTpaTypCcKUM MaTepujajoM y apXHUBCKOM JEMOy pPYKYje,
CTPYYHO je OJIp’KaBa U BPIIHM HEHY HEMOCPEAHY 3aluTHTY, cekpeTtap Llkone niam nocebHo 3a
TO onipeheHo nwuire.

Ynag 38.

Ha mpuBpemeno kopuiiheme MOjeIMHUM OpraHMMa M OpraHu3alljaMa, apXUBCKH
MpeMETH C€ W3/1ajy Ha peBepc, KOjU ce TMOoNymaBa y JBa MpHUMEpPKa OJ] KOjUX C€ jelaH
npuMepak peBepca uyBa y moceOHoj daciukinu cekperapa lllkone, a apyru 1o6uja KOPUCHUK
JOKyMEHaTa.



VIII. OJABUPAILE APXUBCKE I'PABE U U3JITYUUBAILE BE3BPE/THOI'
PETHCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA

Ynan 39.

Onabupame apxuBcKe rpalje u u3nyunBame 0E3BPEAHOT PErUCTPATYPCKOT MaTepujaia
BPIIM Ce HAa OCHOBY JIMCTe KaTeropuja perucTpaTypcKor Marepujaia ca pOKOBIMa YyBarba.

Jlucra je cactaBHU €0 oBOr [IpaBUIIHHKA 1 MOXKE CE TPHUMEHMBATH TOIITO HA Y J1a
carnacHoct Apxus Cpouje.

Ynan 40.

Jlucta canpxu peaHu Opoj, KiacHDUKALMOHHM 3HAK, BPCTY MPEAMETa — KaTeropujy,
POK 4dyBama U npumeaoy.

Ynan 41.

3a pan Ha Jluctu Kareropmja perucTpaTypckor Mmarepujajia ca pOKOBHMa YyBarmba
onpehyjy ce cexperap lllkone u pagaumnm Illkone koju Hajoosbe Mo3HAjy llkomy m HBEeHY
JITIATHOCT Yy LEJIMHY U 110 M3]IBOjEHHM OJICJbEH-MMa M KOjU Cy CTPYYHO CIIOCOOHM Ja OLCHE
JPYIITBEHH, HAYYHO-UCTOPH]CKU U IPAKTUYHU 3HAYA] TOKYMEHTAIIH]E.

Kommucwuja ce popmupa o cTpyumaka CBUX OpraHa ¥ OpraHu3anyja.

Ynan 42.

3a TpajHO WyBame onpelyyjy ce kareropmje Marepujajia Koje caapiKe IMOJaTKe O]
3HaYaja 3a UCTOPHjy M Jpyre HaydHe 00JacTH, 32 KYIATYpY YOIIITE W OCTaje JPYIITBEHE
notpede, moIaTKe KOju OJpakaBajy CYIITHHY pajia perucTparype.

Ynag 43.

3a peructpaTypcku Marepujal KOju HHUje OLEHEH Kao apxuBcka rpaha (3a TpajHO
YyBamkE€) POKOBH YyBama ce oapel)yjy 3aBHCHO o moTpeba Yapykema 3a KopHIIheme Y
NPaKTUYHE CBPXE, KA0 U Y CKJIaly ca MOCCOHUM 3aKOHCKUM IPOIHCUMA.

Ynan 44.

YKOJIMKO ce TOKOM TOAMHE jaBe HOBE BPCTE JOKYMEHATa, BPIINA CE U3MEHA U JIOIyHa
nocrojehe Jlucre. [lomyna Jlucte ce nocrasiba Ha cariaacHocT ApxuBy CpOuje.

Ynan 45.

3a opabupame apXxuBcke TIpahe M U3IydMBame OE3BPEAHOI PErHCTPaTypPCKOT
MmarepHjaia GpopMupa ce KoMHcHja cacTaBjbeHa of cekperapa lllkone u pagnuka Llkone u3
CBUX OpraHa M oOpraHuszainuja, Koja MONHCY]y O€3BpeIHH pEerucTparypcku MaTepujai
cariacHo yrBpheHoj JIuctu ca pokoBuMa 4yBama, U MpeJiaxe ra 3a U3Iy4UBabe.

Ynan 46.

[Tonmc Ge3BpeaHOr PerucTpaTypCcKOr MaTepHjajia cacTaBjba Ce y JBa IpPUMEpKa H
CaJIpXKu:

— Ha3MB OpraHM3alivje y 4djeM je pajly MaTepHjasl HacTao;

—MOMHKC KaTeropuja 6e3BpeIHOT PErUCTPaTypCKOr MaTepHjaia Mo roJlMHaMa HacTaHKa,
U3pakeHo, OpojHO y (aciukiIaMa, KyTujaMma, perucTpaTropuma, Kiburama, Kaprorekama u Jp,
ca Ha3HAKOM pPOKa JyBarba.

Ynag 47.

[Torric Ge3BpeqHOr PErHCTPaTypCKOr MaTepujaia ce AocTaBiba ApxuBy CpOuje ca
3aXTEBOM JIa CE€ MaTepujall TIperiiesia U 0J00pr U3TyIUBaHE.



Ynag 48.

Ha ocnoBy pemema ApxuBa CpOuje, Oe3BpeIHH PErHUCTPATYpPCKH Marepujail ce
VHHIIITABA WIH Jaje Y TIpepany.

Ynax 49.

Opnantheno nune ApxuBa CpOuje MOKe Aa 3aIpKH O] H3JIydyHnBama KaTeropuje
perucTparypckor Matepujana koje cy Jlucrom npensuleHe 3a M3IyduBame, YKOJIUKO OLEHH
Jla caip ke MOJIATKE 32 TPAjHO YyBame.

IX IPEJAJA APXUBCKE I'PABE APXUBY CPBUJE

Ynan 50.

Cpehena u monmcana apxuscka rpaha moxe ce npenatiu ApxuBy CpOuje Ha dyBambe,
o ucreky poka o 30 roanHa, pauyHajyhu o1 qaHa HacTaHka Te Tpahe.

[Tpey3umame apxuscke rpahe ox ctpane Apxuba CpOuje MOXKe ce BPIIUTH CBAaKe METE
roJIMHe 1Mo UCTeKy poka o 30 roguHa.

Ynan 51.

Axo lllkona mpecrane na paau, a HUKO HHje Tpey3e0 HeHa IpaBa M o0aBese,
cMmaTpahe ce JTOCTeNIoM 3a TIpey3uMame lheHa apXUBCKa Tpalja U perucTpaTypcku MaTepujall,
0] yCTIOBOM Ja je oja0pana, cpeleHa u momnucana.

Yiau 52.

Apxupcka rpaha mpemaje ce o tpomky lllkone koje mpenaje rpahy, Ha MecTy Koje
onpenu Apxus Cpbuje.
[IIkona aje MUILBEHE O YCIIOBUMA HheHOT Kopulithewa y ApxuBy Cpouje.

Ynag 53.

[Tpumonpenaja apxuBcke rpahe Bpumm ce komucujcku. Komucuja cacraBibeHa oA
npencraBHuka Illkone koja mpenaje rpaly um mnpencraBHuka ApxuBa CpOuje koju je
npey3uma.

VY npucycTBy KOMHCHje cacTaBjba 3allUCHUK Yy MeT (5) mpumepaka KOjU CaapiKu
cienehe nonarke:

— Ha3WB PETUCTpaType Koja mpenaje apXuBcKy rpahy;

— MECTO IPUMOTIpeiaje U JaTyM;

— TONHC apXUBCKe rpal)e 1mo roguHaMa, BpCTH U KOJTUYHHHY;

— MOJALM O €BEHTYaJIHO-HeNpey3eToj rpahu foTuyHOr GoHAa;

— MUIIJBEHE TIPEaBaoiia 0 ycJIoBUMa Kopuithema rpale;

— MOTIHC YJIaHOBAa KOMUCHj€ U OBepa MpeiaBaolia U MpruMaolia.

X. ITIPEJIA3HE U 3ABPUHIHE OJAPE/IGE

Ynan 54.

Yapyxeme je Ty)KHO /1a ca M3Y3eTHOM MaKikhOM 4yBa U OJip)KaBa apXHUBCKY rpaly u
PETUCTpPaTYpCKH MaTepujall y CKIaay ca 3aKkOHOM O KyATYpHMM Jo0puMa M Ipema
ynyrctBuMa Apxusa Cpouje.

Ynan 55.

Yapyxeme je 06aBe3Ho Ja obasemTaBa Apxus CpOuje 0 CBUM MPaBHUM U (PU3HUKUM
IpOMEHaMa HacTaIMM Y BE3U ca apXMBCKOM Tpal)oM M perucTpaTypCcKuM MaTepHjaioM, Kao U
o crarycHuM npomeHama Illkone y morjeny mnpoMeHe Has3MBa, JENAaTHOCTH Cllajamba,
yKHJamka, IPOMEHa aJpece U JIPYyTo.
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Peny6nuka CpGuja

buorexHonowka wkona“llymarosan’
Hen.6poj 750

Hatym 08.04.2024.rogune

AJnekcuHaly

Ha ocHoBy unana 119.crael.tauka 1.3akoHa 0 ocHOBaMa cucTeMa 0Opa3zoBamba U
Bacnutamal(,,CJl:rnacauk PC“,6p.88/2017 ,27/2018 ,10/2019 —ap.3akonu 1 6/2020 u
129/2021 u 92/2023) u unana 50.ctae 1.tauka 1. Craryra 6p0j69/1 on 10.01.2024.roaune
IIkoncku onbop je Ha cemuuin oapskanoj 08.04.2024 r. nowneo:

ONJIAVKY

VYeBaja ce jegHoriacHo [IpaBWIHUMK 0 KaHIEJapHjcKOM U apXMBCKOM TOCJIOBaY
buorexnonomke wxone“lllymaropauy AjekcuHIy

Obpaznoacerve
Ynanom 119.crael.tadka 1.3aKoHa 0 OCHOBaMa cucTeMa 00pa3oBarba U BaClMTaka MPOIHCaH
Jje 1a oparH ynpasJbama JoHocH CTaTyT,lipaBuiia MOHAIIAkha Y YCTAaHOBH M IpYra OMILITA aKTa

H ,uaje CarjacHOCT Ha akT o opraunsauuju H CHCTE‘,MaTHfiaLlPle nocJjioBa

Jana 08.04.2024 r .Ha ceTHULIM HIKOJICKOT 01100pa CEKpeTap LIKOJIE je AeTa/bHO 00pasIoKiia
canpkuny [Ipasunauka .Hakon quckycuje TIpaBHAHHK jeIHOITIACHO YCBOjEH.

[Tpencennuk mkonckor ondopa
by 2
.

TI'opan Pajkosuh




