Ha ocHoBy umana 119. craB | tauka 1) 3akoHa 0 OCHOBaMa CUCTeMa 00pazoBama U
Bacniutama (,,Ciayx0enu riaacuuk PC“, ©Opoj 88/2017, 27/2018-mp. 3axon, 10/2019
6/2020,129/2021 wu 92/2023 ), umana 50.craB 1. Tauka l.u umana 157. Craryra
buorexnonomke mkone“llymaroBa™ y Anekcuniy, wiana 14. craB 1.3akoHa 0 apXHMBCKO]
rpahu u apxuBckoj nematHoctd ("Cn. rmacauk" PC Op. 6/20 m 32/2020) u  VYpenbe o
KaHIICIADHUJCKOM  TIOC/IOBawky oprana apkaBHe ympaBe ("Cn.  rtmacauk" PC  Op.
80/92, 45/2016 , 98/2016 u 21/20) IlIkoncku oxbop brorexnomomike mkone ,,lllymarosam’ u3
AnekcuHIa, Ha CBOjOj ceaHuIy oapxanoj nana 08.04.2024. roqune, noHOCH

INPABUJIHUK O HAYUHY EBUJEHTUPAIBA, KIACU®UKOBAIDBA,
APXUBUPAIA U YYBAIBA APXUBCKE I'PABE U JOKYMEHTAPHOI'
MATEPHUJAJIA
I. OIIIUTE OAPEJABE
Ynan 1
OBUM mNpaBWIHUKOM YTBplyje ce HauMH E€BUACHTUpAIa, KIACU(PUKOBAWbA, apXUBHUpama U
qyBama apxXuBCKe rpahle W TOKYMEHTapHOI MaTepHjajia KoJ bBHOTEeXHOJIIKEe MIKOJe

,IlymaroBai y AnekcuHily — (y JaJbeM TEKCTY: Y CTaHOBA).

Ynan 2

[TocnoBn Ha eBUACHTHpamy, KiIacH()PUKOBamY, apXWBHpamy H 4YyBamy apXuBcke rpahe u
JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia 00yxBarajy:

- IpUMame, Mperieaame U pacrnopehuBame MONITe, TPUMIBEHE HETTOCPETHOM IMPEAajoM, MPeKo
TIOILITE, UJIU CPEJICTaBa €JIEKTPOHCKE KOMYHHKAIH]e,

- eBUJICHTUPAE aKaTa U MpeMeTa U JOCTaBIbamke UCTHX Y pajl,
- aIMUHUCTPATUBHO-TEXHUUYKO oOpahuBame akaTa v mpeamMera,

- OTIpeMame MOoIITe,

- apXUBHpamwe, Kopuliheme U CTPYYHO OApKaBamkEe apXHBE,

- oabupame apxuBCcKe rpahe u yHUIITaBamke OE3BPETHOT TOKYMEHTApHOT MaTepHjaa,
- IpeJiaja apXuBCKe Tpal)e HaAIeIKHOM UCTOPHJCKOM apXHBY.

Ynan 3
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Csa aKTa, JOMHUCH, MPWIO3HW M OCTajla JOKYMEHTa MOTYy OUTH y MAlMPHOM M EJICKTPOHCKOM
00JHKY.

Hauma eBumeHTHpama, 3alITHTe W KoOpullhema eINeKTPOHCKUX JoKyMeHaTa ypehyje ce
noceOHUM OMNMTHM akTOM YCTaHOBE O HAYMHY EBUACHTHpama, 3allTUTe, U KOopulhema
€JIEKTPOHCKUX JJOKYMEHAaTa.

YcraHoBa y CBOM pajly KOPUCTH IIeUar.
Yiaan 4
VY okBupy mocnoBa U3 uiaHa 2. MOojeIMHA TEPMUHU UMajy cieaehe 3Haueme:

- AkT/Cury:x0€eHHd JOMUC j¢ CBaKU MTUCAaHM CacTaB KOjUM ce Mokpehe, TomymaBa, Memba, MPeKuIa
WJIM 3aBplllaBa HEKHM CIY»KOCHH MOCTyNakK, a Koju caapxku cieaehe nenose, 6e3 0063upa aa i je
HACTA0 y MUCAHOM HJTU €JICKTPOHCKOM OOJIMKY: ITyH Ha3WB M aJIpecy MOINIbaoIa, Opoj U JaTyM,
Ha3MB U MYHY aJipecy MpUMaolia, KpaTak caJp:kaj MpeaMeTa, Be3a Bail - Hail Opoj, TEKCT aKTa,
MIPUJIOT, TTOTITUC OBJTANINEHOT JIMIA U OTUCAK CIy»KOEHOT reyara (yKoauko je y ynompeou).

- lokyMmeHT je 3anuc Ouio Koje BpcTe, 00JIMKa U TEXHUKE U3paje KOjU caapiKajeM, KOHTEKCTOM
U CTPYKTYPOM TIpy’Ka JI0Ka3 O aKTHBHOCTH KOjy NMPAaBHO MM (PU3MYKO JIUIE Tpeay3uMa, 00aBiba
WIH 3aKJbY4yje TOKOM CBOj€ AECTATHOCTH WIIW JINYHE aKTUBHOCTH.

- IpuJior je mucanu cTaB (JIOKyMEHT, Ta0na, rpaduKoH, IIPTEXK) KOjU Ce MPUIAKE Y3 CIIy)KOSHU
JIOTTUC pajiv IONyHaBarma, 00jalllihbaBamba WK JOKa3HBamba CalpyKUHE CITyKOEHOT JTomuca.

- lIpeamer je ckyn ciaykO€HMX JOINKCa U NpPUJIOra KOJjU C€ OJHOCE Ha UCTO NMUTAKE U YHUHE
LEJIVHY.

- Jlocuje je cKym mpeaMeTa KOju ce 0IHOCE Ha UCTY MaTepHjy WIM Ha MCTO MPABHO WK (GU3UYKO
JMLE.

- DacuuKkIIa je apXUBCKa jeTHUIIA KOjy YMHHU CKYI IOKyMEHTapHOT MaTepHjajia BUIIE MpeIMeTa
WU TOKyMEHaTa KOju C€ OJHOCE Ha MCTy MaTepHjy, aKkTUBHOCT, Jorahaj uim Ha MCTO MPaBHO
Wi (PU3UYKO JIUIIE, a KOjH ce MOCcIe 3aBPIICHOT MOCTYIKA YyBajy cpe)eHH y HICTOM OMOTY.

- Mucapuunua/llpujemua kaHueJapuja je opraHu3alioHa jeIUHUIA WIM PaJHO MECTO TIe ce
Bpuie crneiaehu mocioBH: TIpUjeM, OTBapame, TMperjiename W pacrnopehuBame MomTe,
EBUACHTUPAE U 3IPYXKHBAWkE CIYyKOSHUX [OMKCA, IOCTaBJbalkbe JOMHCa YHYTPAIIbUM
OpPraHHM3aIOHUM jeTUHHUIIAMa, OTIpPEeMame IOIITe, pa3Boljele Kao W EHXOBO CTaBJhAKE Y
apXUBY U YyBame.

- IOKyMeHTapH! MaTepujaJ ynHe cnucH, ¢pororpadcku u poHOrpadcki CHUMIM U Ha JIPYTU

HAYMH CacTaBJbEHH 3aIHCH U JIOKYMEHTH, KEbHTe M KapTOTEKa O EBUACHIINU THX 3aIHca, 3aIiCh

y €JIEKTPOHCKOM OOJIMKY M JOKYMEHTA, Ka0 U MUKPO(QHUIMOBU O HUMa NMPUMIBEHU M HACTAIH Y

pamxy perucrparype JOK Cy OJ 3Hadaja 3a TeKyhw paj, HacTao JIEIOBAEM M PaJioM CTBAPAOIa,
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JIOK Ce U3 mera He omabepe apxuBcka rpaha. JJokyMeHTapHH MaTepHjall MpeIcTaBiba IETUHY
JOKYMEHTA WJIU 3alrca HACTAIuX WIH MPUMJBCHUX JEJIOBAKEM U pagoM cybjekara y H3BOPHOM
WU PENpOayKOBAaHOM OOJIMKY OKyMeHTa 0e3 o03upa Ha dopmy U dopmar Oenexema Kao H
MIPONKCAaHE EBUICHIIN]E O IheMY.

- ApxuBcka rpalaje caB U3BODHM U pENpoONyKOBaHW (NMHCaHW, IPTAHH, LITAMIAHH,
¢dotorpaducanu, MUKpPOPHIMOBAaHH, CKEHHUpPAHH WJIM JUTHUTAIM30BAHU EJIEKTPOHCKH 3aIlucC
HACTa0 M3BOPHO y EJIEKTPOHCKOM OOJHMKY WJIM Ha APYTd HAuuH 3a0€eKeHH) TOKYMEHTApHH
MaTepujall HacTao y TOKY paja cTBapaolla KOju je Off 3Hauaja 3a UCTOPU]Y, KYIATYpY, YMETHOCT,
HAYKy M IIPOCBETY U JIpyre ApyImTBeHe o0nacTu 0e3 003upa Ha TO Kajia ¥ Ie Cy HACTAIH U Ja JIH
ce Hajla3e y yCTaHOBaMa 3allITUTe KYJATYpPHHUX A00apa WK BaH e.

- IOKyMEeHTapH! MAaTepPUjaJl ca POKOM YyBarha YMHU MaTepHjajl KOjH je oJ 3Hauaja 3a TeKkyhu
pan YcTaHOBe MIIM MaTepHjal KOME POK UyBama HUje UCTEKAO.

- ApXPlBCKPl (l)OHI[ YUHC CBU apXHUBCKU IIPCIAMCTHU KOjI/I Cy HACTaJI1 MOCIOBAKLEM YcraHoBe.

- CtBapasan apxuscke rpalje u 10kymMeHTapHOI MaTepHjajia je MPaBHO WM (PU3MUKO JIUIIE
YHjUM JEJI0Bal-EM HACTaje apXuBCKa rpaha u JOKyMEeHTapHU MaTepHjall.

- ApXMBCKa jeJHHMUA je PerucTparop, (acuukia, KyTHja, CBeXamw, OMOT y KOJU Ce OJjaxke
JOKYMEHTapHHM MaTepHjajl U apXuBcka rpaha.

- Be3BpeIHN NOKYMEHTApPHH MAaTepHjajl YMHE JICJIOBH JIOKYMEHTAPHOT MaTrepHjajia KOju Cy
U3ryOusIM OMepaTUBHY BPEMHOCT 3a TeKyhu paj OJAHOCHO KOjuMa je MCTeKao 3aKOHCKU POK
yyBamka, a HEMajy CBOJCTBO apXHUBCKe rpale.

- OpaOmpame apxmBcke rpahe uM  yHMIITaBame  0e3BpPeJHOI JOKYMEHTAPHOT
MaTepHjaJia je OCTYIaK KOjUM ce apXMBCKa rpaha omgabupa u3 JOKyMEHTApHOT MaTepHjaia y3
YHUIITABakE OHUX JIEJIOBA JJOKYMEHTapHOI MaTepujana KojuMa je MpecTana BaKHOCT 3a Tekyhu
paj a Koju HEMajy CBOJCTBO apXHUBCKe rpale.

- Jlucra KaTeropuja JOKYMEHTApPHOI MaTepHjaja ca POKOBHMA 4YyBama je moce0aH akT
KOjuM ce ozapelyyjy BpcTe apxuBcke rpahe U JOKyMEeHTapHOTI MaTepujajia ca POKOBHUMA UyBamba.
Jlucra caapKM TIONMKC CBHUX KaTeropuja JOKYMEHTapHOT MaTepujaia HacTalor y paiy
peructpatype U mbHUXOBE pokoBe uyBama. Ha ocHoBy Jlucte o6aBiba ce mocrynak onabupama
apxuBcke rpalle Kao W TIOCTYNaK YHHWIITaBamka OE3BPETHOT JTOKYMEHTApHOT MaTepujaa.
Kareropuje ko1 Kojux je pok dyBama TPajHO, UyBajy ce J0 Ipeaaje HajuiexxHoM Mcropujckom
apXuBy.

- ApXMBCKa KILHUTa je OCHOBHA €BUJICHIIM]A O NEJIOKYITHO] apXMBCKO] Tpahii U JOKYMEHTapHOM
MaTepHujajly HacTajJloM y pagy cTBapaoua. ApXHMBCKa KI-Hra CaJIp>Kd MOMUC (MHBEHTApHU
TIpEeTJIe) MENOKYITHOT JOKYMEHTApHOT MaTepHjajia HacTaloT y paay perucrparype Kao U OHOT
JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia KOju ce MO OWII0 KOM OCHOBY Haja3u KOJ CTBapaola. ApXHBCKa
KBbUra MOXE C€ BOOAUTH y MAITUPHOM UKW CJICKTPOHCKOM O6J'II/IKy.



- ApxuBHpame je Tpoleaypa ojyiarama o0palleHux W 3aBpIIEHUX TpeaMera y oaroBapajyhe
apxuBCKe jenuHuie (perucrparope, ¢aciukie, KyTHje, CBEXKIEBE, OMOTe H Jp) IpeMa
XPOHOJIOIIKOM peny WiH yTBpheHO] KiacupuKanuju U BUXO0Ba Mpe/iaja y apXuBY MUCAPHUIIC
W/WIN apXUBCKH JIETIO.

- APXHMBCKH Jeno je moceOHa NPOCTOpHja, y KOjUMa c€ 4YyBa JOKYMEHTapHU Marepujail u
apxuBcka rpaha oJyI0’)KeHa ad akma.

I1I. MIPUMAIBE U TPETJIEJAIBE ITIOLITE
Yaau 5

ITpujem mnomTe ob6aB/ba ce IyTEeM IIOIITAHCKE CIIyKOE, EJIEKTPOHCKOM IIOLITOM, JIMYHOM
JIOCTAaBOM ITyTEM KypUpa UJIM Ha 3aXTEB CTPAHKE.

[Tomra ce mpuma y TOKY Tpajama paJHOr BPEMEHa, Y CEKpeTapujaTy YCTaHOBE (npujemnoj
Kanyenapuju).

[TomTy npuma oBnantheHn pajHUK ceKpeTapujaTa Y CTAHOBE OJIHOCHO CeKpeTap Y CTaHOBE.
Yian 6

OgnamrheHo suie YcTaHoBe Kajia HEMOCPEAHO IpHMa MOILITY OJ1 CTpaHe JIocTaBjbaya (Kypupa),
Ty’HO je J1a TOTBPIY MpHjeM MOIIUIbKEe CTaBJbajyhu 1aTyM U YWTaK NOTHHC y TOCTAaBHO] KEbU3H,
Ha JOCTAaBHULM, MOBPAaTHUIM WJIM Ha KOIHWJU aKaTa 4yuju ce opuruHan npuma. [lopen nmornuca
oBnamheHo JuIe YCcTaHOBE Kaja MpHUMa IOIITY, CTaBJba M CIyXOeHH medaT. Y ciaydajeBUMa
KaJa JaTyMm IIpelaje MoumTe Mo)ke OWTH OJ] 3Hauyaja 3a pauyyHambe POKOBA, Y3 MPUMIbEHY
MOLINJBKY 00aBE3HO MPUIIOKHUTH KOBEparT.

Cnyx0eHl IONHUCH TPUMIBEHU EJIEKTPOHCKUM MyTeM Ce IITaMIlajy ¥ y ManupHOM OOJUKY
3aBOJIC Y €BUJICHIIN]Y KOJy Y CTaHOBA BOJIU.

Yaau 7

3a mommibKe Koje cy mpumibeHe omrteheHe, 3aIMCHUYKU MM KpaTKOM 3a0elelikoM, Koja ce
YIHUCY]j€ HEMOCPEAHO Y3 OTUCAK IPHUJEMHOT IITaMOnJba, KOHCTATYyj€ ce BpcTa U 00UM orrehema.

Ynau 8

Ha cBaky mpumibeHy momusbKy oBiamheHo juile YCTaHOBE YTHUCKYje MPUJEeMHHU IITaMOWb U
MOTOM je pacriopehyje.

Ynan 9

[IpumsbeHy nomuTy, o npaBuiLy, pacnopelyje opnamrheHo auie YcraHoBe Koje je JMYHO OTBapa
u nperiaena. Pa3BpcraBame mouTe ce BPIIM UCTOT JJaHa Kajia je U MPUMIbEHA.
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III. BABOBEIHLE AKATA U IPEJIMETA
Yiaan 10

YcranoBa BOIH ypenHy €BHJICHIM]Y O CBOjOj IPUMIBEHO], OJJHOCHO COTICTBEHO] MOIITH. AKTa ce
eBHUICHTUPAjy U IOCTaBJbajy Y paJl UCTOT JJaHa KaJa Cy U IPHUMIbCHHU.

v OKBHUDPY KaHI_ICJ'IapI/IjCKOF II0CJI0OBamka BOAC CC OCHOBHC U nomohne eBI/II[eHI_II/Ije O MMpeaAMETHMa
1 aKTHUMa.

OcHOBHE €BH/JICHITH]E€ CTBApAOIIa CY:

- JlenoBotHUK (Modice u ckpahenu 0e10800HUK, OOHOCHO eeKMPOHCKU 0el0800HUK),

- Ilomohne eBuaeHije (docmasna Krwuea 3a NOWMY, Kbuee pPaduyHd, Kibued NYNHUX
HAI02a,apXUBCcKa Kroued, ckpaheHu 0eno8ooHuyu 3a c8axKy obaacm noceono o0 2-1:
c8edouancmea, Habaske, UCRUMHU 3aNUCHUYU, hauke Kroudicuye, pauyHu, U36eumaju).

Yaan 11

JIeTIOBOTHUK Ce€ BOJAM TIO0 CHCTEMY OCHOBHHX OpojeBa M moaOpojeBa. OCHOBHUM OpojeBHMa
O3Ha4aBajy ce MpeJIMEeTH, a MoJA0pojeBUMa IOMUCH KOjH C€ OJJHOCE Ha UCTH TPEIMET.

3aBoljeme npenMeTa y IeNIOBOIHUK BPIIH ce Ha ciefehu HauuH:
-y pyOpuky 1. ynucyje ce OCHOBHU Opoj 1€JTOBOIHHKA,

- y pyOpuKy 2. yIuCyje ce KpaTKa CaJp)KHHa aKkTa - IpeIMeTa,

- y pyOpuky 3. ynucyje ce noaopoj,

-y pyOpuky 4. ynucyje ce qaTyM npujema,

- y pyOpuKy 5. ynHcyje ce Ha3uB U CeIUIITE MOIINUIbaolla - MPHU 3aBOhemy CONCTBEHUX JOMHUCA, Y
OBY pyOpuKy ce ynucyje ckpahennma "Cn" (concTBenn),

- y pyOpuKy 6. ynucyje ce Opoj mpuMJBEHOT akTa, a ako Hema Opoja AaTyM JI0Tuca,

- y pyOpuKy 7. ynucyje ce o3Haka OpraHU3alliOHe JeIMHUIE KOJOM ce akKT (MpeaMeT) ycTyna y
pan,

- y pyOpuKy 8. ynucyje ce 1aTym pa3Bohema,
-y pyOpuky 9. ynucyje ce jeHa oJ1 03HaKa Kojy Cy Ha MpeAMET CTaBuiIM oOpahuBaun nmpeaMera,

u TO: "a/a", ako je mpeaMeT 3aBplileH U Tpeda ra apxusupary; "P" ako je nmpeaMeT cTaBibeH Y POK
U IaTyM JI0 Kajia ce UMa JIp)KaTh y POKY.



CBe mo1HHjEe TPUMIbEHE TMOIIUIbKE KOj€ C€ OHOCE HA MCTH NPEAMET 3aBOJIC CE MOIYHhaBaAHhEeM
BEepTUKATHUX pyOpuka 3, 4, 5, 6, 7. u 8. y OKBUpPY HCTOT Opoja M Ha HAYMH KAKO je TO HaIpe.
00jaImeHo.
Ha kpajy roauHe IeNOBOJHUK C€ 3aKjbydyje CIIy>)KOCHOM 3a0elelIKOM HAIMCaHOM WCIIOA
MmocleAmer Opoja ca KOHCTaTalljoM KOJMKO je MpeaAMeTa 3aBeleHO y Toj roauHu. OBa
3a0ernenika ce JaTthpa M OBepaBa CIY)KOCHHUM II€4aToM, a IOTIHCYje j€ OBJAINeHO JIHIE
VYcraHose.

Ynan 12
CBHY IpUMJBCHH TIPEJIMETHU CE JJOCTaBIbA]y Y Pajl y TOKY HCTOT JIaHa.

Yaan 13

JlocTaBibame TpeaIMeTa y paj BPLIM C€ MPEKO MHTEPHE JOCTABHE KIHUTE WM MPEKO THEBHOT
U3BElITaja NPUMJIbEHE MOLITE, KOjy MOTIHCY]je 3al0CIeHH KOjU je TPUMHUO MTPEeaMeET.

JlocTaBibame padyHa Yy pajJ BpPIIM CE€ NPEKO KIUTE padyHa Koja UCTOBPEMEHO MpEeCTaBIba
OCHOBHY €BHJICHIIH]Y T€ BPCTE aKara.

JlocTaBibame mOILITE ynyheHe Ha JIMYHOCT BpIIM CE€ MPEKO KHHUTe MPUMIbEHE IOIITE Ha
JINYHOCT.

IV. AIMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO OBPABUBAIGE TIPEIMETA
Yuan 14

CBaku ciy>x0eHH Jonuc 0OUYHO capxu cienehe aenose:
- 3arJ1aBJbe, y TOPHEM JIEBOM YIUTy (Ha3uB U ceAMIUTE, Opoj, AaTyM, IIyHa ajapeca);
- ajjpeca nmpumMaona (IyH Ha3uB OJHOCHO MOPOANYHO UME U CEUILITE TPUMaOoLa);
- ca JIeBe CTpaHe WCIOJ aJpece MpuMaolla cTaBjba ce o3Haka "l[Ipeamer" ucmon koje, pamu
JIaKIIET 3pYyKUBamba, ce yIucyje 0poj 1 JaTyM IPUMJIBEHOT aKTa Ha KOjH ce 0JroBapa, miu 6poj
Y JIaTyM paHHje OTIPEMIBCHOT aKTa ! CII;

- TEKCT KOJU MOpa OUTH jacaH, Ca)eT U YUTaK, OTKYIIaH Ha payyHapy;

- MCIIOJ] TEKCTa OBJIANINEHO JIMIIe MOTIHCYje CIIy>KOCHU JOMUC U y3 MOTIHC CE CTaBJhba OTHCAK
ciry>)kOeHOT Tevara;

- HCTIOJT TEKCTA HAaBOJIE C€ TIPHUJIO3U KOJH C€ JIOCTABIbA]y.



Cnyxx0eHn J0NUC ce MUIle HajMamke y 2 MpUMepKa, O KOjUX c€ jelaH IMpHUMepak Iajbe
KOMUTEHTY, a IPYTH CE 3aJp’KaBa y apXUBH.

V. OTHNPEMAKE ITOUITE
Yiaau 15

CBu 3aBpIIeHH NpeAMeTH Koje Tpeda OTIPEeMUTH, apXUBUpATH WM YCTYNUTH, Bpahajy ce
oBnamheHoM JHIly Y CTaHOBE IPEKO MHTEPHE I0CTaBHE KIHUTE.

Ognamheno nure YcTaHoBe MpoBepaBa GOPMATHY CTPaHy CIYKOCHOT JOIMKCA U HAa €BEHTYaJTHE
HeZocTaTKe yka3yje oopahuBauy.

Yan 16

Otnpemame nomre BpumM osinamheHo yumne YcraHoBe. CBa momTa mpey3eTa y TOKY JlaHa,
OTIIpeMa ce UCTora JaHa. Buie ciyxOeHux Jonuca, OAHOCHO IpeaMeTa 3a jelHOr MpUMaola
IaKyje ce y jeiaH KoBepaT. BpeaHocHa mommsbKa, Cy/1cKa akTa ¥ IOBEpJbUBA MPEMKCKa OTIIPEMA
ce yBEK IPEHopydyeHOM MOoIIM/bKOM. OTHpeMame XUTHE IOLITe Y MECTO IpUMaola MOXe ce
BPIIMTH IPEKO KypHpa U IyTEM JIOCTaBHE KHHUTE 32 MECTO.

Yiau 17

VY nocTaBHY KHBHTY 3a MOLITY YIMCY]Yy CE CBE MOIIMJbKE, KOje ce oTrnpemajy momToM. JlocTaBHa
KIbHTa CIIy>KM Kao €BUJICHIM]a O 3aBpLIEHO] OTIIPEMH, KA0 U MPE/Iaju HOBLA HAa UME MOIITaHCKUX
TPOIIKOBA.

VI. APXUBHUPAIBE U UYYBAIBE TJOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA
Yiaan 18

CBu pemieHd MNpeAMETH MOpajy OUTH OJUIOKEHM Y ojaroBapajyhe apXuBcKe jeAMHHIIE
(peructpaTop, KmHra, (acuukia, apXuUBCKa KyTHja, CBeXaw, OMOT U jp.). Ha crmosmsHuM
OMOTHMa apXWBCKHX jeJMHHIIA WCIIUCYje Cce: MyH Ha3uB [lpymiTBa, rofnHa HacTaHKa W BpCTa
JOKYMEHTapHOI MaTepHjajia, €BUJCHIMOHM OpojeBH IpeaMeTa U peaHd Opoj Moja KOjUM je
apXHMBCKa jeJIMHNIIA YITUCaHa Y APXUBCKY KIbUTY.

JlokyMeHTapHM MaTepujajJ 4yBa ce IpeMa pokoBuMa yTBphenum y Jluctu karteropuja
JTOKYMEHTapHOT MaTepHjajia ca pOKOBHMA UyBamba.

ITpe apxuBupama Tpeba MPOBEPHUTH J1a JH je MPEAMET 3aBPIICH U Ja JIM ce Y NMPEeaMETy Hajase
HEKU MPUJIO3U WU TOKYMEHTH KOjU HE TPUIa/Iajy UCTOM.

Yiaan 19



Y nMcapHUIM, OJHOCHO y pPagHUM IPOCTOpHjaMa, 3aBPIICHU IPEAMETH CE€ MOTY Jp)KaTH
HajBUIIIE JIBE TOAWHE OJ JaHa 3aBolema. [lociie TOr poka ce CMemTajy y apXuUBCKH JEToO,
OJUIO)KEHU MO TOJMHAMa M TOPETKY W3 apXUBCKE KIbUIE, Yy OJroBapajyhiuM IpBeHUM WU
METAJIHUM CTajiaxkama - nonunama. [Ipocropuje nenmoa Mopajy OWUTH CyBe W CBETIE, a
JIOKyMEHTaIija ocurypana o omrehema, kpahe u moxapa.

Ynau 20

CaB 1oKyMEHTapHU MaTepHjaj HacTao y paxy JpymrTBa ynucyje ce y ApXUBCKY KIbUTY, KOja
CITy’KH Kao OIIIITH MHBEHTAPHU IIPETJIe]] HEeIOKYITHOT apXUBCKOT MaTepujaia. EBunenTupame ce
BpIIHM 3a cBaKy nocioBHy roguny oa 01.01. no 31.12. rekyhe roaune.

VYnucuBamwe y ApXUBCKY KEBUTY BPIIM c€ Ha ciiefehn HaunH:

-y pyopuky 1. ymmcyje ce penuu 6poj. [Tox jemaum peqHum OpojeM yrucyje ce HCTOBETHH
Matepujan 6e3 063upa Ha KonuuuHy. PeqHu OpojeBu ce HacTaBbajy U3 TOAMHE Y TOAMHY;

- y pyOpuKy 2. yrucyje ce aTyM yIuca;

- y pyOpuky 3. ynucyje ce roamHa, OJHOCHO pa3o0Jbe y KOjeM je JOKyMEHTapHHU MaTepujall
HacTao (3a JOKyMEHTapHU MaTepujall KOoju 00yxBaTa MMoJaTKe U3 BUILE TOMHA YIHCY]je Ce
MOYETHA M KPajiha KaJIeHIapCKa TOANHA);

- y pyOpuky 4. yrmcyje ce kiacuuKamroHa 03Haka (ako je yCTpojeHa),

- y pyOpuKy 5. ynucyje ce caapxkaj, BpcTa apXuBcKe rpalje win JOKyMEeHTapHOT MaTepHjaa;

- y pyOpuKy 6. ymucyje ce KoJauurnHa, Opoj apXUBCKUX jeUHHIIA (HIIP. pETUCTpaTOpa  JIp);

- y pyOpuky 7. ynucyje ce 6poj 1 1aTyM 3aliCHUKA (IPUJIMKOM YHUIITaBamba 0e3BpeHOr
MaTepHjajia Wi NPUIMKOM Ipe/iaje HaaJIe)KHOM apXUBY);

- y pyOpuKy 8. ymucyje ce pok uyBama JOKyMEHTapHOT MaTtepujana u3 Bakehe Jlucre
KaTeropwuja;

-y pyOpuky 9. ynucyje ce npumMesada (HIp. CMENITaj JOKYMEHTapHOT MaTepujana).

Yaan 21
[Ipenric apXMBCKE KHLUTE (MOdice OUmu u3600 u3 padyHapa/homoxonuja obpacya apxuecke
Krbliee) 33 TOKYMCHTapHH MaTepujajl HACcTao y MPETXOIHOj FOJMHH, JOCTaB/ba C€ HAJICHKHOM

HcTopujckom apxuBy, 10 Kpaja anpuia Mecena Tekyhe rogune.

Ynan 22



Y apXMBCKOM JIenoy 4YyBa ce€ JOKYMEHTapHH MaTepujal U apxuBcka Tpaha, y cpeherHom wu
0e30eqHOM cTamy, 10 YHHIITeHa npema JIMcTH KaTeropuja JOKYMEHTApHOI MaTepHjaia ca
pPOKOBHMMA 4yBama WU JI0 Mpelaje HaJIS)KHOM apxXuBy. ApPXHMBCKH JIETIO Y KOjeM Ce 4yBa
apxuBCcKa Trpaha ¥ JMOKyMEHTapHU Marepujal Mopa OWTH CHAOJEBEH TOBOJHHOM KOJIMYHMHOM
ApXHMBCKHX TIOJIMIIA 33 CMEIITa] JOKyMEHTAIH]e.

VYcraHoBa je Kao cTBapajall apXuBCKe rpalje Jy)kHa Jla OCHIypa MHKPOKIUMATCKE, XEMH]jCKO
Ouosomke U QU3NYKE YCIOBE 3a 3aIITUTY apXuBCKe rpahe W JOKYMEHTapHOT MaTepujajia O
IITETHOT JIeJIOBama TeMIIepaType, Biare, CBETJIOCTH, 3padeiba, MpallMHe, MHUKPOOpPraHU3aMa,
uHCeKaTa, miogapa W (usmukux omrehema. Jlemo Mopa OWUTH ONPEMIBEH CHCTEMOM
MPOTUBIIOXKAPHE 3aIlTHTE.

ApxuBcku neno mMopa OutH ¢uszndku o6e3dehen pagu HeoBnamheHOTr ymacka IPYrux JHIA H
HEKOHTPOJIHMCAHOT KopHiihema ToOKyMeHaTa. Y apXHWBCKOM JIENIOy Ce HE CME Hala3UTH HUKaKaB
JpyTH MaTepHjall, OCUM apXHMBCKe rpalje W JOKyMEHTapHOT MaTepujayia. ApXuBCKOM rpahom u
JOKYMEHTApHUM MaTepHjajioM y apXUBCKOM JENOY PyKyje, CTPYYHO je OJpXaBa U BPILIU HEHY
HETIOCpeIHY 3aIUTHTy, OBIAamNeHO JIuIe YCTaHOBE WM 3a TO IOCEOHO aHTa)KOBAHO CTPYYHO
JM1LIE.

VII. OJABUPAILE APXUBCKE I'PABE U YHULITABAILE BE3BPE/JHOI'
JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

Yaaun 23

Opnabupame apxuBcke rpalje U yHUIITaBambe 0E3BPEIHOT JOKYMEHTApHOT MaTepHjaja BpIIHA Ce
Ha ocHOBY JIucrte kareropuja apxuBcke Tpahe M JOKYMEHTapHOT MaTepujajia ca pPOKOBUMA
4yBamba.

JIucra je cactaBHU /€0 oBor IIpaBuiiHuKa.

Yaaun 24

Jlucra kareropuja caap>ku peiHu Opoj, Ha3UB KaTeropuje JOKYMEHTapHOI Marepujajia U poK
qyBama. (Armeprnamuea:modice 0a caopacu pyopuxe - Knacuguxkayuona oznaxa (axo opyumeo
noceoyje knacuguxayuonu niam) u pyopuxy Hocau ungpopmayuje (axo opywmeo apxueupa
OOKYMEHMAayujy y nanupHom u/uiu eieKmpoHCcKOM 00aUKY).)

VYKOIHMKO ce TOKOM TOJMHE jaBe HOBE BPCTE JIOKyMEHaTa, BPIIU c€ M3MEHa U JIomyHa nocrojehe
Jlucre.

Ynaan 25

3a pan Ha Jluctu KaTeropuja apXuBcke Tpalle M JOKyMEHTapHOI MaTepHjajia ca POKOBHMA

gyBama ojapel)yjy ce omnamtheHo nuile YCTaHOBE M 3allOCICHH KOJjU Haj00OJbe TO3HA]y paj

VYcTaHoBe W HETOBY JETIAaTHOCT y LEIMHU M KOJU Cy CTPYYHO CIIOCOOHHM Ja OIIeHE 3Hauaj

nokymenrtanuje. Jlucry ycBaja Ilkoncku oxbop, morom ce ycBojeHa Jlucta nocraBiba
9



HaJJIC)KHOM apXHUBY y JBa OpUTHHAIHA IpuMepKa. JIucTta ce mpumemyje 1mo 1001jeHO] MUCMEHO]
CarJacHOCTH O] CTpaHE apXHBa.

Yaau 26

3a TpajHO YyBame ojpel)yjy ce KaTeropuje MaTepujajia Koje cajpike MmoaaTKe of] 3Havaja 3a paj
VYcraHoBe M 3aMOCICHUX y HEMY, Ka0 U IMOJaTKe KOjU OJpaxkaBajy CYIITHHY pajna YCTaHOBE.
ApxuBcka rpala dyBa ce TpajHO y OOJIMKY y KOjeM je U3BOPHO HacTaja.

Ynan 27

3a JOKyMEHTAapHM MaTepHjal KOju HHje OLEHEH Kao apXuBCKa rpalja, pOKOBH dUyBama Ce
oapelyjy 3aBucHO ox norpeba YcTaHoBe 3a Kopullheme y IpakTUYHE CBPXE, Ka0 U y CKIady ca
MOCEOHUM 3aKOHCKUM Mpomnucuma. VI3BOpHHM OOJNMK JOKYMEHTapHOI Marepujajia, KOoju HHje
EJIEKTPOHCKHU U 32 KOjU HHje MPOMHUCAH TPajaH POK YyBamba MOXE CE YHHUIITHUTH M IIPE HCTEKa
MPOTKCAHOT MEePHoJia YyBamkba TeK HAKOH JUTHTAIN3AIM]e U YKOJIUKO Ce 4yBa y OKBHPY YCIyre
KBaJIM(UKOBAHOT €JIEKTPOHCKOT YyBama JOKYMEHTA.

Yan 28

3a mocrymak opabupamba apXuBCKe Tpalle M yHMINTaBawe O€3BpeAHOT JOKYMEHTapHOT
MaTepHjajia KOMe je pOK 4yBama UCTEKao, OJUTyKy oHOCcH [lupekTop YcraHoBe.

Opnabupame apxuBcKke rpalje U yHUIITaBambe 0€3BpEeIHOT JOKYMEHTAapHOT MaTepHjajia 00aBba ce
Ha ocHOBY Jlucrte kaTeropuja TOKyMEHTapHOI MaTepHjajia ca pOKOBUMA YyBamba.

Onabupame apxuBcke rpalhe U yHUIITaBamke OE3BPETHOT TOKYMEHTApHOT MaTepHjaiia 00aBsba ce
UCKJBYYHBO M3 CpeheHOT M Yy apXMBCKO] KEbH3U €BUICHTHPAHOT JOKYMEHTapHOT MaTepujaia.
VYHumTaBame Oe3BpeIHOT OKYMEHTapHOT Marepujaja o0aBjba Cc€ CBake TOIWHE 32
JOKYMEHTapHHU MaTepHjall Yuju Cy POKOBH UyBarma UCTEKIIH.

Yaan 29

3a mociioBe Ha ojabupamy apxXuBCKe rpahe w um3pamy momuca Oe3BPEeIHOT JOKYMEHTApHOT
MaTepujaja KOMe Cy POKOBHU UyBama UCTEKIH (opmupa ce komucuja. Onmyky o dopMupamy
KOMHCH]€ JIOHOCH JTUPEKTOP Y CTAaHOBE.

Yiaan 30

[Tormc ©Oe3BpeHOT JOKYMEHTAapHOT MaTtepHjaja cacTaBjba C€ M JOCTaBJba HAICIKHOM
HcropujckoMm apxuBY y JiBa IPUMEPKA U CA/IPKU:

- Ha3UB YCTAHOBE y YMjEM j€ paay MaTepujall HacTao, 1aTyM U MECTO CacTaBJbaba IMOIHCA;
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- IOIUC KaTeropuja 0e3BpeTHOT JOKYMEHTApHOT MaTepHjajia ca peIHIM OpojeM IoMuca, peAHUM
OpojeM apXMBCKE KIbUTE€, TOJMHOM HACTaHKa, OPOJHO M3pakKEHOM KOJMYMHOM Yy (acuukiama,
KyTHjaMa, perucTpaToprumMa, Kieburama, UT/l., ¥ ca Ha3HaKOM POKa 4yBamba;

- YKyIIHa KOJIMYMHA JJOKYMEHTapHOT MaTepHjalia MpeI0KEeHOT 3a YHUIITEHE;

- mornuce wiaHoBa Kowmmcuje Kkoja je mpenokuia HaBEACHU JOKYMEHTapHU Marepujai 3a
YHUILITCHE.

Yaan 31

Hakon noOujeHe cariacHOCTH HaJJIEKHOT apXuBa, MPUCTyNa C€ YHHUIUTaBawby JOKYMEHTApPHOT
Mmarepujaia, Ipu YeMy je cTBapalall JyXKaH Ja Ipeay3Me HEOIXOJHE Mepe 3allTHTE MojaTaka
KOjU OM MOTJIM MOBPEAMUTH IIpaBa U MPaBHU MHTEPEC JIMIA Ha Koja ce JOKYMEHTapHU MaTepujal
OJTHOCH.

VIIIL. ITIPEJAJA APXUBCKE I'PABE HAJIJIEZKHOM APXUBY
Yaan 32

ApxuBcka rpaha ce o Tpouky YcTaHOBe, npenaje HaJieKHOM VICTOpHMjCKOM apXHuBY, HaKOH
TPHUAECET TOAMHA OJ1 ’EHOT HACTaHKa UJIU 10 MIPECTAaHKY pajia CTBapaola.

YV carnacHOCTH ca HaJJeKHUM ApXUBOM, POK U3 CTaBa 1. oBor uimana Y U3y3€THUM Cﬂy‘lajeBI/IMa
CC MOXKC CKpPAaTHUTHU WUJIM ITPOAYKUTH.

Yuaan 33

YcTaHoBa kKao cTBapanai apxuBcke rpale qykHa je a apxXuBCKy rpal)y mpena y opurusany,
cpeheHy, o3HaveHy, TommcaHy, HeomTeheHy winm ca caHupanuM omTehemuMa, TEXHUYIKU
onpemibeHy. O mpumoripenaju apxuBcke rpahe caunmaBa ce 3alUCHUK YHjH j€ CACTaBHU JIEO
[Tormuc apxuscke rpahe koja ce npenaje HaaIe)kHOM VICTOpHjCKOM apXHBYy.

IX. ITPEJA3SHE U 3ABPIHIHE OJAPEJBE
Yaaun 34

VYcranoBa je obaBe3Ha Ja oOaBelITaBa Ha/JIeKHU VICTOPHjCKM apXUB O CBUM CTaTyCHHUM
MpoMeHaMa Yy TIOTJieny: TpOMEHe Ha3WBa, [ENaTHOCTH, CIajama, YKUAama, OTBapame
cTeyaja/TUKBUALM]je, IPOMEHa aapece, (pU3NUKO Mpecesberne, ajanTtanyja npocTopruja/e, Kao u
CBUM TpOMEHaMa Koje Cy OJl 3Hadaja 3a apxXuBCKy rpaljy, TOMYyT JIUTHUTAIN3aIH]e,
MUKpO(pUIMOBamka U Cil., HajkacHuje y poky o1 30 gaHa of 1aHa BUXOBOT HACTaHKA.

Yaan 35
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YcTaHoBa M CBH 3aM0CIEHH Cy IyXKHH 114 ca HM3Y3CTHOM NAKIOM YyBajy W OpXKaBajy apXHBCKY
rpahy u noKymenTapHu MaTepujal y ckiaajy ca 3akoHOM o apXMBCKO] rpahu M apxXuBckoj
JACNIATHOCTH, OBMM [IpaBuiTHUKOM B CTPYYHMM yITyTCTBIMA Ha UTeKHOT Hcropujckor apxuga.

3a  kpurepujyme KaHLIETApHjCKOT/apXUBCKOT  MOCTIOBAMbA Koju HuCy oOyxpaheHu oBuM
TIPaBUIIHUKOM aHATIOIHO ce NPUMEIbYjy ojipeade 3aKkoHa O omireMm ynpaBHoM noctynky (,,Cir.
riacauk PC*, 6poj 18/16 u 95/18), Ypenbe o kanuenapujckom NOCJIOBalbY OpraHa JpikaBHeE
ynpase (,,Cii. rmacuuk PC*, 6poj 80/92, 45/16 u 98/1 6).

Cekperap Illkone je myxam, na ce TP KaHIIEIAPH]CKOM/ApXHBCKOM I10CIIOBAY IIPU/IpXKaBa
3aKOHa W TIpoIHca, Kao W npasuia [IpaBmianka o KaHUeTapHjCKOM M apXHBCKOM TIOC/IOBAELY y
buotexnonomxke mxone s»Iymaropan™ y AJIEKCHHILY.

Yrau 36

OBaj npaBuiHuK cTyma Ha CHary y poky ox 8 nana o jiaHa objaB/biBama Ha OrJIacHO] Tabju
Hlxoue.

Crynamem Ha cHary osor [IPaBUJIHHKA TIPeCTajy Ja Baxe o,upenﬁgﬁmgsmﬂnxa Opoj 547 on
22.04.2024. roaune. Sl K
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T'opan Pajkosuh

[Ipasumnk o Hauuny eBI/IﬂeHTPIpa}La,KJIaCH(bPIKOBilj:EkfpXHBHpaI-Ba H TyBama apXuBcke rpahe u
AOKYMCHTAPHOT MaTepujana 3aBeJieH o1 Gpijem - 01 08.04.2024.ronuue u o6jaBiben Ha
ornacHoj tabmu aana 08.04.2024. rouue
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Peny6nuka CpGuja

buorexHonomxka wkona“llymaTtosai
Hen.6poj 745

Hatym 08.04.2024.ropune

Anekcunan

Ha ocrosy unana 119.crasl.tauka 1.3akoua o OCHOBama cucteMa o0pa3oBarma u
BacnuTamwa(,,CJl:rnacuuk PC*,6p.88/2017,27/2018 ,10/2019 —JIp.3aK0HK U 6/2020 u
129/2021 u 92/2023) u unana 50.cras 1.1auka 1. Craryra 6p0j69/1 o1 10.01 .2024.romune
Ulkoncku on6op je na cepuumm oapxanoj 08.04.2024 r. noueo:

ONJIYKY

YceBaja ce jeanornacho llpaBunnuk o Hauuny
CBUCHTHpa:a, KIAaCH(HKOBaH:a,apXHBHpAbA 1 ‘yBaiba apXMBCKe rpahe u JoKyMeHTapHOr
MaTepujana buorexmonomke mkone Ulymarosan‘y AnNeKcHHILy

Obpasznoxncere

YUnanom 119.crael.tauka 1.3akona o OCHOBaMa cHcTeMa 00pa3oBama 1 BaCUTAba MpoIHcaH

J€ /1d oparH ynpaejbamba JoHOCH CTaTyT,IPABHIIA IOHALIAKA Y YCTaHOBH M Jpyra ONITa aKkTa
H JIaje CaryiacHoOCT Ha akKT o OpraHM3alHjH U CUCTEMATH3aIHjH MOCIIOBA

Mana 08.04.2024 r .Ha cexHumm mKoscKor 0160pa cekpeTap LKoJe je AeTabHo o6paznoxuia
canpxuHy Ilpasunnuka .Hakon Avckycuje TpaBuiHuk jemHormacHo YCBOjeH.

lpesceannk mkonckor onGopa
L

T'opan Pajkosuh
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