BUOTEXHOJIOLIKA IIKOJIA *IIYMATOBAILL*
AJEKCUHALL

HNPABUJIHHUK

O KAHIEJAPUJCKOM U APXUBCKOM INOCJIOBABY

Anekcunan, okrodap 2020. roqune



Ha ocnoBy unana 119. craB 1. 3akoHa o0 ocHoBama cucTeMa 00pa3oBamba M
BacmuTama (¥*Cia. rmacauk PC* 88/2017, 27/2018 — u ap. 3akonm, 10/2019, 6/2020),
ywiana 54. craB 1. tauka 1) Craryra buorexnosiomke mkoje *IIymaroBan® y
AJilekcnHuy u wiana 38. cras 1. 3akoHa o kyaTypHum goépuma (,,Cia. riaacauk PC”, op.
71/94, 52/11 - np. 3akoH u 99/11 - ap. 3akon), Illkoncku oaoop buorexHoomKe mKoJIE
*IymaTtoBan*® y AjiekcMHIY Ha cB0joj ceqHuum ox 28.10.2020. roauue, noHOCH

ITPABUJIHUK
O KAHIHEJAPNJCKOM U APXUBCKOM IIOCJIOBABY

I. ONIITE OJPEJBE

Yiam 1.

OBumMm [lpaBunHukoM yTBphyje ce HAUMH KaHIIENAPHJCKOT U apXHUBCKOT MOCIOBama
buotexuomnomike nikose *IlymaroBan* y Anekcuniy (y aajbem tekcry: IlIkona).

Yiam 2.

Kanuenapujcko nocioBame 00yxBarta

— MpUMamke U Mperjeame MOIITe,

— 3aBoheme akara — mpenmera,

— JIOCTaBJbAKE aKaTa — IPeAMeTa y paf,

— aJ]MUHUCTPAaTUBHO-TEXHUUKO 0OpahuBame akara — peaMera,

— OTHpeMamke MOIITe,

— pa3Boheme mouire,

— apXHMBHPAkE U CTPYYHO OAPIKABAE apXHBE,

—onabupame apxuBcke rpahe W u3MyuMBame O€3BpPEIHOr  PErucTpaTypcKor
Martepujaia,

— npenaja apxuscke rpahe Apxusy Cpouje.

Yrau 3.

YV oKBHpY KaHIENIAPHjCKOT MTOCIIOBamka MOjeJMHI TEPMUHU UMa]y ciiefiche 3Haueme:

— Perucrparypy uumHe Ap)KaBHM OpraHM WJIM OpraHM3allije, OpPraHu jeJUHMLA
TEpUTOpHUjaTHE AyTOHOMH]E U JIOKAJHE yIpaBe, yCTaHOBe, peny3eha u apyra npaBHa JuIa y
TOKY YHMjer paJia HacTaje perucTpaTypcku MaTepujail.

— AKT (cay:k0eHM JONHC) je CBaKkd IHUCAHU cacTaB KOjUM ce mokpehe, Mema,
JIOIyHaBa, MPeKna WK 3aBpllaBa cly>kOeHa AyKHOCT npexy3eha, ycTraHoBe, IIKOJIE U APYTro
(y namem Tekcty — peructparype). CiyxOeHu Tomucu MOry OUTH OOMYHM, TTOBEPJHUBH U
CTpPOTO MOBEPJHUBH, Ca 03HAKOM KOJy TajHY CaJlp>KU WJIN BPCTY XUTHOCTH.

— Ipuaor je nucanu crtaB (AO0KyMeHaT, Talbja, TpadUKOH, UPTEXK WM CIUYHO) WU
(GU3MUKK MTPEeIMET KOjU ce IMpuilake y3 CIy>KOSHH JOMUC paju JAOoNyHaBamba, 00jallbaBama
WIN JIOKa3WBamka CaJPXKIHE CITY>)KOSHOT JI0TTHCa.

— IIpeamer je ckyn ciiy>kO€HHMX JONKCA U MPUIIOTa KOJU C€ OJTHOCE HA UCTO MUTAKE U
YHHE [ENNHY.

— Jocuje je ckym nmpeamera KOju ce OJHOCE Ha UCTY MaTepHjy WM Ha UCTO MPAaBHO
WM (PU3UYKO JIUIIE.

— @acuMkK/JIa je CKyn BHIIE MpeaMeTa HIM JlocHjea Koja ce IOocie 3aBpIIeHOr
MOCTYIIKa 4yBajy cpeheHU y HCTOM OMOTY.



— ApxuBcky rpal)y uYMHEe W3BODHH U PENpPOAYKOBAaHHW, TIMCaHHW, MPTAHH,
KOMITjYTepU30BaHM, IITaMmaHu, ¢ororpaducanu, QUIMOBaHH, MHUKPODUIMOBAHH,
dboHOrpadvcaHn WM Ha JIPYrd HAYWH 3a0€IeKECHH NOKYMEHTApHU MaTepHjasl Ol MOceOHOT
3Hauaja 3a HayKy U KYJITYpYy KOjH je HacTao y pajay Ap>KaBHUX OpraHa M OpraHu3aivja, oprana
jeAMHUIIA TEPUTOPHUjATHE ayTOHOMHje W JIOKAIHE YIpaBe, MOJUTHYKAX OpraHu3aludja U
IbUXOBUX OpraHa, yCTaHOBa U JIpYTUX OpraHu3alifja, BEPCKUX 3ajeJHMIA, Ka0 U MOjeInHala,
0e3 003mMpa Ha TO Kaja je W TIe HACTao W Ja JIM ce HaJla3W y yCTaHOBaMa 3allITUTE WM BaH
BUX.

— Perucrparypcku martepujan yuHe cnucH, ¢ororpadcku u Gonorpadcku cHUMIU
U Ha JPYTd HAYMH CACTaBJHEHU 3aIUCH U JIOKYMEHTA, Ka0 U KIbUT'€ U KaPTOTEKE O €BUCHIINjU
TUX CITUCa, 3allica M JIOKyMEHaTa NMPUMJbEHH M HACTAlld y Paay JpYIITBEHO-TIOJUTHYKUX
opranmsainja, npeayseha u Apyrux opraHusaiuja, I0K Cy OJ 3Hayaja 3a BHXOB TeKyhu paj
WM JIOK W3 TOT PErHCTpaTypCcKOr Marepujajia HUje ojnadpaHa apxuBcka rpaha koja he ce
TPajHO YyBaTH.

— bBe3BpenHn perucTpaTrypcku MaTepHjajJ YWHE JCJIOBHU IHCaHE JTOKYMEHTAIW)e
KOjH Cy M3TryOMIIN OTIepaTUBHY BPETHOCT, TO JECT KOjUMa je MpecTalia BaXKHOCT 3a TeKyhu paf,
a HHCY OIICK-ECHH Kao apXHBcKa rpaha.

— CekperapujaT je OpraHu3aloHa jeIMHHIIA WIH PATHO MECTO y PETUCTPATYpH TIe
ce Bpiie cienehn MmociioBW: TpHjeM, OTBapame, IMperjielame U pacrnopehuBame IMOIITe,
EBUJICHTUPAKE M 3APYXKHBAmE CIY)KOSHHX HONHCa, AOCTaBJbalbe AOMUCA YHYTpPAIIBUM
OpraHu3allMOHUM jeJMHUIIAMA, OTIPEMarbe MOIITE, Pa3Boheme Ka0 M HUXOBO CTABJhAKE Y
apXUBY M YyBambe.

— ApxuBcku (OHI YHMHE CBH apXUBCKU MNPEAMETH KOJU CY OPTaHCKH HACTalld
MOCJIOBAaKbEM HEKOT IMPaBHOT JIMIIA, OpraHa BIAcTH, yCTaHOBe, mpenys3eha, opranmsammje,
TIOPOJTUIIC U JINYHOCTH.

— ApxXHBa ceKpeTapHujaTa je cacTaBHH JI€0 CEKpeTapHjara I/e Ce 4yBajy 3aBpIICHU
NPEMETH JIO HCTEKa HapeIHE TOJIMHE Y OJIHOCY Ha TOAMHY KaJia je IPEeIMET PEIeH.

— ApxuBcku jaeno (y BehuM perucrpaTypama) cacToju c€ O]l jelHE WJIM BHILE
IPOCTOpHja OJIBOJEHUX O] CEKpeTapHjaTa y KojuMa ce 4yyBa apXuBa CTapHja oj JBe ToauHe. Y
MamHM perucTparypama, apXuBa ce CacToju OJ1 jeHOT WM BUIIIe OpPMaHa WM TIaKapa.

II. IPUMAIBE U ITIPETJVIEJAIBE ITIOIITE

Yau 4.

[Ipumame motiTe BpIu ce Ha OJipe)eHOM MEeCTy y cacTaBy CEeKpeTapHjaTa.
[Tomta ce mpuMa y peJOBHOM paJiHOM BpeMeHy, a mpuMa je cekpetap lllkone. Ban
paJHOT BpeMEHa | Y JIaHe KaJla ce He paJiv, TOMTY IpUMa MOMONHY PaIHUK.

Yan 5.

[Tpujem momTe n0OCTaB/bEHE MPEKO KypHpa, MOTBphyje ce MOTHHCOM JOCTaBHE
KIbUTE 32 MECTO, JJOCTaBHHUIIE, TOBPATHUIIE WJIM Ha KOMHUjHU NMUCMa YHMjH C€ OPUTHHAJ IPUMA.

Yiax 6.

[Tpumame momTe BpIIM C€ MyT€M HEMOCpenHe IMpeaje MOITe WM U3 MOITAHCKOT
nperparka.

Cexkpetap Illkone xoju HEMmoCpemIHO MpUMa TOIITY O]l CTpaHe J0CTaBJbaya (Kypupa),
JyXaH je Jla TIOTBPAU MpHjeM MOLIMJbKE CTaBbajyhM JaTyM M YMTaK MOTHHC y JOCTaBHO]
KIbU3Y, Ha TOCTABHUIIM, TOBPATHHUIIA MM HA KOTHMjH aKaTa Ydju ce opuruHai npuma. [lopen
MOTIMCA CEKpeTapa KOju MpHMa MOIITY, CTaBJba ce U CIyKOeHH reyar.

[lpumame mOmTE NPEKO TMOIITAHCKE CIy)X0e WM MOAW3alke W3 IOIITAHCKOT
nperpaTka BplIe JIMIa Koja cy oBiarrheHa rmo Baxkehum momraHcKuM MpornucuMa.



Yiang 7.

Oo6uuny nomry orBapa cekperap IIkore.

[ToBepsbHBY U CTPOTO MOBEPJHUBY MOIITY OTBapa AUpEKTOp miu cexperap Llkomne (o
oinamhemny nupekropa Llkone).

[lommspke y Be3u ca JULUTALUjOM, KOHKYPCOM M CIMYHO HE OTBapajy ceé OAMax Of
crpane cekperapa lllkone Beh ce Ha KoBepTe ymucyje Bpeme U aaTyM npujema. OTBapame
npeamera Bpiun oapehena komucuja wm cexperap Llkorne.

Yiax K.

[Tpu oTBapamy momre Tpeba Ma3UTH J1a C€ HE OIITETH HEHA CAJIpKWHA Kao U Ja Y
KOBEPTH HE OCTaHE HEKHU TPUJIOT.

VY cinydajeBUMa Kajga JaTyM Tpelaje IMOIITe MOXKe OUTH O] 3Hayaja 3a padyyHame
POKOBa, y3 IPUMJbEHY MOMIMJBKY 00aBE3HO MPUIIOKHUTH KOBEPAT.

Yiam 9.

3a mommbKe Koje Cy mpuMIbeHe omTeheHe, 3aMMCHIYKN WM KPaTKOM 3a0eJIeIIKOM,
KOja ce YIUCyje HEMOCPEAHO Y3 OTHCAK MPHjEeMHOT MTaMONIba, KOHCTaTyje Ce BPCTa U O0OMM
omrehema.

Unan 10.
Ha cBaky npumibeHy nommibKy cekperap llIkone yTuckyje npujeMHI ITaMOHIb.

Yiau 11.

[Tpumibeny momty, mo mpaBuily, pacrnopelyje cexperap lllkone koju je oTBapa u
nperiena.

Ynag 12.
PasBpcraBame noiTe ce BpIIM UCTOT JaHa Kaja je U MpUMJIbeHa.

ITII. 3BABOBEILE AKATA

Ynag 13.

[IIkosia BoaU ypeAHY €BHICHIM]Y O CBOjO] MPUMIBEHO], OJHOCHO COICTBEHO] MOIITH.
AKTa ce eBUACHTHPAjy U JOCTaBJbajy Yy pajl UCTOT JaHa KaJa Cy U MPUMIbEHHU.

Ynag 14.

OcHoBHa eBHUJEHIIMja akaTra je AeJ0BOAHHMK. YMECTO JEIOBOJHHKA MOXE Ce
KOPUCTUTH HEKa Jpyra OCHOBHA €BMJICHIIMja 3a 3aBOleme akaTa: CKpaheHW IeOBOIHUK,
JTHEBHU M3BEIITAj, €BUJICHIIMOHU JTUCTHN, eNeKTpOoHCKa 00paja mojaraka, Wid KOMOMHaIM]a
BHUIIIC TIOMCHYTHUX CUCTCMA.

Ynag 15.

JlenoBOIHUK ce€ BOJM MO CHUCTEMY OCHOBHHX OpojeBa W moadOpojeBa. OCHOBHHM
OpojeBrMa O3HAYaBajy c€ MPEAMETH, a MOA0pOjeBHMMa JOMHCH KOjU C€ OJHOCE Ha HCTH
peIMeT.

3aBoleme mpeaMeTa y JeIOBOIHUK BPIIH ce Ha clefehn HauuH:

—y pyopuky 1 ynucyje ce o0CHOBHH Opoj A€TOBOAHHUKA,

—y pyOpuKy 2 ynucyje ce KpaTtka caap>KhHa akaTa — peMeTa,

—y pyopuky 3 ynucyje ce moadpoj,

—y pyOpuky 4 ynucyje ce 1aTym npujema MmoliimbKe,

— y pyOpuKy 5 ynucyje ce Ha3uB U CEIMINTE MOIIMIHAoIIA.

[Tpu 3aBohemy CONCTBEHHX JOMHUcCa, Y OBY pyOpHKYy ce ymucyje ckpahenuna ,,Crm”
(concTBeHM).



—y pyOpuKy 6 ynucyje ce 6poj MpuMJbEHOT aKTa, a ako Hema Opoja 1aTyM JOIHca.

— y pyOpuky 7 ymucyje ce O3HaKa OpraHa WIM OpraHHu3alyja Kojoj ce akT (mpeamer)
ycTyma y pa.

—y pyOpuKy 8 ymucyje ce natym pa3Bohema.

— y pyOpuky 9 ymucyje ce jeaHa o1 03HaKa Kojy Cy Ha IpeIMeT CTaBUIu oOopahuBaum
npeaMera, U To: ,,a/a”, aKo je MpeaMeT 3aBpIICH U Tpeda ra apXuBUpary; ,,P”” ako je mpeamer
CTaBJbCH y POK U JIaTYM JIO KaJia CE UMa JIP>KATH Y POKY.

CBe no1HHMje NMPUMJbEHE MOIIMJBKE KOje Ce OJHOCE Ha MCTH TNpEIMET 3aBOJIE Ce
MONyHkhaBalkeM BEpTUKATHUX pyOpuka 3,4,5,6,7 u 8 y okBUpY HCTOT Opoja M Ha HAYMH KaKoO je
TO HaIpea 00jalIkbeHo.

Ha xpajy rojuHe IEIOBOIHUK C€ 3aKJbydyje CIIY)KOCHOM 3a0eJIeHIKOM HaIlMCaHOM
UCIIOJT TTOCIIEeT Opoja ca KOHCTATAIMjOM KOJIMKO je TIpeaMeTa 3aBe/ieHo y Toj roauan. OBa
3a0erelka ce JaTupa U oBepaBa ClIy)KOSHUM 1e4yaToMm, a motnucyje ra cekperap Ilkome.

Yman 16.

[ToBepJbHUBH B CTPOTO IMOBEPJHHBH MPEIMETH 3aBOJIC CE Y MOBEPIHUBE OJHOCHO CTPOTO
MOBEPJbUBE €BUJICHIIH]E (IEIOBOIHUK UITH JIP.).

Yman 17.

Y TOKy HCTOr JaHa TPUMJbEHH NPEAMETH Ce€ AOCTaBJbajy y paj OpraHuMa Hu
opraHu3zanyjama.

Ymnan 18.

JloctaBsbamke padyyHa y paj BpLIM C€ MPEKO KIUIe padyyHa Koja HCTOBPEMEHO
Ipe/ICTaB/ba OCHOBHY €BH/ICHIIU]Y T€ BPCTE aKara.
Cny)xOeHH TUCTOBH, YaCOITUCH | JIpyTe MyOIMKaIije J0CTaBbajy ce 0e3 3aBohema.

IV. AIMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO OBPABUBAIBE IIPEMETA

Yman 19.

Cgaku cimy>x0eHU JOTHC OOUYHO caapku ciesehe nenose:

— 3arylaBJbe, Y TOPHEM JIEBOM YIUly (HAa3MB U CEAMIUTE OpraHusauuje, opoj ciayx0eHor
JoTHca ca Kiacu(UKaIMOHUM 3HAaKOM, JTaTyM, IyHa ajpeca);

— aJpeca npumaona (IyH Ha3uB OJHOCHO MOPOAUYHO UME U CEUILTE IPHUMAaoLa);

— ca JIeBe CTpaHe MCIIOJ aJpece MpuMaolia cTaBjba ce o3Haka ,IIpenmer” ucmon koje,
paju JakIer 3apyKuBama, ce yInucyje 0poj U 1aTyM MPUMJbEHOT aKTa Ha KOjU Ce O/roBapa,
M Opoj U 1aTyM paHHje OTIPEMJbEHOT aKTa U ClI;

— TEKCT KOjU MOpa OWUTH jacaH, Ca)KeT M YWTaK, OTKYLAH Ha mucahoj MallMHU WU
pa1iyHapy,

— UCIIO/ TeKCTa OBJAIINeHO JIUIIE MOTIHUCY]je CIIY>KOSHH JTOTUC U Y3 MOTIIUC CE CTaBJba
OTHCAK CITy>KOCHOT TeuaTa;

— UCIOJI TEKCTa HABOJIE C€ MPHUIJIO3H KOjU CE IOCTaBIhA]y.

CnyxOeHun nomnMc ce Muile HajMame Yy 2 MpHUMEpKa, 0/ KOjUX ce jelaH MpuMepak
1ajbe KOMUHTEHTY, a IPYTH Ce 3a/Ip’KaBa y apXHBH.

Ynan 20.

CBaku aKkT, KOJUM TOYHI€ HOBU MpEAMET, Tpeba 1mo 3aBol)emy YIOXKHUTH y mocedaH
omot. Ha oMoty ce ymucyje 6poj, roluHa W O3HaKa opraHa Wid OpraHu3aluje, a UCIoJ] Tora
KpaTak cajipkaj MpeAMeTa, Kao U MOMKIC MPUIIoTa.

AKTe uCTOT TpeaMera Tpeba ylaraTtd 1o AaTyMHMa TpHjeMa, OJHOCHO pellaBama,
TaKo JIa C€ aKT ca HajHOBUJUM JAATyMOM Hasla3u Ha BPXY.



V. OTIIPEMAIBE IIOLITE

Unan 21.
CBH 3aBpLICHU MpEeIMETH Koje Tpeda OTIPEMHTH, apXUBHPATH WU YCTYIUTH HEKO]
JIPyroj OpraHU3alluoHO] jeAMHUIH, Bpahajy ce cexperapy Lllkone paau mposepe.
Cexkperap Llkone npoBepaBa GpopMaliHy CTpaHy CIIy>KOCHOT JIONKCa U Ha €BEHTYyaJHEe
HEJI0CTaTKe yKazyje oopahuBauy.
Unan 22.

Ha cBakom ciry)xOeHOM JomHCy, 10 KOME je TOCTymHak 3aBpiueH, cekperap Lllkose
nopeJ; O3HaKe ,a/a“ ymucyje poK uyBama IpeaMmera, a Ha OcHOBY Jlucre kateropuje
pETUCTPaTypCKOT MaTepHjaia ca pPOKOBHMA YyBarmba U MOTITUCY]E ce.

Unan 23.

Ornpemamse nomte Bpiu cekpetap [lIkosne. Ca momra npeysera y TOKY JIaHa, OTIIpeMa ce
KCTOra JaHa.

Ha xomnuju nmucma koje ce oTmpeMa cTaBjba ce€ OTHUCAaK Iedata ,,eKCIeI0BaHO , MECTO,
JATyM M MOTIIUC €KCTIIEAUTOPA.

Ynan 24.

Buie ciyx0eHux gomnuca, 0OJHOCHO IIpeaMeTa 3a jeJHOT MpUMaolia Makyje ce y jenan
KOBepar.

Ynag 25.

BpennocHa mommsbka, CyACKa akTa, MOBEpPJbMBA U CTPOrO MOBEpJbHMBA TMPEIMUCKA
OTIpEMa C€ YBEK MPETIOPyUYEHOM MOIIUIBKOM.

Ynag 26.

OMOTH TIOBEpJbMBE M CTPOTO IOBEpPJHMBE IIOIITE II€YaTe ca IEYaTHUM BOCKOM,
YTUCKUBAKkEM MECHHTAHOT JKUTA MPEKO PaCcTOMJbEHOT BOCKA HA CPEMHU 3a MOBEPJHUBY, a 3a
CTPOro MOBEPJbUBY MOIITY HA CPEAMHU U Y YTIIOBUMA KOBEPTE.

Ynan 27.

VYKyImHM W3HOCH YTPOIICHOT HOBIIA HAa MME TOIITAHCKUX TPOIIKOBA YIHCY]y CE€ U

KIbIDKE Ha UME MaTepUjaTHUX TPOIIKOBA Off cTpaHe meda pauyHoBojcTa Lllkore.
Yjiau 28.

OtnpeMame XUTHE MOLITE y MECTO MpHMaolla MOXE CE€ BPIIUTH MPEKO MOMOhHOr
paJHUKA U IIyTEM JOCTABHE KILUTE 32 MECTO.

VI. PA3BOBEIGE IOUITE

Yirau 29.

[To u3BpIIIEHO] OTHPEMHU TOIITEe KOMHje MOCIaTUX CIY>KOSHHX JOMHca Ce Pa3BOJC Y
€BHJICHIIM]aMa TIPUMJbEHE TIOIITE, @ TIOTOM apXUBHUPA]Y.

VII. APXUBUPAILE U CTPYUHO OJAP’)KABAIBE APXNBE

Yirau 30.

Ha cnosmsHMM  oMOTMMa  apXMBCKMX  jeiuHHUIa  (KyTHjama,  (aciukiama,
perucrparopuMa, KmUTaMa, KapToTekaMa W Jp.) HCIHUCYyje ce MyH Ha3WB PETUCTpaType,
OpraHu3allioHa  jeJUWHMIIA, TOJMHA  HACTaHKa  MarTepujaja, BpcTa  Marepujaia,
KiacuukanuoHa O3HaKa, €BUICHIIMOHU OpOJeBH MpeIMeTa W peaHu Opoj Moa KOjuM je
apXMBCKa jeUHMIIA YITUCAHA Y APXUBCKY KIbUTY.



Yiau 31.

V nucapHHIM, OTHOCHO Y apXHMBH IUCAPHUIIC, 3aBPIICHU MPEIMETH CE MOTY ApKaTh
HajBUILE J[BE TOJMHE O] JaHa 3aBolema, Mmocje KOT poka ce 00aBe3HO CMEIITajy Y apXUBCKU
JIeTIo.

Yjiau 32.

ApXHMBCKH TpeIMETH CcTapuju onx 2 roamHe cpehenu y kyrujama, (dacuukiama,
perucrpaTopuMa M Jp. KIBUTe M KapTOTEKe, YyBajy C€ y apXHMBCKOM Jenoy cpeheHu 1o
roJMHaMa, a yHyTap roJvHa [0 OPraHU3allMOHUM jeAMHHUIAMa, Y OAroBapajyhuM JApBEeHHM
WJIM METAJTHUM CTaja)kama — IoJIfIama.

Yjiau 33.

[Ipocropuje nemoa Mopajy OUTH cyBe W CBETJIE, a JOKYMEHTAllMja OCUTYpaHa O
omrehema, kpahe u moxapa.

Ynan 34.

CaB peructpaTypcku MaTepujai HacTao y paay perucTparype ynucyje ce y ApXuBcKy
KIbUTY, KOja CIIYKH Kao OIIITH WHBEHTAPHHU IIpEeryie]] IIeJIOKYITHOT apXHBCKOT MaTepujaa.

VYnucuBame y ApXUBCKY KIbUTY BPIIH ce Ha ciefaehn HaumH:

— y pyopuky 1. ynucyje ce peanu 6poj. Ilong jegnum pennum Opojem ymucyje ce
HCTOBETHH MaTepHjai 6e3 0031upa Ha KOJIMIHHY.

Pennu OpojeBu ce HacTaBibajy U3 TOJUHE Y TOJIUHY.

—y pyOpuKy 2. yIHCyje ce TaTyM YIIHCa;

—y pyOpuKky 3. ymucyje ce roAnHa y K0joj je perucTpaTypcKu MaTepujai HacTao:

—y pyOpuKy 4. ymucyje ce BpcTa perucTpaTypcKOT MaTepHjaa;

—y pyOpuky 5. ymucyje ce Opoj apXMBCKUX jeIuHHUIA (perucrparopa, (acuukiu,
KyTH]a, KIbUTa, CBeXKHEBA U JIP.);

— y pybOpuky 6. ymucyje ce mpocTopuja, pad, mMoiHIa, TAe je CMeIITeHa
JIOKYMEHTAI}ja;

—y pyOpuKky 7. ynucyje ce Opoj peliema 0 U3Iy4uBamy PETUCTPAaTypCKOT MaTepHjana,
Opoj 3anmucHUKa O MpUMoIIpeiaju apxuBcke rpahe Apxusy Cpouje u ap.

Uian 35.
[Ipennc apXuBcke KIUTE 3a MPOTEKITy TOAMHY JAocTaBiba ce ApxuBy CpoOuje
HajKacHHje 70 1. jyna HapeIHe rouHeE.
Uian 36.
[TpunukoM [OcTaBibama Mpenuca APXHUBCKE KHHIE, IOCTaBJbajy C€ MOAAlM H O
KOJIMYMHU apXUBCKOT MaTepHjalia, H3PAKEHO] Y Iy>)KHUM METPHUMA.
Uan 37.

ApxuBckoM rpal)oM U perucTpaTypcKuM MaTepujajoM y apXHUBCKOM JEMNOYy pPYKYje,
CTPYYHO je OJIp’KaBa M BPIIHM HEHY HEMOCPEAHY 3alTHTY, cekpetap Llkone niam nocebHo 3a
TO onpeheno nwurre.

Yirau 38.

Ha mpuBpemeno kopuiiheme MOjeIMHUM OpraHMMa M OpraHu3alljaMa, apXUBCKH
MpEeAMETH C€ W3/1ajy Ha peBepC, KOjU ce MOoNymaBa y JBa MpHUMEpPKa OJ] KOjUX C€ jelaH
npuMepak peBepca uyBa y moceOHoj daciukinu cekperapa Lllkone, a apyru 1o6uja KOPUCHUK
JIOKyMEHaTa.



VIII. OJABUPAILE APXUBCKE I'PABE U U3JITYUUBAILE BE3BPE/THOI'
PETHCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA

Yian 39.

Onabupame apxuBcKe rpalje u u3ny4nBame OE3BPEAHOT PErUCTPATYPCKOT MaTepujaia
BPIIH Ce HA OCHOBY JIMCTe KaTteropuja perucTpaTypcKor Marepujaia ca pOKOBHMa YyBarba.

Jlucra je cactaBHH €0 oBOT [IpaBUIIHMKA ¥ MOXKE CE TPHUMEHMBATH TIOIITO HA Y J1a
carmacHocT ApxuB Cpouje.

Ytau 40.

Jlucta canpxu peaHu Opoj, KiacHDUKALMOHHM 3HAK, BPCTY MpEAMETa — KaTeropujy,
POK 4yBama U nIpuMeaoy.

Yianu 41.

3a pan Ha Jluctu Kareropmja perucTpaTypckor marepujajia ca poKOBHMa YyBarba
onpehyjy ce cekperap Illkone u pamaumnm [llkome koju Hajoosbe To3HAjy llkomy m HeHY
JIETIATHOCT Yy LEJIMHY U 110 M3[IBOjEHHM OJICJbeHMMa M KOjU Cy CTPYYHO CIIOCOOHM Ja OLEHE
JPYIITBEHH, HAYYHO-UCTOPH)CKU U IPAKTUYHU 3HAYA) TOKYMEHTAIIH]E.

Komucwuja ce popmupa o cTpydmaka CBUX OpraHa ¥ OpraHu3anyja.

Yjiau 42.

3a TpajHO YyBame onpehyyjy ce kareropmje Marepujalia Koje caapiKe IMOJaTKE O]
3HayYaja 3a UCTOPHjY M Jpyre HaydHe 00JAcTH, 32 KYATYpY YOIIITE W OCTajae JPYIITBEHE
notpede, moIaTKe KOju OJpakaBajy CYIITHHY pajia perucTparype.

Yrau 43.

3a peructpaTypcku Marepujanl KOju HHUje OLEHEH Kao apxuBcka rpabha (3a TpajHO
YyBamkE€) POKOBH UyBama ce oapel)yjy 3aBHCHO o moTpeba Yapykema 3a KOpHIIheme Y
NPaKTUYHE CBPXE, KA0 U Y CKJIaly ca MOCCOHUM 3aKOHCKUM IPOIHCUMA.

Ynan 44.

YKOJIMKO ce TOKOM TOAMHE jaBe HOBE BPCTE JOKYMEHATa, BPIINA CE M3MEHA U JIOIyHa
nocrojehe Jlucre. [lomyna Jlucte ce nocrassba Ha cariaacHocT ApxuBy CpOuje.

Ynan 45.

3a opabupame apXxuBcke TIpahe M U3IydMBame OE3BPEAHOI PEruCTPaTypCKOT
MmarepHjana GopMupa ce KoMHcHja cacTaBjbeHa of cekperapa lllkone u pagnuka llkone u3
CBUX OpraHa M OpraHuszanuja, Koja MOMNHCY]y O€3BpeIHH pEerucTparypcku MaTepujai
cariacHo yrBpheHoj JIuctu ca pokoBuMa 4yBama, U Mpeiaxe Ia 3a U31y4UBabe.

Yjiau 46.

[Tonmc Ge3BpeaHOr PEerucTpaTypCcKOr MaTepHjajia cacTaBjba Ce y JBa IpPUMEpKa H
CaJIpXKu:

— Ha3MB OpraHM3allvje y 4hjeM je pajly MaTepHjasl HacTao;

—IOMHKC KaTeropuja 6e3BpeIHOT PEruCTPaTypCKOr MaTepHjaia Mo roJinHaMa HacTaHKa,
U3pakeHo, OpojHO y (aciukiIaMa, KyTujaMma, perucTpaTropuMa, Kiburama, Kaprorekama u Jp,
ca Ha3HAKOM pPOKa JyBarba.

Ytau 47.

[Tormric Ge3BpeqHOr PErucTpaTypcKor MaTepujana ce AocTaBiba ApxuBy CpOuje ca
3aXTEBOM JIa C€ MaTepujall TIperiiesia U 0J00pr U3TyIUBaHE.



Yrau 48.

Ha ocnoBy pemema ApxuBa CpOuje, Oe3BpeIHH PErHUCTPATYpPCKH Marepujajl ce
VHHIIITABA WIH Jaje Y TIpepany.

Yrau 49.

Opnantheno nune ApxuBa CpOuje MOKe Aa 3aIpXKH O] H3JIydyHuBama KaTeropuje
perucTpaTrypckor Matepujana koje cy Jlucrom npensuleHe 3a M3IIyduBame, YKOJIUKO OLEHH
Jla caipyKe MOJIATKE 32 TPAjHO YyBame.

IX HPEJAJA APXUBCKE I'PABE APXUBY CPBUJE

Yau 50.

Cpehena u monmcana apxuscka rpaha moxe ce npenati ApxuBy CpOuje Ha dyBambe,
o ucreky poka o 30 roauHa, pauyHajyhu o1 qaHa HacTaHka Te rpahe.

[Mpey3umame apxuscke rpahe ox ctpane Apxuba CpOuje MOXKe ce BPIIUTH CBaKe METE
roJIMHe 1Mo UCTeKy poka oA 30 roguHa.

Yiau 51.

Axo lllkona mpecrane na paau, a HUKO HHje Tpey3eo HeHa IpaBa M o0aBese,
cMmaTpahe ce JTOCTIeNIoM 3a Tpey3uMamke lheHa apXUBCKa Tpalja U perucTpaTypcku MaTepujall,
0] yCJIOBOM Ja je oja0pana, cpeleHa u momnucasa.

Yau 52.

ApxuBcka rpaha mpemaje ce o tpomky lllkone koje mpenmaje rpahy, Ha MecTy Koje
onpenu Apxus Cpbuje.
[IIkona naje MUILJBEHE O YCIIOBUMA HheHOT Kopulithewa y ApxuBy Cpouje.

Yau 53.

[Tpumornpenaja apxuBcke Tpalje Bpimu ce kKomucujcku. Kommcuja cactaBibeHa O]
npeacraBauka lllkone xoja mpenmaje rpaly um mpeacraBauka ApxuBa CpOuje Koju je
npey3uma.

VY npucycTBy KOMHCHjEe cacTaBjba 3allUCHUK Yy MeT (5) mpumepaka KOjU CaapKu
cienehe nonarke:

— Ha3WB PETUCTpaType Koja mpeaje apXuBcKy rpahy;

— MECTO IPUMOTIpeaje U 1aTyM;

— TONHC apXUBCKe rpal)e 1Mo roguHaMa, BpCTH U KOJUYHHHY;

— MOJALM O €BEeHTYaJHO-HeNpey3eToj rpahu foTuyHOr GoHAa;

— MUIIJBEHE TIPEaBaoiia 0 ycJIoBUMa Kopuithema rpale;

— MOTITMC YJIaHOBAa KOMHUCH]€ U OBepa MpeaaBaolia U mpruMaolia.

X. TIPEJIA3HE U 3ABPUHIHE OJAPE/IGE

Yau 54.

Yapyxeme je Ty)KHO /1a ca M3Y3eTHOM MaKikhOM 4yBa U OJip>KaBa apXHUBCKY rpaly u
PETUCTPATYpCKH MaTepujall y CKIaay ca 3aKkOHOM O KyATYpHMM Jo00puMa M Ipema
ynyrcTBuMa Apxusa Cpouje.

Yrau 55.

Yapyxeme je o6aBe3Ho Ja obasemTaBa Apxus CpOuje 0 CBUM MPaBHUM U (PU3HUKUM
IpOMEHaMa HaCcTaJIMM y BE3W ca apXMBCKOM Tpal)oM M perucTpaTypcKuM MaTepHjaioM, Kao U
0 crarycHuM npomeHama Illkone y morjeny mnpoMeHe Has3MBa, JIENAaTHOCTH CIiajamba,
yKHJamba, TPOMEHa aJpece U JIPYyTo.



Yau 56.

[TpunukoM KaJpOBCKHUX MpoMeHa, M300pa HOBOI CEKpeTrapa U Cll. MpUMOINpesaja
apXUBCKE JOKyMEHTAIM]e ¥ CBHUJICHIM]a BPIIU CE 3aITUCHUYKH.

Unan 57.
O npumenu oBor [IpaBunHuka crapahe ce cexperap Lllkone.

Yiau 59.

OBaj mpaBWJIHUK CTylla Ha CHary OCMOI' JaHa O] JaHa o0jaBJbUBama Ha OIJIACHO]
TabJIN LIKOJIE.

Crynmamwem Ha cHary oBor IlpaBunHuka mpecraje naa Baxu [IpaBWIHUK O
KaHIIEJIAPHJCKOM M apXUBCKOM TocioBamy 0p.1061 ox 03.04.2018.

[Tpeacennuk Lkonckor oxbopa,

I'opan Pajkosuh
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*[ymaToBan™ y AneKucHIy,

Hararra Besskosuh



